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pro spolky, odborové organizace, honebni spoleéenstva,
cirkve, nahoZenské spoleénosti a cirkevni instituce

3. aktualizované vydani (unor 2016)
1. aktualizace k 1. 9. 2017

Doplnéni textu se vztahuje k povinnosti zvefejnéni ucetni zdvérky, jejiz
podminky nebyly v dobé vydani publikace jesté uptesnény.

Str. 54  Za kapitolu 12 se doplnuje:

Povinnosti organizaci podle zakona o ucetnictvi

a zakona o verejnych rejstricich

— zverejnéni ucetni zavérky

Zdakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, a zdkon
¢.304/2013 Sb., o vefejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob a o evi-
denci svéfenskych fondd, ve znéni pozdéjsich predpisti, uklada organizacim
povinnost zvefejiiovat tGcetni zdvérky, a to v rozdilné mite a v zdvislosti
na tom, zda vedou jednoduché nebo podvojné tcetnictvi.

Zakon o ucetnictvi

Jednoduché tcetnictvi mohou vést ticetni jednotky:

= které nejsou platci dané z pfidané hodnoty (DPH),

= jejichz celkové pfijmy za posledni uzaviené ticetni obdobi nepiesah-
nou 3 000 000 K¢,

= hodnota jejichZ majetku nepiesahne 3 000 000 K¢.

Ucetni jednotky, které vedou jednoduché ti¢etnictvi maji povinnost zvetejnit
u rejstiitkového soudu Prehled o majetku a zdvazcich. Jeho podoba se fidi:

= vyhldskou ¢. 507/2002 Sb., kterou se provddéji nékterd ustanoveni za-
kona €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisti, pro
ucetni jednotky, které vedou jednoduché ticetnictvi u acetnich zavérek
za roky 2014 a 2015,

= vyhldskou ¢. 325/2015 Sb., kterou se provddéji nékterd ustanoveni z4-
kona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro
ucetni jednotky, které vedou jednoduché ticetnictvi u acetnich zavérek
od roku 2016.



Jednoduché ucetnictvi

Uéetni knihy:

= penézni denik,

= kniha zdvazka a pohledévek,

= pomocné knihy o ostatnich slozkdch majetku a zavazki.

Penézni denik obsahuje minimdlné informace o:

= penéznich prostiedcich v hotovosti a na bankovnich tctech,

= konecnych pfijmech a vydajich skute¢né ptijatych a zaplacenych v tcet-
nim obdobi a v ¢lenéni potfebnych pro zajisténi dané z pfijmda,

= priibéznych polozkach, za které se povazuji pouze pohyby penéznich
prostfedkli mezi pokladnou a tGéty v bankach. Pribézné polozky nejsou
soucasti celkovych pfijmi a vydajti.

Ugetni zavérka

Ucetni jednotky na zakladé inventarizace majetku a zdvazkii sestavuji ti¢etni

z4vérku.

Ucéetni zavérku v jednoduchém téetnictvi tvori:
= prehled o ptijmech a vydajich,
= prehled o majetku a zdvazcich.
Prehledy sestavi odborovd organizace z idaji v penéznim deniku, knihy

zavazku a pohledavek a ostatnich pomocnych knih (napft. karet dlouhodo-
bého hmotného majetku).

Ucetni zavérku je icetni jednotka povinna zpracovat vzdy, a to bez ohledu
na to, zda bude podévat danové ptiznani k dani z pf{jma prdvnickych osob,
nebo nikoliv.

Zverejnovani ucetni zavérky

Zdakon €. 304/2013 Sb., o vefejnych rejsticich pravnickych a fyzickych osob
a o evidenci svétenskych fondt, uklada v§em spolkiim, odborovym organi-
zacim, honebnim spolecenstvim a cirkvim povinnost zvefejiiovat ticetni
zaveérku, a to v zdvislosti na tom, zda vedou jednoduché nebo podvojné
Gcetnictvi. Organizace, které t¢tuji vjednoduchém tcetnictvi, zvetejni pouze
Pfehled o majetku a zdvazcich.



Terminy zvefejnéni acetni zavérky:
Ucetni zdvérka za rok 2014  do 31. 3. 2016

Ucetni zdvérka za rok 2015 do 30. 11. 2017

Ucetni zdvérka zarok 2016  do 30 dni po jejim schvaleni prislus-
a roky nasledujici nym organem, nejpozdéji do 12 mésict
od rozvahového dne, zpravidla do 31. 12.

kalendarniho roku, bez ohledu na to,
zda byla uzavérka schvalena.

Zpisob zverejnéni ucetni zavérky:

= datovou schrankou (mé-li ji organizace zfizenu),

= e-mailem na elektronickou adresu soudu, online poddnim nebo webo-
vou aplikaci ePodatelna (organizace musi mit ziizeny elektronicky pod-
pis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu),

= na technickém nosici dat (CD-R,CD-RW atd.).

V ptipadé zvefejnéni Gicetni zdvérky pomoci technického nosice dat je
nutné pripojit statutdrnim orgdnem vlastnoru¢né podepsany pravodni dopis
o ulozeni tGcetni zavérky. Pokud ji podédvd jind osoba, nez je zapsdna v ob-
chodnim rejstfiku, je nutné pfipojit podepsanou plnou moc.

Sankce za nesplnéni povinnosti zvefejnit tcetni zavérku

Povinnost podle zdkona o Ucetnictvi souvisi s povinnostmi podle rejstiiko-
vého zdkona a za neuloZeni zavérky a vyro¢ni zpravy do sbirky listin hrozi
odborovym organizacim dvoji sankce, a to jak podle zdkona ¢. 304/2013 Sb.,
o vefejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob, tak podle zdkona
¢. 563/1991 Sb., o tcetnictvi.

Pokud odborova organizace neuposlechne vyzvy rejstfikového soudu,
aby predlozila listiny, které podle tohoto nebo jiného zdkona maji byt
uloZeny do sbirky listin, 1ze uloZit pofddkovou pokutu do vyse 100 000 K¢
(§ 104 zakona ¢. 304/2013 Sb.). V ptipadé vedeni podvojného ucetnictvi
vcetné zjednoduseného miize byt ze zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi
uloZena pokuta za prestupek ve vysi aZ 3% hodnoty aktiv (§ 37 odst. 2
pism. b) zdkona o tcetnictvi). V pfipadé vedeni jednoduchého tcetnictvi
1ze ulozit pokutu do vyse 50 000 K¢.



Nazev a sidlo jednotky

IC
Prehled o majetku a zavazcich
k 31.12. 2014
(v celych tisicich)
k 31.12.2013 k 31.12. 2014
MAJETEK
1 | Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)
2 | Drobny DNM
3 | Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)
4 | Drobny DHM
5 | Hmotny majetek (od 3 000 K¢ do 40 000 K¢)
6 | Zasoby
7 | Pohledavky
8 | Penize a ceniny
9 | Bézny Ucet
10 | Spofici tcet
11 | Terminovany vklad
12 | Majetkové cenné papiry a vklady
13 | Ostatni finanéni majetek
14 | Soucet majetku
ZAVAZKY
15 | Rezervy
16 | Zavazky
17 | Uvéry
18 | Casové rozligeni
19 | Soucet zavazki
20 | ROZDIL (. 14 -1 19)
| VLASTNi JMENi
(Majetek — zavazky)
Sestaveno dne: Podpisovy zaznam statutarniho organu téetni

jednotky nebo podpisovy vzor fyzické osoby,
ktera je Ucetni jednotkou

Pravni forma ucetni jednotky Predmét podnikani pozn.




Nazev a sidlo jednotky

IC
Prehled o majetku a zavazcich
k 31.12. 2015
(v celych tisicich)
k 31.12. 2014 k 31.12. 2015
MAJETEK
1 | Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)
2 | Drobny DNM
3 | Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)
4 | Drobny DHM
5 | Hmotny majetek (od 3 000 K¢ do 40 000 K¢)
6 | Zasoby
7 | Pohledavky
8 | Penize a ceniny
9 | Bézny Ucet
10 | Spofici tcet
11 | Terminovany vklad
12 | Majetkové cenné papiry a vklady
13 | Ostatni finanéni majetek
14 | Soucet majetku
ZAVAZKY
15 | Rezervy
16 | Zavazky
17 | Uvéry
18 | Casové rozligeni
19 | Soucet zavazki
20 | ROZDIL (. 14 -1 19)
| VLASTNi JMENi
(Majetek — zavazky)
Sestaveno dne: Podpisovy zaznam statutarniho organu téetni

jednotky nebo podpisovy vzor fyzické osoby,
ktera je Ucetni jednotkou

Pravni forma ucetni jednotky Predmét podnikani pozn.




Prehled o majetku a zavazcich

podle Prilohy ¢&.2

Piehled o majetku a zavazcich

k 31.12.2016

(v celych tisicich)

Nazev a sidlo Ucetni jednotky

vyhlasky €. 325/2015 Sb. Ic
5 Stav Stav
Si | poscnims | Kptdins
ucetniho obdobi obdobi

A. Majetek

01 | Dlouhodoby nehmotny majetek 1

02 | Dlouhodoby hmotny majetek 2

03 | Finan¢ni majetek 3

04 | Penézni prostredky v hotovosti a ceniny 4

05 | Penézni prostfedky na bankovnich uctech 5

06 | Zasoby 6

07 | Pohledavky 7

08 | Uvéry a zapUijeky poskytnuté 8

09 | Ostatni majetek 9

10 | Majetek celkem 10
B. Zavazky

01| Zavazky 1

02 | Uvéry a zaplijeky prijaté 12

03 | Zavazky celkem 13

99 | Rozdil majetku a zavazki 14
Sestaveno dne: Podpisovy zaznam statutarniho organu téetni

jednotky nebo podpisovy vzor fyzické osoby,
ktera je Ucetni jednotkou

Pravni forma ucetni jednotky Predmét podnikani pozn.
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