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2. KOMU CESTOVNI NAHRADY PRISLUSI

IZTEEFI Cestovni nahrady jednatele a spoleénika s. r. o.

Vznikd jednateli spole¢nosti ndrok na stravné jiz po 5 hodindch, nebo
az po 12 hodindch pracovni cesty? A jak je to v ptipadé spolecnika s. 1. 0.?¢
» Reseni

Vzhledem k tomu, Ze ptijmy jednateli a spole¢niki s. 1. 0. jsou piijmy
zdanované podle § 6 odst. 1 ZDP, jsou rovnéZ jednatelé a spole¢nici s. 1. 0.
z danového hlediska v postaveni zaméstnancti, 1ze jim cestovni ndhrady po-
skytnout ve stejném rozsahu a za stejnych podminek jako zaméstnancim
spolec¢nosti, tj. také stravné pfi jejich tuzemskych pracovnich cestédch trva-
jicich alesporn 5 hodin. Nédrok na cestovni ndhrady jim sice podle zdkoniku
prdce nevznikd, pokud jim vSak poskytnuty jsou, jsou dariové uznatelnym
ndkladem piislusné spolecnosti s 1. 0.

Je tfeba také pfipomenout Pokyn GFR D-22, bod 31 k § 24 odst. 2 ZDP,
z néhoz mj. vyplyva, Ze pracovnimi cestami jednatelt a spolec¢nikii s. . o.
nejsou cesty do sidla spole¢nosti, a za takové cesty jim tedy ani bez daro-
vého postihu nelze vyplacet cestovni nahrady.

2.3 Zaméstnanci — cizinci

Zameéstnanec nemusi byt pouze ob¢an Ceské republiky, mfiZe jim byt i ci-
zinec. Obecné je cizincem osoba, kterd neni statnim obéanem Ceské repub-
liky. Vyplyvé to také z § 1 odst. 2 zdkona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincl
na uzemi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii, podle kterého
se cizincem rozumi fyzick4 osoba, kter4 neni stadtnim obéanem Ceské repub-
liky, v€etné ob¢ana Evropské unie. Méa-li piislusnéd osoba vicendsobné nebo
neurcité statni obc¢anstvi, postupuje se podle § 28 zdkona ¢. 91/2012 Sb.,

vz

0 mezindrodnim prdvu soukromém, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Takovou definici cizince v§ak nelze pouZzit pro tcely zaméstnavani za-
meéstnanctl ze zahranic¢i podle zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
ve znéni pozdéjsich pfedpist, protoZe podle § 3 odst. 2 tohoto zdkona
statni pfislusnik jiného ¢lenského stdtu Evropské unie (obcan EU) a jeho
rodinny ptislusnik maji stejné prdvni postaveni v pravnich vztazich upra-
venych timto zdkonem jako obc¢an Ceské republiky, pokud tento zdkon
nestanovi jinak. TotéZ plati podle § 3 odst. 3 uvedeného zdkona pro rodinné
ptislusniky ob¢ana Ceské republiky, ktery neni statnim p¥islusnikem Ceské
republiky ani jiného ¢lenského stdtu Evropské unie.
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3.1 Cesty, pfi nichZ zaméstnanci cestovni nahrady prislusi

3. KDY A CO ZAMESTNANCI PRISLUSI

V této kapitole jsou uvedeny cesty, pti kterych zaméstnanci podle zdkoniku
prace piislusi cestovni ndhrady, o jaké druhy cestovnich ndhrad jde a z ja-
kych prostiedk, piip. za jakych podminek se tyto ndhrady zaméstnancim
propldci a na co je pfi tom potfeba také zamérit pozornost. Jak je uvedeno
vyse, za cestovni ndhrady se podle § 156 odst. 3 zdkoniku prdce povazuji
pouze nédhrady, které byly poskytnuty v souladu s § 152 zdkoniku préce.

31 Cesty, pfi nichz zaméstnanci cestovni nahrady prislusi
Ve smyslu ustanoveni § 151 a § 152 zdkoniku prace je zaméstnavatel po-
vinen poskytnout zaméstnanci v pracovnim pomeéru cestovni ndhrady,
tj. ndhradu vydaj, které mu vznikly pfi:

w pracovni cesté (§ 42 zadkoniku prace),

ws cesté mimo pravidelné pracovisté (§ 34a zdkoniku prace),

m  mimoradné cesté v souvislosti s vykonem prace mimo rozvrh smén (§ 78
az § 87, § 93, § 95 zdkoniku prace) v misté vykonu prace nebo pravidel-
ného pracovisté,

m pieloZeni (§ 43, § 165, § 177 a § 178 zdkoniku préce),

m  docasném pridéleni (§ 43a, § 165 zdkoniku prace),

m piijeti do zameéstnani (§ 165, § 177 a § 178 zdkoniku prdce) v pracovnim
pomeéru,

m yykonu prdce v zahranici (§ 172 a § 181 zdkoniku prace).

Ustanoveni § 152 zdkoniku préce je pro cestovni ndhrady velmi dtilezité,
protoze zcela jednoznac¢né stanovi, kdy zaméstnanci tyto ndhrady ptislusi.
Kromé toho zaméstnanci piislusi také ndhrada jizdnich vydajt pii cesté

k navstéve rodiny (§ 161 a § 167 zdkoniku prédce) a stravné v ptipadé¢, Ze je

zaméstnanec vysldn na pracovni cestu do svého bydlisté (§ 163 odst. 6, § 170

vvvvv

jsou uvedeny v kapitole 4 a 5.

Druhy ndhrad, které zameéstnanci pfi uvedenych cestach pfislusi, jsou
uvedeny v kapitole 3.2.

V souladu s ustanovenim § 156 odst. 2 zdkoniku prace jsou pro ucely
cestovnich ndhrad za pracovni cesty povazovdny nejen cesty uvedené
v § 42 zakoniku prdce, ale také cesty uvedené v § 152 pism. b) a c). To tedy
znamend, Ze i v ptipadé cesty mimo pravidelné pracovisté a mimoradné
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4. PRACOVNI CESTY

Z uvedeného tak vyplyva tento zavér. Je-li sjednané misto vykonu prace:

a)

b)

c)

d)

80

konkrétni misto (napf. sidlo zaméstnavatele, zdvod, provozovna, od-
loucené pracovisté), 1ze jako pravidelné pracovisté sjednat

e totéz konkrétni misto,

vice konkrétnich mist (napi. nékterd nebo vSechna pracovisté zameést-
navatele) v jedné obci, I1ze jako pravidelné pracovisté sjednat

e jedno z uvedenych mist,

¢ vice nebo vSechna uvedend mista,

vice konkrétnich mist ve vice obcich, 1ze jako pravidelné pracovisté
sjednat

e jedno konkrétni misto,

e vice konkrétnich mist v jedné obci,

sjednéno $ifeji (napt. ¢ast obce, obec, kraj, Ceskd republika), Ize jako
pravidelné pracovisté sjednat

e jedno konkrétni misto,

¢ vice konkrétnich mist v jedné obci,

e (4st obce,

e obec (neni-li mistem vykonu prace ¢ast obce).

Za sjednani mista vykonu prace $ifeji neZ obec se povaZuje také pfipad,
kdy jsou jako mista vykonu prdce sjedndna konkrétni mista a tato mista
nejsou jen v jedné obci (napr. viechna pracovisté zameéstnavatele v Ceské
republice, vSechny stavby firmy apod.).

MozZnosti sjednani pravidelného pracovisté jsou uvedeny ve schématu ¢. 1.



5. OSTATNI CESTY

Schéma ¢é. 17

Pracovni cesty zaméstnanct agentury prace (AP),
je-li sjednano misto vykonu prace (MVP) u uzivatele

Ly

bydliste

T

X Sidlo AP

Pfiklad 38 Ct_esta agentu.rvnlvho vz_amestnance
mimo pracovisté uzivatele

Se zaméstnancem agentury prdce, kterd md sidlo v Ostravé, bylo v pra-
covni smlouvé jako misto vykonu prdce sjedndna Ostrava, pravidelné praco-
visté sjedndno nebylo. Agentura prdce vyslala uvedeného zaméstnance
v souladu se sjednanou smlouvou vykondvat prdci k uzivateli do Olomouce,
kde tento zaméstnanec po dobu vykonu prdce bydli v ubytovné uZivatele.
UZivatel se dohodl s agenturou prdce, Ze vysle tohoto zaméstnance spolu
se svymi kmenovymi zaméstnanci pro zbozi do Zlina. Cesta z Olomouce
do Zlina a zpét jim trvala celkem 19 hodin. Prislusi tomuto agenturnimu
zaméstnanci v daném kalenddrnim dni néjaké stravné, kdyz nevykondval
prdci na pracovisti uZivatele?

» Reseni

Uvedeny agenturni zaméstnanec je pii vykonu prace u uZivatele na pracovni
cesté (cesté mimo pravidelné pracovisté), pti které mu piislusi mimo jiné
stravné, a to prakticky za kazdy kalendafni den ve vysi podle vnitiniho
predpisu agentury préce, tj. napt. 210 K¢. ProtoZe uZivatel poskytuje svym
zaméstnanclim stravné za stejnou dobu ve vysi 240 K¢, musi agentura prace
svému zameéstnanci za uvedeny den poskytnout stravné ve stejné vysi, jako
je poskytovdno zaméstnanctim uzivatele, tj. 240 K¢.
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7.3 Silniéni motorovd vozidla

Schéma ¢. 25

Darnové uplatnéni PHM pfi pouZziti vozidla

PODNIKATELEM

| silniéni motorové vozidio | [ zviasini vozidio

[s]

L da-

| | ve vlastnictvi, spoluvlastnictvi podnikatele

(spoleéném jméni manzeli)

zahrnuté v obch. majetku podnikatele | SpP |

nezahrnuté v obch. majetku podnikatele |

bylo zahrnuto v obch. majetku podnikatele | NPHM

nebylo zahrnuto v obch. majetku

na finan¢ni leasing

podnikatele, ani nebylo potizovdno ZN + NPHM

bylo pofizovdno na finanéni leasing

leasingovd uplata byla uplatnéna

do datiovych vydaju podnikatele NPHM

leasingovd uplata nebyla uplatnéna
do darovych vydajt podnikatele

ZN + NPHM

|| zahrnuté do obchodniho majetku druhého z manzelit

ve spole¢ném jméni manzelu,

podnikatel uplatiiuje do daniovych vydaja
pomérnym zptsobem odpisy, tidrzbu, SP nebo NPHM
opravy, ...

podnikatel neuplatiiuje do datniovych

vydaju odpisy, udrzbu, opravy, ... ZN +NPHM

S - skutecnd spotieba
dolozend dokladem

o ndkupu

SP - pomérnd ¢dst
skutecné spotieby podle
poméru km ujetych pro
podnikdni podnikatele
ke km ujetych vozidlem
celkem

ZN - zdkladni ndhrada

NPHM - ndhrada vydajit
za spottebované PHM

pofizované na finanéni leasing, v ndjmu podnikatele nebo
uzivané na zdkladé smlouvy o vypujéce SP uzaviené
s véfitelem na dobu zajisténi prevodu vlastnického prdava

SpP

vypujcené podnikatelem, s vyjimkou smlouvy o vypijcce
NPHM uzaviené s véritelem na dobu zajisténi pfevodu
vlastnického prava

NPHM

—| pouzivané na zdkladé smlouvy o vyprose |

NPHM

Pouzivané na zdkladé smlouvy o vyptijéce uzaviené
s véfitelem na dobu zajisténi dluhu
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9. NUTNE VEDLEJSI VYDAJE

9. NUTNE VEDLEJSI VYDAJE

Podle ustanoveni § 164, resp. § 171 zdkoniku prdce pfislusi zaméstnanci
ndhrada nutnych vedlejs$ich vydajl, které mu vzniknou v pfimé souvislosti
s pracovni cestou, a to v prokdzané vysi. NemiiZe-li zameéstnanec jejich
vys$i prokazat, piislusi mu ndhrada ve vysi odpovidajici cené véci a slu-
Zeb obvyklé v dobé a misté kondni pracovni cesty. Praktickym pfikladem
je napt. thrada parkovného prostfednictvim SMS, kdy zaméstnanec nema
o thradé zadny pisemny doklad, ktery by mohl k vytictovani cestovnich
nahrad ptilozit. Vzhledem k tomu, Ze uvedenou cenu obvyklou 1ze zejména
v zahranici téZko ovéfit, prakticky to znamena ve vysi, kterou zaméstnanec
uvede ve vyuctovdni pracovni cesty. Nicméné zameéstnavatel mtliZe, podle
dtivodové zpravy k zdkoniku prace, zaméstnancem uvedenou neprokdzanou
vysi korigovat podle svych zkusenosti o cendch véci a sluzeb obvyklych
neZz ujinych druhti cestovnich ndhrad, kdy zaméstnavatel mtiZe postupovat
podle § 185 zdkoniku préce, ale je tfeba postup uvedeny v § 164 zdkoniku
prdce respektovat.

Pro nutné vedlejsi vydaje je podstatné, Ze jde o vydaje, které zaméstna-
nec musel vynalozit a které také v bezprostfedni souvislosti s prislusnou
konkrétni pracovni cestou skute¢né vynalozil. Aby $lo o nutny vedlejsi
vydaj, musi byt tyto zdkladni podminky splnény soucasné. Pokud nebudou
splnény, neptijde o nutny vedlejsi vydaj.

Pri splnéni uvedenych podminek tak nutnym vedlej$im vydajem mohou
byt napt.:

¢ vydaje za telefonni hovory souvisejici s vykonem prédce na pracovni cesté,
e ystupné na vystavu, je-li prohlidka vystavy soucasti pracovni cesty,

e (castnicky poplatek (vlozné) na $koleni, konferenci apod.,

e v piipadé pouziti soukromého vozidla s védomim zaméstnavatele:

- pripojisténi sedadel pfi spole¢né cesté vice zaméstnanct,

- poplatek za parkovani,

- dalni¢ni poplatek,

- poplatky za pouziti silnic a tunelt1 v zahranict,
¢ poplatek za ischovu nutnych osobnich a pracovnich zavazadel, pracov-

nich pomtcek, nidfadi apod.,
¢ poplatek za pouziti tresoru v hotelovém pokoji,
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11.5 Kapesné

Priklad 226 Kva_pe’sne v prlpac!e, z_e’z zahranic€ni stravné neni
pfi vice bezplatnych jidlech poskytnuto
Zamestnanec byl v kalenddrnim dni 10 hodin v zahranic¢ni. Behem této doby
mu byla poskytnuta bezplatné dvé jidla (obéd a vecere), lze mu poskytnout

kapesné, kdyz mu zahrani¢ni stravné podle § 179 odst. 4 zdkoniku prdce
neprislusi?

» Reseni

Zaméstnanci v uvedeném piipadé piislusi zahraniéni stravné ve vysi 1/3 z4-
kladni sazby zahrani¢niho stravného sniZené za dvé bezplatné poskytnuté
jidla (za kazdé jidlo 0 70 %), coZ znamend, Ze jeho vyS$e je nulovd. Také po-
dle § 179 odst. 4 pism. a) zdkoniku prace v uvedeném piipadé zaméstnanci
zahrani¢ni stravné neptislusi.

Nicméné kapesné se podle § 180 zdkoniku prace stanovi ze zahranic¢-
niho stravného zjisténého podle § 170 odst. 3 a § 179 odst. 1 a 2, coZ zna-
mend, Ze bezplatné poskytnuté jidlo nema na kapesné zadny vliv. Kapesné
tak mtize v uvedeném piipadé zameéstnavatel zaméstnanci poskytnout az
do vyse 40% z 1/3 prislusné zdkladni sazby.

Kapesné za éast zahraniéni pracovni cesty

Pripravujeme zménu vnitiniho predpisu a potrebujeme objasnit nékteré

postupy.

Miizeme stanovit kapesné jen na urcité vybrané dny zahraniéni pracovni

cesty, napr. jen na dny, kdy je zahranicni{ stravné krdceno, tj. napf.:

e na prvni a posledni den pracovni cesty (nizst ¢dstka zahranicntho strav-
ného) a

e naden, kdy dojde ke sniZzeni zahranicntho stravného z ditvodu bezplatné
poskytnutého jidla (napt. snidané pri ubytovdni)?

Ve dnech, kdy je plny ndrok na zahranicni stravné, by kapesné poskytnuto

nebylo. Pri vyssim kapesném, neZ miiZe poskytnout zaméstnavatel ve stdtnit

a prispévkové sfére, by se rozdil k pridanéni zaméstnanci pocital z tidajt

za celou zahranicni pracovni cestu celkem, nebo by se tato ¢dstka k dodanent

vypocitdvala za kazdy kalenddini den zvldst? Lze stanovit kapesné na kazdy

den v jiné procentn{ vysi?
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14. DALSI SOUVISLOSTI

HWEGPLER Zieknuti se stravného

Jsme nadace a na cestovni ndhrady nemdme financ¢ni prostredky a zaméest-
nanci tak ani cestovni ndhrady neuplatriuji. Mohou se zaméstnanci ztici
cestovného a stravného pisemnou formou?

» Reseni

Zaméstnanec se zadnym zptsobem nemtze ztici svych prav, tj. ani vy-

placeni cestovnich ndhrad (stravného), a to pfedem ani po pracovni cesté.
Podle § 346¢ zdkoniku prdce nemtzZe zaméstnanec zprostit zameést-

navatele povinnosti poskytnout mu cestovni ndhrady, tzn. nikdy a nijak.

MozZnosti je, Ze mu cestovni nahrady budou vyplaceny a on prijatou ¢astku
zameéstnavateli daruje.

Jde-li 0 nadaci s ¢innosti v zahranici, 1ze poskytovani cestovnich na-
hrad za cesty do zahranic¢i a pobyt v zahranic¢i omezit tim, Ze se v pracovni
smlouvé se zaméstnancem sjednd jako misto vykonu prace piislusné misto
v zahranici (viz kapitola 5.4).

HiER LR Vyuctovani elektronicky

Kdyz zpracujeme vyuctovdni pracovnich cest, lze odsouhlasit toto vyicto-
vdni jak ze strany zaméstnance, tak ze strany zamestnavatele elektronicky?
Vsechny dokumenty takto evidujeme. Nebo musi byt tiskopis vytistén a po-
depsdn fyzicky?

» Reseni

Pokud je z vaseho intranetu ziejmé (mdm za to, Ze by mélo byt), od koho
komu vnitfni posta intranetem jde, pak to mozné je. Vytcétovdni cestovnich
ndhrad by mél zaméstnanec odsouhlasit, nikde neni uvedeno, Ze to musi
byt na papife s podpisem a Ze to nemtZe byt provedeno tak, jak uvdadite.
Koneckoncti neni ani nikde stanoveno, Ze k vytctovani musi byt pouZivany
tiskopisy. O formé vyuctovani a zptisobu potvrzeni spravnosti tidaj zamést-
nancem tak rozhoduje vyluéné zaméstnavatel. Mélo by to vSak byt popsano
napf. ve vnitfnim pfedpisu zaméstnavatele.

HiNERPAYS Vraceni neopravnénych ¢astek

Pri vypoctu ndroku zameéstnance na cestovni ndhrady jsem udélala chybu
a vyplatila mu tak vetsi édstku, nez mu ve skutec¢nosti prislusi. Musi zamést-
nanec rozdil vrdtit?
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15.2 Poplatnik dané

Danova povinnost nevznikne zaméstnavateli az skute¢nym vyplace-
nim cestovnich ndhrad zameéstnanci z pokladny, ale vznika jiz okamzi-
kem pouziti osobniho automobilu zameéstnancem na pracovni cesté. To
md vyznam zejména pro spravné stanoveni terminu placeni zdloh na dan
(viz déle).

Pouzije-li zaméstnanec na pracovni cesté vozidlo, které mu zameéstna-
vatel na pracovni cestu neposkytl (viz kapitola 7.3.2), bude zaméstnavatel
poplatnikem dané silni¢ni za toto vozidlo pfi souc¢asném splnéni téchto
podminek:

a) jde o osobni automobil, tj. automobil kategorie M1, ptipadné M1G

(osobni automobil terénni), nebo jeho pfipojné vozidlo, registrovany

v Ceské republice (tj. s tuzemskou standardni registraéni znacku),

b) tento osobni automobil (pfipojné vozidlo) je pouzit v Ceské republice,

a to v souvislosti s ¢innosti

* poplatnika dané z pfijmt pravnickych osob (§ 17 ZDP) s vyjimkou

vefejné prospésného poplatnika,

e vefejné prospésného poplatnika dané z pfijmt pravnickych osob

(§ 17a ZDP), kterd je u tohoto poplatnika pfedmétem dané z p¥ijmi
pravnickych osob (§ 18 a § 18a ZDP),

» poplatnika dané z pfijmul fyzickych osob, ze které plynou piijmy

ze samostatné c¢innosti (§ 7 ZDP),
¢) zameéstnanci prislusi za pouziti tohoto osobniho automobilu ndhrada
jizdnich vydaja podle § 157 odst. 2 nebo 3 zdkoniku préce,
d) darnova povinnost jiZ nevznikla provozovateli (vlastnikovi) vozidla
zapsanému v technickém priikazu vozidla.

Zameéstnavatel neni poplatnikem dané silni¢ni podle § 4 odst. 2
pism. a) ZDSIL, jde-li o ndkladni automobil (i kdyZ jde o vozidlo, za jehoZ
pouziti ptislusi zaméstnanci ndhrada jizdnich vydajt podle vy$e uvedenych
ustanoveni zdkoniku prace) anebo o jiny druh vozidla neZ osobni automobil
nebo ptipojné vozilo za osobni automobil. Za takové vozidlo je poplatni-
kem dané silni¢ni v zdsadé vzdy provozovatel zapsany v technickém
prikazu vozidla.

Zameéstnavatel neni ani poplatnikem dané za osobni automobil, ktery
zameéstnanec pouZil na pracovni cesté svévolné a nepiislusi mu tedy za jeho
pouziti ndhrada jizdnich vydaja. V takovém piipadé je poplatnikem dané
provozovatel zapsany v technickém priikazu vozidla.
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