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Uvod

Uvod

Jednoduché tGcetnictvi je zvlastni forma Gcetnictvi, jehoZ cilem je podat
piehled o pfijmech a vydajich, o majetku, zdvazcich a o vysledku hospo-
dafeni. Privlastek jednoduché neznamend, Ze je snadné, ale Ze se ticetni
pfipady nezachycuji na dvou uctech, jak je tomu v tGcetnictvi podvojném.
Jednoduché Gi¢etnictvi je zaloZeno na penéZni bazi. To znamend, Ze se ne-
sleduji vynosy a naklady, ale vydaje a pfijmy. V jednoduchém tucetnictvi
se netictuje o zdvazcich, pohleddvkach a o majetku jako v ticetnictvi podvoj-
ném. Neznamenad to ale, Ze o majetku, zdvazcich a pohleddvkdch nemame
prehled. Vse sledujeme na pomocnych kartdch a v pomocnych evidencich.

Moznost vedeni jednoduchého tcetnictvi byla k 1. lednu 2016 plno-
hodnotné vracena do zdkona o tGcetnictvi. To je jisté pfijemné pro nékteré
neziskové subjekty, kterych se tato novela tykala, a to zejména pro ty, jez
nevlastni hmotny majetek, nebo pro ty, jejichZ pohyb na tctech a v po-
kladné je co do objemu tcetnich operaci maly. Je ale nezbytné nutné, aby

ijednoduché Gicetnictvi bylo vedeno spravné a tiplné tak, jak to predepisuji
predpisy vztahujici se k tomuto Gc¢etnictvi.

Praha, leden 2020
Autorky



1. PRAVNI RAMEC JEDNODUCHEHO UCETNICTV(

1. Pravni ramec jednoduchého uéetnictvi

Jednoduché ticetnictvi je upraveno zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o tGéetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpist (déle ,,ZoU*“ nebo ,,zdkon o ti¢etnictvi“). Novela
zdkona o tcetnictvi s i¢innosti od 1. ledna 2016 v ¢4sti tykajici se jednodu-
chého tcetnictvi vyznamné zménila podminky jeho vedeni. Jedna se o za-
kon ¢. 221/2015 Sb., kterym se méni zdkon ¢. 563/1991 Sb., o tGcetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisti, a nékteré dalsi zdkony. Touto novelou bylo
jednoduché tcetnictvi plnohodnotné vraceno do zdkona. Do té doby bylo
mozné vést jednoduché ucetnictvi na zdkladé prechodnych tstanoveni.
Vedle toho az do konce roku 2015 organizace, které vedly jednoduché
Ucetnictvi, postupovaly v souladu s vyhlaskou ¢. 507/2002 Sb., i kdyZ tato
byla zrusena zdkonem ¢. 437/2003 Sb. ze dne 25. listopadu 2003, kterym
se méni zdkon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,
a nékteré dalsi zakony. Bylo to z dtivodu absence jiného predpisu a metodiky.

Cl.Iv
ZruSovaci ustanoveni

Zruduje se vyhlaska ¢. 507/2002 Sb., kterou se provadeéji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist, pro Géetni jednotky Uctujici
v soustavé jednoduchého ucetnictvi.

Sucinnosti od 1. ledna 2016 plati vyhldska ¢. 325/2015 Sb. ze dne 25. lis-
topadu 2015, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o0 Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpist, pro tcetni jednotky, které vedou
jednoduché Gcetnictvi.

Je dobré prfipomenout si historii vedeni jednoduchého tcetnictvi,
ato od Gc¢innosti ZoU. V zdkoné bylo v § 9 ptivodné umoznéno vedeni jed-
noduchého ucetnictvi napf. nékterym podnikateltim a fyzickym osobam,
prispévkovym organizacim, jejichZ ro¢ni objem vydajového rozpoctu nepie-
sahoval 500 000 K¢s. Déle za podminek stanovenych zdkonem mohly vést
jednoduché tcetnictvi politické strany a politickd hnuti, ob¢anska sdruzeni,
jejich organizacni slozky a orgdny, které maji pravni subjektivitu, sdruZeni
pravnickych osob a nadace, pokud nepodnikaji nebo pokud jejich pfijmy
nedoséhly v pfedchozim roce vy$e 3 000 000 K¢s, cirkve a ndboZenské
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2. VEDEN{ JEDNODUCHEHO UCETNICTV(

2. Vedeni jednoduchého ucetnictvi

Na zacatku si mtiZeme poloZit otdzku, co je vlastné jednoduché tcetnictvi
a jaky je zdkladni rozdil mezi nim a mezi icetnictvim podvojnym.

Pozn.: PrestoZe zdkon o ucetnictvi stanovil termin ,ticetnictvi v plném
rozsahu, nebo tcetnictvi ve zjednoduseném rozsahu®, v publikaci pro pte-

hlednost pouzivdme zazity termin , podvojné ticetnictvi”.

21
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Rozdily mezi jednoduchym ucéetnictvim

a podvojnym ucéetnictvim

Jednoduché ucetnictvi

Podvojné ucetnictvi
(i zjednodusené)

Uctujeme o piijmech a vydajich

Uctujeme o vynosech a ndkladech

netctujeme o vysledku
hospodareni

Uctujeme o vysledku hospodateni

sloupce v penéznim deniku /bez
acta

Ucty podle ticétové osnovy

prehled o majetku a zdvazcich

rozvaha

prehled o pfijmech a vydajich

vykaz zisku a ztrat

piijmy a vydaje Gétujeme podle
skutec¢nosti, kdy jsou finan¢ni
prosttedky pfijaty nebo vydany

Uctujeme o vynosech a ndkladech
bez ohledu na okamZik thrady

majetek vedeme evidenc¢né

na inventdrnich kartach,

a to v€etné odpist odepisovaného
majetku

o majetku tctujeme, a to véetné
odpisli odepisovaného majetku

zavazky a pohleddvky vedeme
evidenc¢né

0 zévazcich a pohleddvkach
uctujeme

o Casovém rozliSeni se netctuje

¢asové rozliseni

14



2.1 Rozdily mezi jednoduchym ucetnictvim...; 2.2 Principy spravného veden...

V jednoduchém tucetnictvi tedy ictujeme pouze o ,penézich“ v penéz-
nim deniku, o pfijmech a vydajich v pokladné a na bankovnich tétech,
na rozdil od podvojného tcetnictvi neti¢tujeme o majetku, zdvazcich a po-
hleddvkéach, ale majetek, zdvazky a pohleddvky evidujeme v pomocnych
knihach majetku. Pfesto i jednoduché ticetnictvi musi byt vedeno prehledné
a prukazné, jak je uloZeno zdkonem, ptedpisy pro vedeni Gicetnictvi a po-
ptipadé i pokyny vydanymi MF CR nebo Finan¢ni spravou.

Vystupy z jednoduchého tcetnictvi museji slouzit jako informace
pro danové tcely a také pro potieby organizaci, které v souladu se zdkonem

Y

jednoduché tcetnictvi vedou.

2.2 Principy spravného vedeni jednoduchého
ucetnictvi
Pfesto, Ze o majetku, zdvazcich a pohleddvkach neni ti¢tovano, jsou evidence,

jako je kniha zdvazkl a pohleddvek, inventurni soupisy majetku apod.,
nezbytnou soucdasti jednoduchého tcetnictvi.

Znamena to tedy, Ze jednoduché tcetnictvi musi stejné jako tcetnictvi
podvojné byt spravné, tplné, prikazné, srozumitelné a piehledné.
Déle musi byt vedeno zptisobem, ktery zarucuje trvalost icetnich zdznamu
(§ 8 ZoU).
= Spravné je, pokud tctujeme v souladu se zakonem, nikoliv v rozporu

s nim.
= Uplné znamen4, Ze tc¢tujeme o veskerych tcetnich pfipadech v ticet-

nich knihach, sestavujeme vykaz o majetku a zdvazcich a o prijmech

a vydajich.
= Priikazné je Gcetnictvi, jestlize veskeré doklady jsou priikazné stejné

jako tcetni zdznamy a stejné tak i provedend inventarizace.

= Srozumitelné je Gcetnictvi tehdy, jestliZe 1ze urcit obsah tcetnich pti-
padt a tcetnich zdznamt.

= Piehledné je tehdy, pokud je uspordddno napt. chronologicky, ¢iselné
nebo druhové, a to véetné piipadnych oprav.

15



3.3 Pomocné knihy o ostatnich sloZkdch majetku; 3.4 Pomocna kniha o zdvazcich ...

i) ndrocich a zavazcich u nepfimych dani (dan z pfidané hodnoty a spo-
tfebni dané¢),

j) materidlu dodaném zdkaznikem a pfevzatém ke zpracovdni nebo
opravam,

k) ostatnich pohleddvkach a zdvazcich.

3.3 Pomocné knihy o ostatnich slozkach majetku

Ucetni jednotka ma povinnost tyto knihy vést, pokud pro né ma vyuziti.

Jedna se pfedevsim o tyto knihy:

a) kniha (karty) dlouhodobého nehmotného majetku,

b) kniha (karty) dlouhodobého hmotného majetku,

¢) kniha finanéniho majetku,

d) kniha (karty) zasob,

e) kniha cenin,

f) kniha pro sledovani nepfimych dani u platct téchto dani (dané z pfi-
dané hodnoty a spotfebnich dani), pokud nejsou soucasti knihy za-
vazkll a pohledavek,

g) mzdovd agenda (mzdové listy, rekapitulace mezd),

h) karty zdkonnych rezerv,

i) Kkarty zdkonnych opravnych poloZek,

j) Kkarty ¢asového rozliSeni{ (zejména u finan¢niho leasingu).

Pomocnd kniha o ostatnich slozkdch majetku obsahuje podle stavu
zjisténého pri uzavirdni této knihy ithrny ocenéni majetku. Tyto informace
se uvddéji v pfehledu o majetku a zdvazcich.

3.4 Pomocna kniha o zavazcich z pracovnépravnich
vztah

Pomocnd kniha o zdvazcich z pracovnépravnich vztahti obsahuje informace
nezbytné pro plnéni povinnosti tcetni jednotky, které pro ni vyplyvaji z pra-
covnéprdvnich vztahti na zdkladé zvlastnich pravnich predpisti.

Zuctovani mezd pracovniki se provddi podle platnych pravnich pred-
pistt na mzdovych listech. Vedeni mzdovych listt vyplyvd ze zdkona

23



3.4 Pomocna kniha o zdvazcich z pracovnépravnich vztahu

délené se uvedou tidaje o odméné ¢lena orgdnu pravnické osoby a srazené
dani z této odmeény, jednd-li se o poplatnika, ktery je datiovym nerezidentem.

Na z4dost poplatnika je pldtce dané povinen za obdobi, za které byla
vyplacena nebo ztc¢tovdna mzda, vystavit nejpozdéji do deseti dnti od po-
dani z4ddosti doklad o souhrnnych tdajich uvedenych ve mzdovém listé,
které jsou rozhodné pro vypocet zdkladu dané, dané, zdloh a pro poskytnuti
slevy na dani podle § 35ba ZDP a darniového zvyhodnéni. Kopii vystaveného
dokladu platce uschova.

Platce dané nebo platcova pokladna je dale povinna zpracovat v souladu
s ustanovenim § 38j odst. 1 ZDP pro poplatnika mzdovy list a v souladu s usta-
novenim § 38j odst. 4 ZDP vyuctovani dané z piijmu.

§ 38
Povinnosti platct dané z pijma fyzickych osob ze zavislé éinnosti
(1) Platci dané jsou povinni vést pro poplatniky s pfijmy podle § 6 mzdové listy,
rekapitulaci o srazenych zéalohach a dani srazené podle zvlastni sazby dané za kazdy
kalendarni mésic i za celé zdarovaci obdobi.
(2) Mzdovy list musi pro Gcely dané obsahovat

a) poplatnikovo jméno i dfivejsi,

b) rodné ¢islo, a u danového nerezidenta datum narozeni, €islo a typ dokladu proka-
zujiciho jeho totoznost a kdd statu, ktery tento doklad vydal, identifikaci pro dafové
UCely ve statu dafiové rezidence a kdd stétu, jehoz je danovym rezidentem,

c) bydlisté, a u poplatnika uvedeného v § 2 odst. 3 bydliSté ve staté, jehoZ je dafiovym
rezidentem,

d) jméno a rodné Cislo osoby, na kterou poplatnik uplatfiuje slevu na dani podle § 35ba
a dafové zvyhodnéni a dale vySi jednotlivych nezdanitelnych ¢astek zakladu dané
podle § 15, ¢astek slevy na dani podle § 35ba a danového zvyhodnéni s uvedenim
ddvodu jejich uznani,

e) den nastupu poplatnika do zaméstnani a u poplatnika, ktery je dafiovym nerezidentem,
den ukonéeni zaméstnani v Ceské republice,

f) za kazdy kalendafni mésic

1. Ghrn zU¢tovanych mezd bez ohledu, zda jsou vyplaceny v penézich nebo v na-
turdliich,

2. Castky osvobozené od dané z Uhrnu zG¢tovanych mezd uvedeného v bodé 1,

3. z&klad pro vypocet zalohy na dan nebo dané podle zvIaStni sazby,

4. vypoctenou zalohu nebo dan srazenou podle zvlaStni sazby dang,

25



5. UCETNI ZAPISY: 6. UCETNi DOKLADY

5. Ugetni zapisy

Ucetni zapisy jsou tcetni zdznamy, jejichZ obsah je uréen pasaZemi za-
kona, které se tykaji ti¢etnich knih. Ucetni z4pisy provadime priibézné
zptisobem, ktery neohrozi splnéni pozadavkt jinych prdvnich predpisti.
K ticetnimu zapisu musi byt pfipojen podpisovy zdznam osoby zodpovédné
za jeho provedeni (neni-li shodny s podpisovym zdznamem osoby odpo-
védné za zatctovani ucetniho ptipadu). Udetni zapisy se nesméji provadét
mimo Gcetni knihy.

6. Ucetni doklady

Ucetni doklady jsou pritkazné ticetni zdznamy, které museji obsahovat:

= oznaceni Gcetniho pfipadu,

= obsah tucetniho ptipadu a jeho tcastniky,

= penézni ¢dstku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadreni

mnozstvi,

okamzik (datum) vyhotoveni ti¢etniho dokladu,

okamzik uskutec¢néni tcetniho piipadu, pokud neni shodny s okamzi-

kem vyhotoveni t¢etniho dokladu,

= podpis osoby zodpovédné za tcetni piipad (predsedy) a osoby odpo-
védné za zauctovani (hospodare).

4 8

Vsechny vyse uvedené skutec¢nosti prokazuje tcetni jednotka pouze
tcetnim dokladem. U¢etni doklady se vyhotovuji bez zbyte¢ného odkladu.
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8. USCHOVA UCETNICH PISEMNOSTI

2. Navrh na vyrazeni (skartaci dokumentt):

Ndzev organizace: Dne:
Pof. ¢.| Spis. znak Druh Cas. rozsah | Skarta¢ni | MnoZstvi
dokumentt znak
a lhtita
Vypracoval: Razitko:

3. Dokument pro tschovu do spisovny:

V ptipadé napt. odborovych organizact do archivu/spisovny zameéstnavatele.
Zpracovdvd se dvojmo. Kopii potvrzuje spisovna.

NAZeV OTZaniZaCe: .....c.evvveviieieiiiiiiiieeeeee e
Zéavazny soupis druhtt dokument:

Pof. ¢. Druh dokumentu Skartac¢ni znak a lhtita Pozndmka
Vyhotovil: hospoddf | Zkontroloval: ¢len RK Spisovna
Datum

Podpis
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9. VYMEZEN{ POJMU PRO UCELY VEDEN{ JEDNODUCHEHO UCETNICTVI

Vymezeni pojmu pro ucely

9. vedeni jednoduchého ucetnictvi

Postupy uctovani pro tGcetni jednotky Gctujici v jednoduchém tucetnictvi
vymezuji nékteré pojmy. Jednd se pfedevsim o ¢lenéni majetku.

Majetek se ¢lenf na:

dlouhodoby nehmotny majetek,
dlouhodoby hmotny majetek,
finan¢ni majetek,

ceniny,

zasoby,

pohledévky.

430303038

9.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodobym nehmotnym majetkem jsou nehmotné vysledky vyzkumu
a vyvoje, software a ocenitelnd prava od okamziku jejich uvedeni do uzivani.
Pro G¢ely rozli$eni tcéetnich zdznamt o dlouhodobém nehmotném majetku
podle vySe jeho ocenéni v knize (na kartdch) majetku se tento majetek
¢leni na dlouhodoby nehmotny majetek v ocenéni jedné polozky ptevysuji-
ci 60 000 K¢ a drobny dlouhodoby nehmotny majetek, coZ je majetek ne-
hmotné povahy s dobou pouziti del$i nez jeden rok a v ocenéni do 60 000 K¢.

9.2 Dlouhodoby hmotny majetek

Mezi dlouhodoby hmotny majetek patii zejména:

a) pozemky, stavby véetné budov, byty a nebytové prostory vymezené
jako jednotky zvlastnim pravnim pfedpisem, kulturni pamdtky, umeé-
lecka dila, sbirky a pfedméty kulturni hodnoty podle zvlastnich prav-
nich pfedpisti, bez ohledu na jejich pofizovaci cenu;

b) samostatné hmotné movité véci, popfipadé soubory hmotnych movi-
tych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejichz
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9.3 Finanéni..; 9.4 Ceniny; 9.5 Zasoby; 9.6 Vlastni...; 9.7 Penézni...; 9.8 PrubéZna...; 9.9 Dotace

které byly aktivovany a pfeddny do vlastnich prodejen. ZboZim jsou téZ ne-
movité véci s vyjimkou pozemkti, které ticetni jednotka, jejimz pfedmétem
¢innosti je ndkup a prodej nemovitych véci, nakupuje za Gicelem prodeje
v nezménéné podobé a sama je nepouzivd, nepronajimd a neprovadi na nich
technické zhodnoceni.

9.6 Vlastni jméni

Vlastni jméni (u pravnickych osob) je tvofeno souctem stavu dlouhodobého
nehmotného majetku a dlouhodobého hmotného majetku, zasob, pohleda-
vek, finan¢niho majetku a cenin po odec¢teni stavu zadvazkl véetné uvérd,
zdkonnych rezerv, u fyzickych osob popf. i pasivni ¢dsti opravné polozky
pfi tplatném nabyti majetku.

9.7 Penézni denik

Penézni denik v soustave jednoduchého ticetnictvi je Gcetni knihou, ve které
se zachycuje pohyb penéznich prostfedkii v hotovosti a na ti¢tech u banky,
pribézné polozky, piijmy a vydaje v poZadovaném c¢lenéni pfedevs$im
pro ucely dané z pt{jmt a u pravnickych osob uctujicich podle tohoto
opatfeni téZ v ¢lenéni poZadovaném zvlastnimi prdvnimi predpisy.

9.8 Prabézna polozka

Za priubéznou polozku se povazuje takovy zdznam v penéznim deniku,
ktery slouzi k doloZenfi stavu majetku ti¢etni jednotky pfi pfevodech mezi
pokladnou a bankovnimi Gc¢ty a pfi prevodech mezi bankovnimi tGcty
nebo mezi pokladnami.

9.9 Dotace

Dotaci se pro ticely tohoto opatieni rozumi prostfedky poskytované na sta-
noveny Ucel ze statniho rozpoctu, z rozpoctu tzemniho samosprdvného
celku nebo statnfho fondu, pokud tak zdkon o tomto fondu stanovi. Obdobné
se tGctuje o prostiedcich poskytnutych ze zahranici, zejména o prostredcich
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11. ODPISOVANI DLOUHODOBEHO MAJETKU

11. Odpisovani dlouhodobého majetku

Ucetni jednotky tGétujici v soustavé jednoduchého téetnictvi netétuji
o odpisech podle zdkona, ale vedou odpisy na kartdch majetku. Majetek
pro tcely odpisovani zattidi podle zdkona o danich z pfijmt a nejjednodussi
je vést danové odpisovani podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Odpisovdanim dlouhodobého majetku rozumime postupné zahrnovani
jeho vstupni ceny do datiovych vydajt. Postup odepisovani dlouhodobého
majetku vymezuji § 26 az § 32a ZDP. Zdkon stanovi dva zptlisoby odpiso-
vani dlouhodobého majetku, rovhomeérné a zrychlené odpisovani. Zvoleni
zpusobu odpisovani je zcela na rozhodnuti ticetni jednotky. Avsak ve zvo-
leném zptisobu odpisovdni musi ticetni jednotka pokracovat az do tiplného
odepsani. Doba odpisovani je shodnd pro oba zptisoby odpisovani a je ddna
zédkonem o danich z ptijml. Doba odpisovéani ¢inf minimélné:

Odpisové skupina Doba odpisovani
1 3 roky
5 let
10 let

20 let

30 let

QUL [ W D

50 let
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14. Vzory pfehledu a knih v jednoduchém ucetnictvi

Vzory piehledu a knih

14. v jednoduchém ucéetnictvi

Jakjiz bylo uvedeno, Gicetni jednotka ti¢tujici vjednoduchém tcetnictvi vede
vedle penézniho deniku i jiné pomocné evidence, jako je kniha zdvazka
a pohledévek, kniha majetku apod., a to v pfipadé, Ze md pro tyto vyuZiti.
Déle pfi ro¢ni zdvérce vypracovava povinné piehledy, a to prehled pt{jmu
a vydaju a prehled o majetku a zdvazcich.

Proto dale uvddime vzory, jak mohou tyto tiskopisy vypadat.

Seznam vzorii:

1. PenéZni denik .......ccoouiiiiiiiiiieiiie e 54
e pro organizace, které maji pouze hlavni ¢innost podle stanov
e pro organizace, které maji i hospodéiskou ¢innost

2. Prehled o pfijmech a vydajich ........cccooeiiiiiii 59
e pro potfeby organizace a zpracovani DPPO
e v souladu s vyhldskou ¢. 325/2015 Sb.

3. Prehled o majetku a zdvazcich ..........cooovvviiiiiiiiiiiiiieeeee, 61
* pro potfeby organizace a zpracovani DPPO
e vsouladu s vyhldskou ¢. 325/2015 Sb.

4. Karta hmotného dlouhodobého majetku..........ccccceeveeeiiiiiiiiiiieennnn, 63
5. Pfehled majetku od 3 000 K€ do 40 000 K€...ooeveveiiiiiiieieeeeeeiiieee. 64
6. Kniha pohledavek .............cccoc 65
7. Kniha ZAVAZK{ ...oeveiiiiiieiee e 66
8. Zjednoduseny mzdovy list - prazdny ........ccccceeeveiviviiiieeeieiiiiieeeen, 67

Pozn.: Je vect organizace, pouzije-li navic i prehledy mimo vyhldsku
¢. 325/2015 Sb., které jsou uvedeny v absolutnich ¢islech a ¢lenény pro po-
treby DPPO. Doporucujeme si je vSak pro jejich srozumitelnost i k ditvodové
zprdveé cerpdni rozpoctu vytvotit. K dariovému prizndni se vZdy priklddaji
prehledy jak o pti{jmech a vydajich, tak o majetku a zdvazcich podle vyhldsky.
Pro zvetejnént ve spolkovém rejstiiku se priklddd pouze prehled o majetku
a zdvazcich podle vyhldsky (uvedeno v tisicich).
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14. VZORY PREHLEDU A KNIH V JEDNODUCHEM UCETNICTVI

Prehled o majetku a zavazcich

Prehled 0 majetku a zavazcich k 31.12. 2020 Nazev a sidlo G¢etni jednotky
podie Prilohy €. 2 (v celych tisicich)
vyhlasky ¢. 325/2015 Sh. ¢
Stav Stav
5 k poslednimu | k poslednimu
Cislo | dni pfedchoziho | dni Géetniho

Oznaéeni | Nazev ukazatele fadku | Géetniho obdobi ohdobi
A Majetek

01 | Dlouhodoby nehmotny majetek 1

02 | Dlouhodoby hmotny majetek 2

03 | Finanéni majetek 3

04 | Penézni prostfedky v hotovosti a ceniny 4

05 | PenéZni prostredky na bankovnich tctech 5

06 | Z&soby 6

07 | Pohledavky 7

08 | Uvéry a zaplijcky poskytnuté 8

09 | Ostatni majetek 9

10 | Majetek celkem 10
B. Zévazky

01 | Z&vazky 1

02 | Uvéry a zapuijcky pfijaté 12

03 | Zavazky celkem 13

99 | Rozdil majetku a zavazku 14
Sestaveno dne: Podpisovy zéznam statutarniho organu téetni

jednotky nebo podpisovy vzor fyzické osoby, ktera
je Ucetni jednotkou

Prévni forma Gcetni jednotky Predmét podnikani Pozn.
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16. KONTROLA UCETNICTVi A HOSPODAREN{ SPOLKU A CINNOST REVIZNICH KOMISI

16.4 Vzory protokolu, zpravy a zapisu z provedenych
kontrol

Protokol z kontroly pokladny

OTZATIZACE ...eeeeeeeiiiiieee ettt e e et e e e et e e e e st eeeeeas
Pokladna v MIStE ......cooriiiiiiiiiiic e
Odpoveédnd 0soba........ccccvvvvvviviieereennns hmotnd odpovédnost: ANO - NE
Datum a hodina kontroly...........cc..cc..... pokladnf limit

Zjisténd skutec¢nost: (vycetka)

5000/ * 50/

2000/ * 20/

1000/ * 10/

500/ * 5/

200/ * 2/

100/ 1/
CELKEM ...ttt e e e e ettt e e e e e e e et eaa bt eeaeeeaeeeesees
Stav v peneéZnim deniku ............cooiiiiiiiieeeiiiiiiiee e
INVeNntarni TOZATL.........uuuiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e
DUVOA TOZAIIU -.veeeiiiie et
Pokladni doKIady.........cceeeeiuiiiiiiiiiiiiiie e
Kontrola pokladni knihy pfedsedou provedena ..............cccceevvveeeeeiiiiineeennn.
NaVIZENE OPAIENT ..uvvviiiiiiiiiiiiiiieiieee e
Podpis kontroly: ............coeeunnnee.. Podpis odpovédné osoby: ....................

Pozn: Pokud se jesté nékde v pokladndch nachdzt 0,50 K¢, je vhodné prostrednictvim
vydajového dokladu vytvorit tzv. halérové vyrovndni. I kdyzZ jiz mnoho let neplati,
v praxi se s tim stdle setkdvdme.
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17. PRIKLADY

17. Priklady

Komplexni priklad €. 1

Organizace md finanéni prosttedky v pokladné a na béZném a spoficim
Gctu. Z predchoziho roku nemd Zaddné pohleddvky ani zdvazky. Nemé
pfijmy z ndjmu ani z podnikani.

Stav majetku a zdvazk tcetni jednotky k 1. ledna 2020:

POKRIAANA ...oovvviiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee 7 458,00 K¢
BEZNY TUCEL .vvvvviiiiiieeeeeee e 285 297,55 K¢
SPOTICT TCEL .ovvviieiieeee e 650 000,00 K¢
Postup

Ucetni jednotka:
1. zavedla pocétecni stavy do penézniho deniku,
2. zauctovala vSechny tcetni pfipady do penéZzniho deniku,
3. vyplnila knihu pohledédvek a zavazka,
4. provedla kontrolni operace,
5. stanovila zdklad dané,
6. vypracovala tcetni zdvérku,
- prehled o majetku a zdvazcich,
- prehled o ptijmech a vydajich,
7. odeslala ptehled o majetku a zdvazcich do spolkového rejstfiku.

Pozn.:

Vypis z bézného uctu: b/
VYypis ze spoficiho uctu: s/
Prijem do pokladny: P/
Vydej z pokladny: V/
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Komplexni pfiklad ¢. 1

Krajsky soud v ....... D

Yaws

UloZeni u€etni zavérky za rok 2020

Z4adame uloZeni a zvefejnéni ti¢etni zavérky za rok 2020 ve sbirce listin.

Podpis statutarniho orgdnu?
Za:
Spisova znacka: L xxxxx vedend u Krajského soudu v ............
Nazev subjektu:

IC:

Sidlo organizace:

D Organizace vyplni adresu rejstifkového soudu, u kterého je evidovana.
2 Podpis statutdrniho orgdnu organizace.
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Komplexni pfiklad ¢. 2

Nez zacnete vyplriovat tiskopis, prectéte si, prosim, pokyny.
Uradu pro / iali é & uradu
(hlavni mésto Prah
U imu pracovisti v, ve, pro
(Prahu 10 )
01 Dariové i ifikacni Cislo

[C\Z\1 \4\9\9\9\0\9\2\ Il ]

02 Identifikaéni ¢islo

otisk podaciho razitka finanéniho uradu

03 Dafiové pfiznani) .
[ tadne ] [/dgdaaeﬁé]) [/om:avrre’] Poget piiloh Il. oddilu
Divody pro podani dodatecného m Poget zvlatnich piiloh?) @
dafiového pfiznani zjiStény dne

Pocet samostatnych pfiloh?) @

04 Kod rozliseni typu pfiznani

Zakladni investiéni fond podie § 17b zakona? [ ano “
zékona
v , ’
PRIZNANI
k dani z pfijma pravnickych osob

podle zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon®)

Zdarovaci obdobi podle § 21a pism.

za zdanovaci obdobi nebo za obdobi, za které se podava darové pfiznani

0d(0,1,0,1,2,0,2,0) ¢0(3,1,1,2,2,0,2,0)

I. ODDIL — udaje o poplatnikovi
05 Nazev poplatnika

zwow\P\R\A\H\A\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\]

06 Sidlo™?)
a) ulice a ¢islo orientaéni, ¢ast obce a &islo popisné

L L
d) stat/kéd statu e) dislo telefonu

‘ BRED
07 Kategorie Géetni jednotky Kéd [:]
08 Pfiznani zpracoval a prediozil poradce?) “
09 Pina moc poradce k zastupovani ulozena u finanéniho dfadu dne?) m
10 Zakonna povinnost ovéfeni Ucetni zavérky auditorem?) n

11 Ugetni zavérka nebo prehledy o majetku a zavazcich a o pfijmech a vydajich, pfilozeny"),’) [/am/ ‘ ne ] [ ano ‘ ne ]Z)
12 Transakce uskute&néné se spojenymi osobami® Kéd
13 Hlavni (pfevazujici) &innost Kod Kiasifikace CZ-NACE?)
(EINNOST ODBOROWCH SVAZU s

( | —

(platn pro zdariovaci obdobi zapocata v roce 2019 a pro Gasti zdariovacich obdobi zapocatych v roce 2020,
255404  MFin 5404 - vzor &. 30 za Kters Ihita pro podéni dariového priznani uplyne o 31. prosince 2020)
1
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19. POVINNOSTI ORGANIZACI PODLE ZAKONA O UCETNICTVI ...

Povinnosti organizaci podle zakona
19. o ucéetnictvi a zakona o verejnych
rejstricich — zverejnéni u€etni zavérky

Zdakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, a zdkon
¢.304/2013 Sb., o vefejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob a o evi-
denci svétenskych fondt, ve znéni pozdéjsich predpist ukladd, odborovym
organizacim povinnosti zvefejniovat tcetni zavérky, a to v rozdilné mife,
v zavislosti na tom, zda vedou jednoduché, nebo podvojné tcetnictvi.

Z&kon o uéetnictvi

Jednoduché tcetnictvi mohou vést odborové organizace:

- které nejsou platcem dané z pridané hodnoty - DPH,

- jejichZ celkové pfijmy za posledni uzaviené tcetni obdobi nepiesdh-
nou 3 000 000 K¢,

- hodnota jejichZ majetku neptesdhne 3 000 000 K¢.

Organizace, které vedou jednoduché tcetnictvi, maji povinnost zvefejnit

u rejstitkového soudu, kde jsou evidovény, Piehled o majetku a zdvazcich.

Jeho podoba se 1idi:

- vyhlaskou ¢. 507/2002 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni za-
kona €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, u icetnich zdvérek za roky 2014
a2015a

- vyhlaskou ¢. 325/2015 Sb., kterou se provddéji nekterd ustanoveni za-
kona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

Jednoduché téetnictvi
Ucetni knihy: PenéZni denik
Kniha zdvazkt a pohleddvek
Pomocné knihy o ostatnich slozkdch majetku a zadvazki
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19. Povinnosti organizaci podle zékona o Ucetnictvi a zakona o verfejnych rejsticich...

N

PenéZni denik obsahuje minimélné informace o:

- penéznich prostfedcich v hotovosti a na bankovnich tctech,

- koneénych ptijmech a vydajich skuteé¢né ptijatych a zaplacenych
v tcetnim obdobi a v ¢lenéni potiebném pro zajisténi dané z prijmda,

- prabéznych polozkéch, za které se povazuji pouze pohyby penéznich
prostfedkt mezi pokladnou a u¢ty v bankédch. Priabézné polozky ne-
jsou soucdsti celkovych prijmi a vydaja.

Uetni zavérka

Jé¢etni jednotky na zdkladé inventarizace majetku a zdvazki sestavuj

ucetni zdvérku.

Ucetni zévérku v jednoduchém tcetnictvi tvori:

- Pfehled o ptijmech a vydajich

- Prehled o majetku a zdvazcich
Prehledy sestavi organizace z idaj v penéznim deniku, knihy zdvazkl

a pohledavek a ostatnich pomocnych knih (napf. karet dlouhodobého

hmotného majetku).

Ucetni zavérku je organizace povinna zpracovat vzdy, a to bez ohledu
na to, zda bude podévat datiové piizndni k dani z p¥ijmt pravnickych osob,
nebo nikoliv.

Zverejiovani Ucetnich zavérek
Zdakon ¢. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych

N

osob a o evidenci svéfenskych fondt, ve znéni pozd€jsich predpisti, uklada
organizacim povinnost zvefejiiovat Ucetni zavérku, a to v zavislosti na tom,
zda vedou jednoduché, nebo podvojné ticetnictvi.

V piipadé, Ze Gcetni jednotka vede jednoduché Gcetnictvi, je povinna
zvetejnit Prehled o majetku a zdvazcich.

Terminy zverejnéni éetni zaverky:
Ucetni zavérka za rok 2014 do 31. bfezna 2016

Ucetni zdvérka za rok 2015 do 30. listopadu 2017

Ucetni z4vérka za rok 2016 a roky nasledujici se zvefejiiuje do 30 dnti
po jejim schvdleni piislusnym orgdnem, nejpozdé€ji do 12 mésicl
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20.1 Zakon o danich z pfijmu

Danové zakony

B (zakladni informace)

20.1 Zakon o danich z prijmt (zakon ¢. 586/1992 Sb.)

Zjednodus$ené lze fici, Ze jednoduché tcetnictvi je tcetnictvi daiové. Zna-
mend to, Ze organizace vedou tcetnictvi nejen pro své vlastni potfeby, ale
i pro potfeby danové, a to pfedevsim pro dan z ptijma.

Jedna se zde tedy o zdkon ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijm1, ve znéni
pozdéjsich predpisti. Ve vztahu k organizaci, kterd vede jednoduché tcet-
nictvi, jako k pravnické osobé jsou podstatna ustanoveni, zejména pak
§ 17a, § 18, § 18a, § 19, § 19b, § 20, § 21 a § 23:

§17a
Veiejné prospésny poplatnik
(1) Vefejné prospésnym poplatnikem je poplatnik, ktery v souladu se svym zakla-
datelskym pravnim jednanim, statutem, stanovami, zakonem nebo rozhodnutim organu
verejné moci jako svou hlavni €innost vykonéva ¢innost, kter& neni podnikanim.
(2) Verejné prospéSnym poplatnikem neni

a) obchodni korporace,

b) Ceska televize, Cesky rozhlas a Ceska tiskova kancelat,

c) profesni komora nebo poplatnik zaloZeny za i¢elem ochrany a hajeni podnikatelskych
z&jmu svych €lend, u nichZ nejsou Elenské prispévky osvobozeny od dané, s vyjimkou
organizace zaméstnavateld,

d) zdravotni pojistovna,

e) spolecenstvi viastnikd jednotek a

f) rodinna fundace, kterou se pro Ucely tohoto zakona rozumi nadace nebo nadacni
fond,

1. které podle svého zakladatelského jednani slouzi k podpofe zakladatele nebo
osob blizkych zakladateli, nebo
2. jejichz ¢innost sméfuje k podpore zakladatele nebo osob blizkych zakladateli.
Z divodové zpravy:

- Verejné prospéSnym poplatnikem tak i nadale budou zajmové sdruzeni pravnickych

0sob, pokud neni zfizeno za Gi¢elem podnikani, spolek, odborova organizace, politicka
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21. MZDY A ODMENY

21. Mzdy a odmény

Mzdové a osobni naklady

Mzdové ndklady organizace vznikaji na zdkladé:

* vypldceni odmén ¢lentim statutdrniho orgdnu,
 uzavieni dohod mimo pracovni pomér (DPP a DPC),
e uzavreni pracovni smlouvy.

1. Odmeény €lentim statutarnich organi za vykon funkce

Odmeény ¢lentim statutarnich orgdnti véetné statutarnich zdstupcti za vykon
funkce jsou vypldceny podle § 6 odst. 10 pism. b) ZDP jako funk¢ni pozi-
tek. Z odmény se odvddi v souladu se zdkonem ¢. 48/1997 Sb., o vefejném
zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni neékterych souvisejicich zdkont,
i zdravotni pojisténi, a to jiZ od 1 K¢&. V ptipadé, Ze odmeéna ¢ini 3 000 K¢
a vyse, je z této odmény odvadéno i pojisténi socidlni.

Odména neuvolnénému funkcionéii podle § 6 odst. 10 pism. b) jako funkéni
poZitek:

Funkéni pozitky
Odvod pojisténi
Dan z ptijmu zdravotni socidlni
1.0d 1 K¢ do 2 999 K¢ srdzkovd danl - 15 % ANO NE
2.3 000 K¢ srdzkovd danl - 15 % ANO ANO
3.3 001 K¢ a vyse zélohové dam - 15 % ANO ANO

V piipadé, Ze organizace vyplaci odmény svym funkcionaftim, je povinna
odvéddét zdravotni pojisténi od 1 K¢ a od vysSe odmény 3 000 K¢ i pojisténi
socidlni. To znamend, Ze musi plnit vS§echny povinnosti jako zaméstnava-
tel. Kromé povinnosti registrovat se u prislu$né zdravotni pojistovny nebo
na spraveé socidlniho zabezpeceni jako zaméstnavatel je ddle povinna plnit
tzv. oznamovaci povinnost, kterd ji uklddd povinnost odesilat ptislusné
zdravotni pojistovné, stejné jako na socidlni spravu, prislusnd hldseni.
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23. Dotazy

23. Dotazy

Jsem nové zvolena hospodaika. V nasi organizaci vedeme jedno-

0 duché tcetnictvi a vlastnime rekrea¢ni zarizeni. Bylo mi feceno,

Ze jsou jiné odpisy majetku darové a jiné nedariové. Chtéla bych védét,
které musim a které nemusim uplatnovat.

1> V ptipadéjednoduchého tcéetnictvi se o majetku stejné jako o pohledav-
kach a zdvazcich netctuje. Vse se vede v evidencich. V pfipadé nemovitého
majetku jsou tudiz i odpisy eviden¢ni zdlezitosti. Pokud nemovitost nepro-
najimadte, poptipadé s nemovitosti nepodnikéte, tak neni Zddny problém.
Je jen nutné nemovitost spravné zatradit v odpovidajici hodnoté.

Zdasadnirozdil je prdvé v tom, Ze Gi¢etni odpisy majetku v souladu se z4-
konem o tcetnictvi provddime vZdy, zatimco datfiové podle nasi potieby.
Co to tedy znamenaé:

1) pfi porfizeni majetku tento zatiidime do pfislusné odpisové skupiny

v odpovidajici hodnoté,

2) majetek odepisujeme podle stanovenych odpist (v odborovych organi-
zacich nejlépe rovnomeérné),

3) danové odpisy pouZivd odborovd organizace pouze tehdy, pokud s ma-
jetkem podnika a pottebuje si sniZit dariovy zaklad.

D4 se tici, Ze pokud organizace pti podnikdni s nemovitosti, popfipadé
pfijejim pronajimdni, neni v zisku pfesahujicim 300 000 K¢&, nemusi daniové
odpisy uplatiiovat. Zbyte¢né by si tak vytvatela datiovou ztrétu, popiipadé
by si zcela zbyte¢né krétila moznost odpoctu od zdkladu dané danou § 20
odst. 7 ZDP.

Po nékolika letech jsme obdrzeli od zaméstnavatele dar na ¢innost

o odborové organizace. Finan¢ni prostfedky byly pripsany na nds

ucet v zari letosniho roku. Tento dar budeme pouZivat na akce poradané

nasi zakladni organizaci v oblasti kultury a sportu. Také pordddme akce

pro déti. Kdy budeme poddvat darnové prizndni a jaké? Naposledy jsme
podavali danové priznani k dani darovaci.
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23. DOTAZY

1= Darnlové pfiznan{ k dani darovaci jiZ nebudete poddvat, nebot zdkon
¢.357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a z ptevodu nemovitosti, byl
s u¢innosti od 1. ledna 2014 zrusen.

V soucasné dobé dary na ¢innost odborové organizace podléhaji dani
z piijmui v souladu se zdkonem o danich z pfijmi.

1 zde Ize ptijaté dary na ¢innost osvobodit, a to v souladu s ustanovenim
§ 19b ZDP.

Datlové pfizndni k dani z pt{jmt pradvnickych osob budete podavat
nejpozdéji do 1. dubna 2020. Otédzka je, zdali budete mit povinnost podat
daniové prizndni, pokud vase pfijmy budou osvobozené.

Ustanoveni § 38mb ZDP stanovuje vyjimky z povinnosti podat datiové
priznani k dani z pt{jma pravnickych osob pro vefejné prospésného po-
platnika, kterym jsou i odborové organizace.

Danlové pfiznani neni povinen podat
a) veiejné prospésny poplatnik, pokud
1. mé pouze piijmy, které nejsou pfedmétem dané, piijmy od dané osvobozené nebo
piijmy, z nichz je dan vybirana srazkou podle zvl&Stni sazby dané, a
2. nema povinnost uplatnit postup podle § 23 odst. 3 pism. a) bodu 8,

22

S bliZzicim se koncem roku bychom chtéli odménit ¢leny naseho
o vyboru a ¢leny revizni komise za prdci, kterou pro odborovou
organizaci vykonavaji.
Pokud by to bylo formou daru, tak se domnivame, Ze bychom z néj
nemuseli srdZet a odvadét dané.

1" BohuZel to tak neni. Pokud jde o dar ¢lentim orgdnli organizace,
je zcela zfejmé, Ze se jednd o odménu za vykon funkce, a to i v pfipadé,
Ze by plnéni bylo poskytnuto formou vécného daru. I v tomto pfipadé
by to byl zdanitelny piijem.

Pokud organizace poskytuje dar v§em svym ¢lentim tieba u pfileZitosti
Vénoc, Zivotnich jubilef apod., a to véetné ¢lent orgdnt, teprve pak by byl
tento pfijem osvobozen, nebot by bylo zfejmé, Ze tento dar je poskytnut
¢lentim v souvislosti s ¢lenstvim v organizaci, a ne v souvislosti s vykonem
funkece.
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Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

Zakon €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi,
ve znéni zakona €. 117/1994 Sb., €. 227/1997 Sb.,
492/2000 Sb., &. 353/2001 Sb., . 575/2002 Sb., ¢. 437/2003 Sb.,
257/2004 Sb., ¢. 669/2004 Sb., €. 179/2005 Sb., ¢. 495/2005 Sb.,
¢. 57/2006 Sb., €. 81/2006 Sb., ¢. 230/2006 Sb., ¢. 264/2006 Sb.,
¢. 69/2007 Sb., &. 261/2007 Sb., ¢. 296/2007 Sb., ¢. 348/2007 Sb.,
¢. 126/2008 Sb., ¢. 304/2008 Sb., ¢. 227/2009 Sb., ¢. 230/2009 Sb.,
¢. 410/2010 Sb., ¢. 188/2011 Sb., ¢. 355/2011 Sb., ¢. 428/2011 Sb.,
¢.167/2012 Sb., ¢. 239/2012 Sb., ¢. 503/2012 Sb.,
zakonného opatfeni Senatu €. 344/2013 Sb, zakona €. 221/2015 Sb.,
¢. 377/2015 Sb., €. 298/2016 Sb., ¢. 462/2016 Sb. a zakona ¢. 183/2017 Sb.

¢.
¢.

Federélni shromazdéni Ceské a Slovenské Federativni Republiky se usneslo
na tomto zakoné:

CAST PRVNI
Obecna ustanoveni

§1
(1) Tento zakon zapracovava prisludny predpis Evropské unieb, zaroveri nava-
zuje na piimo pouZitelny predpis Evropské unie®® a upravuje rozsah a zplsob vedeni
UCetnictvi, poZadavky na jeho prikaznost, rozsah a zpisob zvefejfiovani informaci
z Ucetnictvi a podminky pfedavani Ucetnich zdznamdi pro potfeby statu.
(2) Tento zakon se vztahuje na Ucéetni jednotky, kterymi jsou

a) pravnické osoby, které majf sidlo na Gzemi Ceské republiky,

b) zahrani¢ni pravnické osoby a zahraniéni jednotky, které jsou podle pravniho Fadu,
podle kterého jsou zaloZeny nebo zfizeny, ucetni jednotkou nebo jsou povinny vést
Gcetnictvi, pokud na zemi Ceské republiky podnikaji nebo provozujf jinou &innost
podle zvIaStnich pravnich predpisa,

c) organizaéni slozky statu,

d) fyzické osohy, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim rejstriku,

e) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle zdkona o dani
z pfidané hodnoty, véetné pinéni osvobozenych od této dané, jeZ nejsou soucasti
obratu, v ramci jejich podnikatelské €innosti pfesahl za bezprostfedné predchazejici
kalendarni rok ¢astku 25 000 000 K¢, a to od prvniho dne kalendafniho roku,
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§1-§2

Vyhlaska €. 325/2015 Sb.,

kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, pro ucetni jednotky,
které vedou jednoduché ucetnictvi

Ministerstvo financi stanovi podle § 37b odst. 1 z&kona €. 563/1991 Sh., o G&etnictvi,
ve znéni z&kona ¢&. 304/2008 Sh. a zakona €. 221/2015 Sh., k provedeni § 1f odst. 6,
§ 4 odst. 8 pism. h) a § 13b odst. 6:

§1
Predmét Gpravy
ViyhlaSka stanovi obsahové vymezeni (¢etnich knih v jednoduchém Gcetnictvi k za-
jisténi sestaventi pfehledd podle § 13b z&kona o G&etnictvi.

§2
Penézni denik
(1) Ugetni jednotka Gdtuje v penéZnim deniku, v némz Géetni zapisy usporadéa
v daném Ucetnim obdobi z hlediska ¢asového chronologicky a jimiz prokazuje zaG¢tovani

a) pfijma a vydaji penéznich prostfedkd v hotovosti,

b) pfijmb a vydaju penéznich prostfedk na Gétech v bankach nebo u spofitelnich
a Uvérnich druzstev (dale jen ,bankovni Gcet"),

c) pribéznych polozek vzajemnych prevodi penéznich prostredkl v hotovosti a ban-
kovnimi Gcty a pfevod( mezi bankovnimi Gcty a

d) kursovych rozdili penéznich prostiedkd zjisténych prepodtem zlstatk( v hotovosti
a na bankovnich Gctech vedenych v cizi méné k rozvahovému dni nebo k jinému
okamziku, ke kterému se penézni denik uzavira.

(2) PenéZni denik obsahuje polozky pfijmi a vydaji podle odstavce 1 a rozdily
mezi pifjmy a vydaji za G¢etni obdobi v ¢lenéni na hlavni a hospodarskou ¢innostY) a dale
v &lenéni, které je nezbytné pro zjiSténi zakladu dani z pfijm0, a v élenéni, jeZ je nezbytné
pro splnéni povinnosti Géetni jednotky, které pro ni vyplyvaji z jinych pravnich predpisi?,
a pro vlastni potieby.

(3) Penézni denik obsahuje pfi otevirani a uzavirani G¢etniho obdobi zlistatky pe-
néznich prostredkd v hotovosti, penéznich prostfedkd na bankovnich actech a prabéznych
poloZek.

(4) Informace uvedené v odstavci 1 se uvadéji v pfehledu o pfijmech a vydajich.
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