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Uvod

uvoD

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni ¥ad (dale jen ,SR“), je Gi¢inny od 1. 1. 2006. Od té doby
byl celkem tiindctkrdt novelizovdn, a to zdkonem ¢. 413/2005 Sb., ¢. 384/2008 Sb.,
¢. 7/2009 Sb., ¢. 227/2009 Sb., ¢. 167/2012 Sb., ¢. 303/2013 Sb., ¢. 250/2014 Sb.,
¢. 243/2016 Sb., ¢. 298/2016 Sb., ¢. 183/2017 Sb., ¢. 225/2017 Sb., ¢. 176/2018 Sb. a zdko-
nem ¢. 12/2020 Sb.

I po fadé let praxe na obecnim ufadé konstatuju, Ze spravni fizenf je pomeérné sloZzity
proces. Tomu nasvédcuje i skute¢nost, Ze na internetovych strankdch Ministerstva vnitra
(www.muer.cz) jsou k dispozici rozsdhlé Zavéry Poradniho sboru ministra vnitra ke sprav-
nimu fddu a ke spravnimu trestdni. Zavéry Poradnfho sboru vyuZitelné pro béZnou praxi
byly zapracovany i do nového vyddni této publikace. V publikaci jsou nové doplnény i né-
které postupy v pfestupkovém tizeni jako ptiklad procesti podle spravniho fddu a zvlastni-
ho zdkona. Na nékterych mistech je upozornéni na postup pfimo uvozeno slovem Pozor!
Nové aktualizované a doplnéné 3. vydani této praktické publikace tedy obsahuje:
= postupné kroky sprdvniho orgdnu ve spravnim fizenf,
= hesla a pojmy ze spradvniho fizeni, které jsou abecedné usporadany,
= hesla a abecedné uspofddané vzory pisemnosti vyddvanych podle spravniho fadu,
= text sprdvniho fddu ve znéni zmén a doplitki doplnény o marginélie - zkratky tkont.

Cést prvni je vénovédna osvéd¢enému modelu poradi kroki spravniho orgdnu. Za¢ina
okamzikem, kdy sprdvni orgdn musi vyfesit, zda se postupuje podle spravniho fddu a zda
je k vytizeni véci vécné a mistné pfislusny, a konci vytizenim véci a zjedndnim népravy
vadného rozhodnuti, vée s odkazem na pfislu§né paragrafy.

Na kapitoly fazené podle posloupnosti tikonti navazuje ¢dst druhd, v niZ jsou fazeny
abecedné pojmy ze spravniho fizeni. U kazdého pojmu jsou uvedena ptislusnd ustano-
veni sprdvniho fddu. Cilem neni pouze popsat jednotlivé instituty tak, jak jsou fazeny
ve spravnim fddu, ale ukédzat v souvislostech, jak je 1ze aplikovat ve sprdvnim fizeni. U he-
sel, ke kterym existuji také vzory, je uvedena znacka ().

Cést treti obsahuje vzory tikon@ spravniho organu, které jsou fazeny abecedné.
Pod kazdym vzorem jsou uvedeny ptislusné vynatky spravniho fddu. Smyslem toho je,
aby vzory nesvadeély jen k bezmys$lenkovitému opisovani, ale aby napomdhaly k tvirc¢imu
vyuziti. Ke kazdému vzoru je mozno si jednoduse podle abecedy dohledat ptislusny vy-
klad pojmu.

V Casti Ctvrté je zatazen text spravniho fadu. Pro snadnou orientaci v zdkoné slouzi
hesla uvedend na okraji stranek. Z nich je na prvni pohled patrné, jaké se podle pii-
slu§ného paragrafu vydavd usneseni nebo rozhodnuti ¢i zdznam apod. Zdkon a postupné
kroky v fizeni jsou tak propojeny s Abecedou pojmt i Abecedou vzort.

Pozndmky pod ¢arou nejsou soucdsti pravniho predpisu. V ptipadé, Ze pozndmky od-
kazuji na zrusené predpisy, plati pfedpisy nové. V textu publikace je odkazovdno na pravni
predpisy platné a uc¢inné v dobé jejiho vydani.

V$e dohromady md slouzit jako nezdvaznd ndzornd praktickd pomticka pro praci se
spradvnim fddem.
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CAST PRVNi — POSTUPY PODLE SPRAVNIHO RADU

E¥ PRVNi UKONY SPRAVNIHO ORGANU

1. KROK - Zjisténi, zda se postupuje podle spravniho fadu

Co upravuje spravni fad
To, co spravni ¥ad upravuje a v jakém rozsahu, 1ze nalézt v § 1, § 170, § 177 a § 180 SR.

Spravni fdd je obecny pfedpis, ktery upravuje spravni fizeni, tj. proces vydavani sprav-
nich rozhodnuti. Kromé toho zahrnuje i vyddvani osvédceni, vyjddieni a sdéleni a dalsi
ukony sprdvniho orgdnu ve vetejné sprave.

Spravni fad se pouzivd, pokud zvlastni zdkon nestanovi jiny postup. Naptiklad v oblasti
vefejné spravy, kterd se zabyvd spravnim trestdnim, resp. fizenim o pfestupcich, se pouziva
zdkon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich. Ten stanovi specifika fi-
zeni o prestupcich, avSak obecné kroky a postupy v fizeni je tfeba hledat ve spravnim fadu.

O vydani vyjadreni, osvédéeni, sdéleni a dalsi tikony spravniho orgdnu se jednd tehdy,
jestliZe je sprdvni orgdn miiZe ucinit bez toho, aniz by pfed tim musel obstardvat podklady
a rozhodovat o spornych zdlezitostech. K vydani osvédéent, vyjddreni nebo sdélenf staci
nahlédnout do zdkona ¢i do evidence a vyjit ze samotné ¢innosti sprdvniho orgdnu.

Sprdvni fad téz upravuje vytizovani stiznosti na postup spravniho orgdnu a na chovéni
ufednich osob. RovnéZz obsahuje tpravu vefejnoprdvnich smluv a opatfeni obecné povahy.
Vefejnopravni smlouvou se napf. obce dohodnou na zdkladé a v mezich zminéného zdko-
na ¢. 250/2016 Sb., Ze jedna obec bude projedndvat prestupky za jinou obec. Vefejnoprdvni
smlouvu je mozno uzaviit jen tehdy, kdyZ tak stanovi zdkon.

Opatienim obecné povahy se napf. vydava izemni plan. Nejsou ani individudlnim roz-
hodnutim, ani obecné zdvaznym pravnim predpisem. Opatieni obecné povahy nestanovi
ani individudIni povinnosti jako rozhodnuti, ani neni zdvazné pro kazdého jako pravni
predpis.

Kdy se postupuje podle spravniho fadu

Na sttil spravniho orgdnu se dostdvaji poddni, podnéty, Zddosti a stiZnosti, které je spravni
orgdn povinen vcas vytizovat. Prvni otdzkou, kterou sprdvni orgdn musf fesit, je, podle
jakého pravniho predpisu md postupovat.

Pro piislu$nou oblast vetejné spravy plati zvlastni pravni predpisy. Spravni fdd upra-
vuje pro kazdy sprdvni orgdn obecny postup nejen ve sprdvnim fizenf podle ¢asti druhé
spravniho fddu, ale i mimo sprdvni fizeni pti vyddvani vyjadieni, osvédceni a sdéleni a pii
podobnych tkonech podle ¢4sti ¢tvrté spravniho fddu. Sprdvni orgdn postupuje ve sprav-
nim tizeni vZdy podle spravniho fddu a navic podle ustanoveni zvldstniho zdkona v pfipa-
dech upravenych odchylné pro danou oblast vetejné spravy.

Podminkou postupu podle spravniho tddu je, Ze ptislusny zdkon, ktery plati v oblasti ve-

fejné spravy:

= stanovi, Ze se ve véci postupuje podle spravniho fadu,

= nestanovi, Ze se postupuje podle spravniho fddu, a nestanovi ve véci vlastni postup,

= stanovi, resp. naznaci ¢dste¢né urcity postup, napft. stanovi, Ze se vyda rozhodnuti, ale
nestanovi cely postup ve spravnim fizeni.
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1. Prvni ukony spravniho organu

4. KROK - Uréeni opravnéné tiredni osoby (§ 14, § 15 SR)

P

Na vykonu pravomoci spravniho orgdnu se bezprosttedné podileji ifedni osoby. Ufedni
osoby jsou oprdvnény k vytizeni véci podle toho, jak to urcuji vnitfni ptedpisy, nebo jak je
k tomu povéii vedouci sprdvniho orgdnu. Pfitom hraje roli rovnéZz splnéni odborné zptisobi-
losti dfedni osoby, je-li pfedepsdna. Pfi urceni osoby oprdvnéné k vyfizeni véci se tedy zjis-
tuje, zda trednik slozil prislusné zkousky zvlastni odborné zptisobilosti tifedniki podle za-
kona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich samosprdvnych celki a o zméné nékterych
zakont, a provadécich vyhlasek k nému, pfipadné zbyva-li ifednikovi od ndstupu 6 mésicti
do sloZeni této zkousky nebo dojde-li k uzndni rovnocennosti vzdélani. Nékteré zdkony
predepisuji jiné zvlastni zkousky ¢i vzdélani, napf. zdkon ¢. 183/2006 Sb., o izemnim pla-
novdan{ a stavebnim fadu (stavebni zdkon), nebo zdkon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti
za prestupky a fizeni o nich. Seznam sprdvnich ¢innosti, pro které je pfedepsdna zvlastni
odbornd zptsobilost, je uveden ve vyhladsce ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zptisobi-
losti tfednikd tzemnich samosprdvnych celki. Ostatni Gfedni ¢innosti zkousku zvlastni
odborné ¢innosti nevyZaduji. O tom, kdo nemd povinnost se tc¢astnit vzdéldni ve stanove-
ném rozsahu, pojedndva vyhldska ¢. 304/2012 Sb., o uzndni rovnocennosti vzdélani tied-
nikd izemnich samosprdvnych celkd.

Co se tyc¢e rozdéleni pravomoci osob k vyfizeni véci, je tfeba dbat na to, aby bylo
organiza¢nim vnitfnim pfedpisem stanoveno, kdo jsou oprdvnéné tredni osoby, které
ve spravnim fizeni mohou a musi ¢init ptislusné tkony, a to od pfijeti poddni pfes pri-
béh tizeni aZ po podepisovédni rozhodnuti. Vzhledem k tomu, Ze vylouceni osob z divodu
podjatosti je mozZné pro jednotlivé tkony, je zfejmé, Ze rovnéz urceni osob je mozZné pro
jednotlivé tikony. Oprdvnéni provadét tikony v fizeni i mimo fizeni l1ze poskytnout pro jed-
notlivé tikony nebo pro vSechny tikony tak, jak ur¢i vnitfni predpis. Podle § 15 odst. 2 SR
provadéji dkony sprdvniho orgdnu v fizeni osoby, nikoliv osoba. Jedna tfedni osoba je
podle § 15 odst. 1 SR vyloucena z tikonti v fizeni, tj. z jednotlivych tkont v Fizeni a nikoliv
z celého tizenf; jiné tkony v tomtéZz fizeni mutiZe tedy provadét druhd osoba. Obdobné
podle § 69 odst. 1 SR podepisuje rozhodnuti k tomu opradvnéna tfedni osoba a stejnopis
téhoZ rozhodnuti podepisuje, resp. mtiZe podepisovat osoba, kterd odpovidé za pisemné
vyhotoveni rozhodnuti opét podle toho, jak to ur¢i vnitini pfedpis. To znamend, Ze mutze
byt jedna osoba, kterd rozhodnuti vyhotovuje, podepisuje a odpovida za né€, a jind, kterd
vyhotovi stejnopis tohoto rozhodnuti a odpovidé za sprdvnost stejnopisu. Nebo to miize
byt osoba jedind, splituje-li kvalifikaéni pfedpoklady. Ufedni osoba miiZe byt oprdvnéna
k ptipravé rozhodnuti nebo k vlastnimu rozhodnuti, nebo mtiZe byt opravnéna ke vsem
tkontm v fizeni véetné piipravy, vyhotoveni i podepisovdni rozhodnuti. Déle je vhodné
urcit tredn{ osobu opravnénou k zastupovani.

Na obcich ¢asto vykondvd stdtni sprdvu kromé obecniho tfadu dalsi sprdvni orgdn
- prestupkova komise. Osobou oprdvnénou k vydavani vétsiny usneseni a k iilkontim, které
nejsou rozhodnutim, je pfedseda komise nebo povéteny ¢len komise. Rozhodnuti ve véci
a rozhodnuti usnesenim o tcastenstvi, o zastaveni fizeni a o podjatosti rozhoduje komise
jako celek. Zdkon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, stanovi
v § 111 pozadavky na oprdvnénou ufedni osobu a v pfechodnych ustanovenich zavadi
prechodné obdobi. V ustanoveni § 63 citovaného zdkona je upravena podjatost tfadu, do-
pusti-li se pfestupku ¢len zastupitelstva.
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CAST PRVNi — POSTUPY PODLE SPRAVNIHO RADU

EJ ROZHODNUTI SPRAVNIHO ORGANU

1. KROK - Uréeni, jaké rozhodnuti se bude vydavat

Rozhodnuti (§ 67 SR)

Sprdvni orgdn rozhoduje:

= rozhodnutim ve véci,

= usnesenim o procesnich otdzkach.

Spravni fdd déli rozhodnuti na dva druhy, a to na rozhodnuti ve véci, tj. o pravech a po-
vinnostech, které ma také pojem ,rozhodnuti“ v ndzvu, a na procesni rozhodnuti zvané
usneseni.

Rozhodnuti jsou konstitutivni, kterd zaklddaji, méni a rusi prdva a povinnosti icastni-
ki, a déle deklaratorni, kterd prohlasuji, Ze prdva a povinnosti Gc¢astnik existuji.

Rozhodnuti se vyhotovuje pisemné, nebo se pouze vyhldsi tstné, pokud se tcéastnik
vzdda pisemného vyhotoveni rozhodnuti, a u¢ini se o ném do spisu zdznam. Sprdvni fdd
stanovi ndlezitosti rozhodnuti. O Gstnim vyhladseni se ucini do spisu zdznam, ndleZitosti
takového zdznamu stanovi spravni fdd. Zdznam je zptisobem vydani rozhodnuti. O tstnim
rozhodnuti se vydd na zZddost icastnika potvrzeni.

Spravni fdd stanovi néleZitosti rozhodnuti, jiné ndleZitosti pro usneseni ani pro usne-
seni, které se pouze poznamendva do spisu, zdkon nestanovi. Rozhodnuti se oznacuje
slovem ,Rozhodnuti®, jestlize sprdvni fdd stanovi, Ze spradvni orgdn rozhoduje, a nestanovi
pro rozhodnuti jiné oznac¢eni. Rozhodnuti ve véci se vyddva na zdkladé hodnoceni diikazt
a jinych podkladi rozhodnuti.

Priklady rozhodnuti

Rozhodnutim je rozhodnuti o opravé vyroku jak rozhodnuti, tak usneseni. Rozhodnuti se
vydavd i o pfezkumu usnesenti, kterd lze samostatné pfezkoumat (o odloZeni véci a o za-
staveni fizenf). Zvlastnim druhem rozhodnuti je piikaz, ktery je prvnim tikonem v fizeni,
a doklad, kterym se na zaddost doklddd existence prdva.

Specifické ndlezitosti rozhodnuti o prestupku upravuje § 93 zdkona ¢. 250/2016 Sb.,
o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich. V ustanoveni § 90 citovaného zdkona jsou
stanoveny podminky vyddni pfikazu. V ustanoveni § 94 citovaného zdkona je stanovena
lhiita pro vydani rozhodnuti o prestupku, kterd ¢inif 60 dnti ode dne zahdjeni fizeni.

Rozhodnuti ve véci o celé véci, o Easti véci, o vice vécech (§ 140, § 148, § 149 SR)
Rozhodnutim ve véci sprdvni orgdn rozhoduje na Zddost, nebo z moci tfedni:

= vjedné urcité véci jako celku,

= 0 Cdsti véci,

=  mezitimné, tj. o zdkladu véci napf. ve sporném fizeni,

= podminéné zdvaznym stanoviskem,

= 0o spolecnych vécech.
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CAST DRUHA — ABECEDA POJMU

ABECEDA POJMU
A

I Aplikace spravniho iadu (§1,§177,§ 179, § 182 SR)

Aplikaci spravniho fddu se rozumi pouziti zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fdd - kdo, kdy

a jak postupuje podle spravniho fadu.

Kdy se pouZiva spravni fad ve spravnim fizeni

Podle spravniho fddu se postupuje vzdy v ptipadé, Ze se jednd o oblast vefejné sprdvy, a to

o spravni fizeni. Sprdvni fizeni je upraveno v ¢asti druhé sprdvniho faddu, kdeZto ostatni

¢asti spravniho fddu plati pro celou vefejnou spravu, neni-li upravena zvlastnimi predpisy.

Vefejnd sprdva je upravena nejen spravnim fddem, ale fadou zvldstnich zdkont.

Podminkou aplikace spravniho fadu je, Ze zvlastni zikon:

= stanovi, Ze se ve véci postupuje podle spravniho fadu,

= nestanovi, Ze se postupuje podle sprdvniho fddu, ale nestanovi ve véci vlastni postup,

= stanovi, resp. naznaci ¢dste¢né urcity postup, napft. stanovi, Ze se vydd rozhodnuti, ale
nestanovi cely postup ve spravnim fizeni.

Mimo sprdvni fizeni se podle spravniho ¥ddu (§ 177 odst. 2 SR) postupuje nasledovné:

= podle ¢asti Ctvrté, ¢asti prvni, vybranych ustanoveni ¢dsti druhé, obdobné podle ¢asti
tfeti a dalSich ustanoveni se postupuje, pokud jsou potfebnd pfi vyddvdni, opravach

a zruSeni osvédceni, vyjddieni, sdéleni, kterd se tykaji dot¢enych osob, a pti dalsich

tkonech mimo vydédvéni rozhodnuti a mimo spravni fizeni;
= podle ¢ésti ¢tvrté spradvniho faddu, kterd upravuje vyddvdni, opravy a zruseni osvédcent,

vyjadreni a sdéleni, se postupuje, pokud je to nezbytné, a to tehdy, kdyz zvl4stni zédkon

stanovi, Ze sprdvn{ orgdn provddi tkony, které nejsou sprdvnim fizenim. Podle § 177

odst. 2 SR se ¢4st ¢tvrtd vztahuje obdobné na neformalni tikony, na které se nevztahuje

¢ast druhd a tfeti. Podle legislativnich pravidel to znamend, Ze se postupuje podle ¢4sti

Ctvrté;
= podle ¢&sti prvnf a ¢dsti druhé upravujici spravni fizeni se postupuje ptiméiené, jed-

na-li se o vefejnopravni smlouvy ¢i o vyddni opatieni obecné povahy;
= podle § 156 odst. 2 SR, ktery upravuje zrusen{ osvédéeni, vyjadreni, sdéleni, se postu-

puje, jedna-li se o ikony nejen podle ¢asti druhé a tfeti, ale také uvedené v ¢asti paté

a $esté spravniho fadu, jejichZ zru$eni neni zvl4sf upraveno (§ 158 odst. 2 SR);
= podle § 175 SR se postupuje pti vyFizovani stiZnosti na jakykoliv postup spradvniho

orgdnu a chovdni tfednikd, neposkytuje-li sprdvni fdd jiny prostiedek ochrany.

Mimo sprdvn{ fizen{ sprdvni orgdn vydavd podle sprdvniho fddu vyjddieni, osvédceni,
sdélent a ¢ini dalsi ikony, uzavird vetejnopravni smlouvy, vyd4va opatfeni obecné povahy,
vyfizuje stiznosti a ¢inf dalsi tkony stanovené zdkonem, pokud nejsou upraveny zvlastni-
mi pfedpisy.
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I Dotéena osoba (§ 2 SR)

Je to osoba, které se ¢innost sprdvniho orgdnu v jednotlivém pripadé dotyka.

Dotcené osoby jsou neopominutelnymi dcéastniky fizeni takto:

= v iizeni o Zddosti kromé Zadatele jsou to i dot¢ené osoby, na které se pro spole¢enstvi
prdv nebo povinnosti s Zadatelem musi vztahovat rozhodnuti sprdvniho orgdnu,

= viizeni z moci tfedni jsou to dotéené osoby, jimz md rozhodnuti zaloZit, zménit nebo
zrusit pravo anebo povinnost nebo prohldsit, Ze prdvo nebo povinnost majf, anebo nemaji.

Povinnosti spravniho organu vigi dotéenym osobam

(§20dst. 3,4,8§6 0dst. 2,§7,88 SR)

Spravni orgdn je povinen:

= Setfit oprdvnéné zdjmy dotcenych osob a zasahovat do téchto prav jen za podminek
stanovenych zdkonem a v nezbytném rozsahu. Pouze v pfipadé, Ze tim nebude zptiso-
bena tjma Z4dné z dotéenych osob, mtiZe sprdvni orgdn usnesenim prohldsit, Ze vy-
jadrenti, osvédceni nebo sdéleni anebo nicotné rozhodnuti, které ma ndlezitosti jiného
tkonu, je tim tikonem, jehoZ ndleZitosti spliiuje, pokud byl piislusny oba predmétné
tkony vydat nebo uskuteénit;

= chovat se zdvofile a podle moZnosti jim vychdzet vstfic. V souvislosti se svym tikonem
poskytne spravni orgdn dotéené osobé pfiméfené pouceni o jejich prévech a povinno-
stech, je-li to vzhledem k povaze tikonu a osobnim pomértim dot¢ené osoby potiebné;

= s dostate¢nym pfedstihem uvédomit dotéené osoby o tikonu, ktery ucini, je-li to po-
trebné k hdjeni jejich prév a neohrozi-li to ti¢el tkonu;

= umoznit dot¢enym osobdm uplatiiovat jejich prdva a oprdvnéné zajmy;

= opatiovat podklady pfednostné s vyuzitim tfedni evidence, do niZ md spravni orgdn
piistup;

= yyzadovat podklady od dot¢ené osoby jen tehdy, stanovi-li tak pravni pfedpis.

Préva dotéenych osob

Dotcené osoby maji pravo na vstficnost, zdvotilost, pouceni v duchu vefejné sluzby vyko-
ndvané spravnimi organy. Maji pravo byt pfitomny pfi zajistovani dtikazii. Dotéené osoby
maji pfi uplatiiovdni svych procesnich prav rovné postaveni. Spravni orgdn postupuje viici
dotéenym osobdm nestranné a vyZaduje od vSech doté¢enych osob plnéni jejich proces-
nich povinnosti stejnou mérou. Tam, kde by rovnost dot¢enych osob mohla byt ohroZena,
spravnf orgdn ucinf opatfeni potfebnd k jejimu zajisténi. Dotéené osoby, které jsou ucastni-
ky fizeni, maji prdvo nahliZet do spisu, a to i v pfipadé, Ze je rozhodnuti ve véci jiz v prav-
ni moci. Jinym osobdm, a tedy i dot¢enym osobdm, sprdvni orgdn umozni nahlédnout
do spisu, prokdZou-li pravni zdjem nebo jiny vdzny dtivod a nebude-li tim poruseno pravo
nékterého z tcastnikd, poptipadé dalsich dotéenych osob anebo vefejny zdjem. Dotéené
osoby maji prdvo obracet se na sprdvni orgdny se stiZnostmi proti nevhodnému chovani
trednich osob nebo proti postupu spravniho orgdnu, neposkytuje-li tento zdkon jiny pro-
stfedek ochrany. Sprdvni orgédn Seti{ prdva nabytd v dobré vite, jakoZ i oprdvnéné z4jmy
dot¢enych osob a mtiZze zasahovat do téchto prav jen za podminek stanovenych zdkonem
a v nezbytném rozsahu.
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I Opravy (§ 70, § 83 SR)

Spravni fdd rozdélil opravy podle toho, zda se tykaji vyroku, ¢i nikoliv - nerozdélil je tedy
podle toho, zda se tykaji rozhodnuti, nebo usneseni. Opravy vyroku rozhodnuti nebo vy-
roku usneseni se provddéji rozhodnutim. Opravy odtivodnéni a pouceni v rozhodnuti nebo
v usneseni se provadéji usnesenim. Proti opravnému usneseni i proti opravnému rozhod-
nuti je mozno se odvolat. Rozdil je v tom, Ze odvoldni proti usneseni o opravé odtivodnéni
a pouceni o odvoldn{ nemé odkladny ucinek, kdeZto odvolani proti rozhodnuti o opravé
vyroku md odkladny acinek, pokud jej spravni orgén nevylouci podle § 85 SR. JestliZe tedy
sprdvni orgdn chce provést opravu zfejmé nespravnosti rozhodnuti bud’ z vlastniho podné-
tu, nebo na Zadost Gcastnika jak ve vyroku, tak v pouceni ¢i v odtivodnéni nebo kuptikladu
v datu, musi vydat dva spravni akty, mezi nimiZ bude rozdil v odkladném tc¢inku odvoldni.
Opravit je mozno pouceni o odvolani, s nimz zdkon vyslovné pocita v § 83 odst. 2 SR. Opra-
vit opravnym rozhodnutim v$ak nenf mozno vadu vyroku, kterd neni chybou v psani ¢i
poctech ¢i jinou zfejmou nespravnosti. Podle § 70 SR neni moZno opravit vynechani ¢4sti
vyroku nebo uvedeni nesprdvné citace pravniho ptedpisu, podle kterého bylo rozhodové-
no. Dojde-li totiZ napf. ve vyroku k vynechdni lhtty k plnéni, k nesprdvnému vylouceni
odkladného tc¢inku odvoldni ¢i k nesprdvné citaci pravnfho ptedpisu, nejednd se o ne-
spravnost, kterd by byla patrna na prvni pohled. Muselo by se jednat o zjevnou nesprav-
nost, kterou by bylo mozno jednoznac¢né zjistit a pochopit z kontextu spravného znéni.

Opravy odiivodnéni a pouéeni v rozhodnuti, opravy vyroku

Opravu zfejmych nespravnosti v pisemném vyhotoveni rozhodnuti na pozdddni Gi¢astnika
nebo z moci tredni usnesenim provede sprdvni orgdn, ktery rozhodnuti vydal. Tyka-li se
oprava vyroku rozhodnuti, vyd4 o tom sprdvni orgdn opravné rozhodnuti. Prvnim tkonem
spravniho orgdnu ve véci opravy je vydani tohoto rozhodnuti. Prdvo podat odvolani proti
opravnému usneseni anebo opravnému rozhodnuti md pouze tcastnik, ktery jim mutze
byt pfimo dotcéen. V ptipadé chybéjictho, netiplného nebo nesprdvného pouceni podle § 68
odst. 5 SR 1ze odvolani podat do 15 dnti ode dne ozndmeni opravného usneseni podle § 70
véty prvni SR, bylo-li vyddno, nejpozdéji vak do 90 dnti ode dne ozndmeni rozhodnuti.

Opravy pisemného rozhodnuti a zaznamu o stné vyhlaSeném rozhodnuti
Pisemné rozhodnuti kromé vyroku lze opravit ve v§em ostatnim usnesenim. Proti nému se
1ze odvolat. Ustné vyhlasené rozhodnuti se takovym usnesenim neopravuje, nebot § 70 SR
se vztahuje pouze na pisemné rozhodnuti. O Gstnim rozhodnut{ se provaddi zdznam a po-
tvrzeni, coZ jsou ostatni ikony, které se opravuji usnesenim, které se pouze poznamendva
do spisu (§ 156, § 158 SR).

Opravy v neformalnich tikonech (§ 156 SR)

Jestlize vyjadieni, osvédc¢eni nebo sdéleni spravniho orgdnu trpi vadami, které 1ze opravit,
aniz tim bude zptisobena djma nékteré z dotéenych osob, spravni orgdn je opravi usnese-
nim, které se pouze poznamend do spisu. Protokol se opravi podle § 18 SR.

Opravy usneseni, které se poznamenavaji do spisu

Podle § 76 odst. 3 véty posledni SR se tato usneseni mohou napravit dal$im usnesenim
poznamenanym do spisu.
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CAST DRUHA — ABECEDA POJMU

I Rozhodnuti v téZe véci (§ 48 SR)

O téZe zadosti téZe osoby v téZe véci nelze znovu rozhodovat, jestliZe jiZ jednou bylo
totéZz pravo pfizndno. Nelze uloZit ani tutéZ povinnost z téhoz divodu téZe osobé. To lze
pouze jednou. Je to diivod pro zastaveni fizeni o Zaddosti. O Zddosti, kterd byla zamitnuta,
1ze znovu rozhodnout novym rozhodnutim. Pfekdzky fizeni jsou upraveny v ustanoveni
§ 77 zakona ¢. 250/2016 Sb. tak, Ze nelze obvinit nikoho v téZe véci za skutek, o némz bylo
zahdjeno fizeni nebo o némz bylo jiZ pravomocné rozhodnuto.

I Rozhodnuti odvolaciho organu (§ 90 a7 § 93 SR)

Proti rozhodnuti odvolaciho orgdnu se nelze odvolat.

JestliZze odvolaci spravnf orgdn dojde k zdvéru, Ze napadené rozhodnuti je v rozporu s prav-
nimi pfedpisy nebo Ze je nespravné:

= napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zrusi a fizeni zastavi,

= napadené rozhodnuti nebo jeho ¢4st zrusi a véc vrati k novému projedndni spravnimu
orgédnu, ktery rozhodnuti vydal,

= napadené rozhodnuti nebo jeho ¢4st zméni,

= odvoldni zamitne a napadené rozhodnuti potvrdi - je moZné zcela zamitnout a zcela
potvrdit nebo z¢4asti zamitnout a ve zbytku potvrdit,

= yrati je prvoinstanénimu orgdnu, bylo-li odvolacimu orgédnu postoupeno jako opozdé-
né nebo nepiipustné a odvolac{ orgdn dojde k jinému zdvéru.

7 vr

Zru$eni rozhodnuti a zastaveni Fizeni (§ 90 SR)

Zjisti-li sprdvni orgdn, Ze nastala skute¢nost, kterd odtivodiiuje zastaven{ fizeni, bez dalsi-

ho zrusi napadené rozhodnuti a fizenf zastavi, ledaZe jiné rozhodnuti o odvoldni mtiZe mit

vyznam pro ndhradu $kody nebo pro prdvni ndstupce tcéastnikii.

Zménu rozhodnuti nelze provést (§ 90 odst. 1 pism. c) SR):

= pokud by tim nékterému z tcastnikti, jemuz je ukldddna povinnost, hrozila Gjma z di-
vodu ztrdty moznosti odvolat se proti rozhodnuti odvolaciho orgdnu,

= v neprospéch odvolatele, ledaZe odvoldni podal také jiny tcastnik, jehoZ zajmy nejsou
shodné, anebo je napadené rozhodnuti v rozporu s pravnimi pfedpisy nebo jinym vefej-
nym zdjmem.

Pro zménu ddle plati:

= podle § 36 odst. 3 SR se postupuje, pouze jde-li o podklady rozhodnuti nové pofizené
odvolacim sprdvnim orgdnem,

= je-li to zapotiebi k odstranéni vad odtivodnéni, zméni odvolaci sprdvni orgdn rozhod-
nuti v ¢4sti odivodnéni,

= odvolaci sprdvni orgdn nemtiZe svym rozhodnutim zmeénit rozhodnuti orgdnu tizem-
niho samosprdavného celku vydané v samostatné ptisobnosti.
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CAST TRET/ — ABECEDA VZORU

E - Exekuce

VZOR EXEKUCNI VYZVY NA NEPENEZITE PLNENI PROVEDENIM NAHRADNIHO VYKONU

........................................................ (ndzev, sidlo sprdvntho orgdnu)

Cojle e
Dne.....ccoooeiiiiiiiiins

(povinny)

USNESENI
Vyrok
........................................................ , sprdvni orgdn oprdvnény k exekuci podle § 107
zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, a .........ccceeeeeeeerriinninn. rozhodl podle § 109 sprdvniho
Fadu takto: ....eoveerieiiiiiiii .... (povinny) se vyzyva, na zdkladé pravomocného
vykonatelného rozhodnuti ...........ccceeeeiiiiiiiiiinninns spravniho orgdnu €. j. .cccceeeeevnnnnnn..
zedne ......ccooeeeeenne , Ve veci ....... ..., jimZ bylo uloZeno ke dni
.............. (komu) nepenézité plnéni....................... (jaké, napi: odstranéni stavby) v ptivodni
1htité do ...oevveeeeeeiinins , ke splnéni této nepenéZité povinnosti v ndhradni 1htité nejpozdéji
(& [0 OO

Ucastnikem Fizeni podle § 27 odst. 1 spravniho fadu je pOVINNY ............ccoovvevvevveereieereeeeennnn
(jméno, piijment, datum narozent, misto trvalého pobytu fyzické osoby, a pitpadny jiny tidaj
podle zvldstniho zdkona, ndzev a stdlo prdvnické osoby).

Pokud nebude nepenéZitd povinnost splnéna v ur¢ené ndhradni Ihtité, exeku¢ni spravni organ
po marném uplynuti této lhiity naiidi exekuci. To znamend, Ze povinnému bude rozhodnutim
uloZeno zaplatit exeku¢ni ndklady, tj. pausdlni ¢dstku ve vysi 2 000 K¢ a hotové ndklady vznik-
1é pii provadéni exekuce. Exekué¢ni sprdvni orgdn vydd usnesenim exeku¢ni piikaz a poveéti
jim provedenim nafizené povinnosti (napf. odstranénim stavby) na ndklady povinného jinou
osobu. Pfed provedenim exekuce uloZi exeku¢ni sprévni orgdn usnesenim povinnému podle
§ 119 odst. 4 spravniho fddu, aby zaplatil zdlohu na exeku¢n{ ndklady pfedem, a po provedeni
exekuce, aby doplatil ztstatek ndkladti a pausdlni ¢4stku.

Oduavodnéni:

Nehrozi vazné nebezpeci, Ze icel exekuce bude zmaften, proto bylo pfistoupeno pfed nafize-
nim exekuce k této vyzveé.

Pouceni o odvoldni:

Proti tomuto usneseni se nelze odvolat.

Otisk uredntho razitka
Jméno, ptijmenti,
funkce oprdvnéné tiedni osoby
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CAST TRET/ — ABECEDA VZORU

N - Nové fizeni a nové rozhodnuti

VZOR USNESENI O ZASTAVENI NOVEHO RIZENI

........................................................ (ndzev, sidlo sprdvntho orgdnu)

(Zadatel a jind osoba, které bylo
ozndmeno zahdjent iizent)

USNESENI

X/Y (pocet listii dokumentu, pocet listii priloh nebo pocet svazkii priloh)

Vyrok:

........................................................ (sprdvni orgdn) vécné a mistné piislusny k fizeni
podle § 102 odst. 4 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, rozhodl ve véci nového fizeni ve véci
[T T takto: Zadost ticastnika Fzeni ............ccocveviiiieiiiieieeeeeeen neo-
dtvodriuje nové fizeni a fizeni se zastavuje.

Ucastnikem Fizen{ podle § 27 odst. 1 Spravniho FAAUJe: .......c.oovveviiieieieeeceeeeeeeee
(jméno, prijment, datum narozeni, misto trvalého pobytu fyzické osoby, a pripadny jiny udaj
podle zvldstniho zdkona, ndzev a sidlo prdvnické osoby).

Oduavodnéni:

V tizeni o Zddosti o nové fizeni po posouzeni diivodi uvedenych v Zddosti a dokladt a dikazl
zaloZenych ve spise dospél spravni orgdn k zdvéru, Ze nejsou ddny dtivody nového fizeni
uvedené v § 101 spravniho fddu, a proto rozhodl nové fizeni zastavit.

Pouceni o odvoldni:

Proti tomuto usneseni je moZno se odvolat u tohoto sprdvniho organu ................c.....co.
................. Ke .o eeeeeennn... (naditzeny spravni orgdn, ktery rozhoduje o od-
voldni) do 15 dnti ode dne jeho ozndmeni. Den, kdy doslo k tomuto ozndmeni, se do béhu
odvolaci Ihtity nezapo¢itavd. Odvoldni nemd odkladny ucinek.

Otisk tiredntho razitka

Jméno, ptijmenti,
funkce oprdvnéné ttedni osoby
Osoby, vii¢i nimz spravni orgdn ucinil tikon:
............................................. (jméno, prijment)
............................................. (jméno, piijment)
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CAST TRET/ — ABECEDA VZORU

P — Preruseni fizeni

VZOR PRERUSENI RIZENI O ZADOSTI S NEDOSTATKY

........................................................ (ndzev, sidlo sprdvntho orgdnu)

Cojle e
Dne.....ccoooeiiiiiiiiins

(Zadatel)

USNESENI
Vyrok
...................................................... (sprdvni orgdn) vécné a mistné prislusny k fizeni podle
§ ... zdkona €. ......ooooeeinnl. podle § 64 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, rozhodl takto: Pferusuje se fizen{ o Vasi Z4dosti Ve VECI .......evvvvviviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieaas
na dobu ...... dnt od doruceni tohoto usneseni, kdy by mélo dojit k odstranéni nedostatk
Zadosti.

Ucastnikem fizeni podle § 27 odst. 1 Spravniho FAAU Je: .........cooveveeviiveeeeieeieiceieeeeeeeeeen
(jméno, piijment, datum narozent, misto trvalého pobytu fyzické osoby, a pripadny jiny idaj
podle zvldstniho zdkona, ndzev a stdlo prdvnické osoby).

Oduavodnéni:

Zé&dost v uvedené véci neodpovida § 45 odst. 2 spravniho fadu, nebot viibec neobsahuije to,
0 co se zadd. Tento nedostatek brani v fizeni v uvedené VECi ............ocovvviiieiiiniiiiiiiiiinis

V ptipadé, Ze v této Ihtité nebudou nedostatky zddosti odstranény, bude fizeni v uvedené véci
zastaveno podle § 66 odst. 1 pism. c) spravniho fddu.

Pouceni o odvoldni:

Proti tomuto usneseni je moZno se odvolat u tohoto sprdvniho organu ..........................
................. ke .o (nadiizeny sprdvni orgdn, ktery rozhoduje o od-
voldni) do 15 dnii ode dne jeho ozndmeni. Den, kdy doslo k tomuto ozndmeni, se do béhu
odvolaci lhtity nezapo¢itavd. Podané odvoldni nemd odkladny d¢inek.

Otisk titedniho razitka
Jmeéno, pfijment,
funkce oprdvnéné ttredni osoby

Prislusna ustanoveni (vynatky) zdkona

» Usneseni o preruseni rizeni (lze se odvolat)

§64
(1) Spravni orgdn miizZe fizeni usnesenim prerusit

a) soucasné s vyzvou k odstranéni nedostatkti Zddosti podle § 45 odst. 2.
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§1,§2

Zakon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad,

ve znéni zdkona ¢. 413/2005 Sh., ¢. 384/2008 Sb., ¢. 7/2009 Sb.,
€. 227/2009 Sh., €. 167/2012 Sb., €. 303/2013 Sh., €. 250/2014 Sb.,
€. 243/2016 Sh., €. 298/2016 Sb., €. 183/2017 Sh., €. 225/2017 Sb.,
€. 176/2018 Sb. a zdkona €. 12/2020 Sh.

Parlament se usnesl na tomto zdkoné Ceské republiky:

CAST PRVNI
Uvodni ustanoveni

HLAVA |
Predmét Gpravy

§1

(1) Tento zdkon upravuje postup orgdnti moci vykonné, orgdnt izemnich
samospravnych celk! a jinych orgdnti, pravnickych a fyzickych osob, pokud
vykondvaji ptisobnost v oblasti vefejné spravy (ddle jen ,,spravni orgdn®).

(2) Tento zdkon nebo jeho jednotlivd ustanoveni se pouZiji, nestanovi-li
zvl&stni zdkon jiny postup.

(3) Tento zdkon se nevztahuje na pravni jednani provddénd spravnimi orgdny
a na vztahy mezi orgdny téhoz tizemniho samosprdvného celku pfi vykonu samo-
statné pusobnosti.

HLAVAII
Zakladni zasady €innosti spravnich organu

§2

(1) Spravni orgdn postupuje v souladu se zdkony a ostatnimi prdvnimi pted-
pisy, jakoZ i mezindrodnimi smlouvami, které jsou soucdasti pravniho fddu (déle
jen ,,pravni predpisy®). Kde se v tomto zakoné mluvi o zdkoné, rozumi se tim téz
mezindrodni smlouva, kterd je soucésti pravniho fadu.

(2) Spréavni organ uplatiiuje svou pravomoc pouze k tém tceltim, k nimz
mu byla zdkonem nebo na zdkladé zdkona svéfena, a v rozsahu, v jakém mu byla
svérena.

(3) Spravni organ Setfi prava nabytd v dobré vite, jakoz i oprdvnéné zajmy
osob, jichz se ¢innost sprdvniho orgdnu v jednotlivém piipadé dotykd (déle jen

,dotéené osoby*), a miZe zasahovat do téchto prav jen za podminek stanovenych
zdkonem a v nezbytném rozsahu.

Aplikace SR
Pisobnost SR

Subsidiarita SR

Pusobnost SR
negativné

Zasada
z&konnosti

NezneuZitl
pravomoci

Dobrd vira
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