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UOvod

Uvod

Véazené kolegyné, vdZeni kolegové,

na zakladé vasich ¢etnych pozadavki jsme se rozhodli znovu vydat publikaci
Vnitini smérnice pro podnikatele v aktualizovaném znéni zohledfiujicim zmény
platné podle soucasné legislativy od 1. 1. 2023.

Velmi rdda jsem souhlasila, kdyZ mé pfed mnoha lety nakladatelstvi ANAG
oslovilo, zda bych napsala publikaci takového typu. Jednak mé tato prace bavi,
protoZe mé smysl, ale hlavné mtiZe pomoci nejen tcetnim jednotkdm, ale pfe-
devs$im samotnym tcetnim pracovnicim a pracovnikim, po kterych se ¢asto po-
Zaduje, aby smeérnice pro tcetni jednotku sami vypracovali. Mym hlavnim cilem
bylo pomoci jim v jejich nelehké préci, kterd v nasi zemi stdle velmi ¢asto neni
docenénd. Mimo to Ucetni piece nemiZe znat veskeré déni v Gcetni jednotce,
napf. proces vyroby, nemuiZe tedy sama vytvofit pfislusnou smérnici nebo jeji
¢ast tykajici se vyroby. A takovych pfipadt je v kazdé tcetni jednotce mnoho.

Bude-li mit takovy ¢lovék natolik rozsdhlé védomosti a znalosti tykajici
se problematiky a ndplné dané ucetni jednotky, k tomu bude zndt kompletné
celé ucetnictvi, jak finan¢ni, tak mzdové, véetné komplexni dariové proble-
matiky, a na zdkladé poZadavk majitele firmy bude i jazykové vybaveny, po-
tom s nejvétsi pravdépodobnosti nebude pracovat v tétdrné. Tim nechci praci
v Uctarné znevazovat, mé samotnou ta prace velice bavi, nicméné takovy ¢lovék
si jisté najde zameéstndni na daleko zajimavéj$im pracovnim misté, na mnohem
lepsim postu.

Méla jsem ovSem jednu podminku, na niZ jsem trvala, a sice Ze publikaci
napisu, ale veskeré v ni uvedené smeérnice bude mozné si stdhnout (diive zkopi-
rovat z CD) do pocitace nejen pro ¢teni, ale hlavné s moznost{ tiprav pro potfeby
dané tcetni jednotky, aby nebylo nutné texty pracné ptfepisovat. Na zdkla-
dé vlastni praxe (10 let jsem méla ticetni firmu a stdle dochdzim ke klientdm
na Ucetni a danové dohledy a poradenstvi) vim, jak je prace tcéetnich ndro¢nd.
Zv14sté, jednd-li se o podnikatele, ktef{ praci icetnich neoceni, znevazujiji a je-
jich pozadavky je obtéZuji. Jsou toho ndzoru, Ze ti¢etni nejsou pro jejich firmu
zv14stnim pfinosem, protoZe nic nevyrdbéji, neprodavaji apod. Na zdkladé svych
zku$enosti se jich obcas zeptdm, zda védi, kdo ,hybe“ firmou, aby se ji dobfe
vedlo. Nechdpavé se na mé divaji, nevédi, nebo odpovi, Ze pfece obchodnici.
Odpoviddm jim, Ze pfece majitel a Spi¢kovy tcetni. A poté jim vysvétlim, jak
to myslim, jak je dileZité dobfe vedené tcetnictvi, aby je, kromé jiného, uchrani-
loipfed ptipadnymi problémy a domérky. Kdo pochopi, za¢ne si takovych tcet-
nich vazit a dobfe je ohodnoti. Kdo ne, od takového ¢lovéka a firmy radéji pry¢.
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Nakladatelstvi ANAG tehdy s mou podminkou souhlasilo a publikace byla
na svété, prvni vydani vyslo v roce 2005 a od té doby je, s pdr vyjimkami, vy-
ddvana kazdy rok. Domnivdm se, Ze tyto smérnice byly v té dobé viibec prvni,
s nimiZ mohli Gc¢etni pracovnici po staZeni do pocitace pracovat.

Vétsina smérnic je doplnéna kratkym, v nékterych ptipadech vSaki del$sim
komentdrem, ktery vyplyvd z mych dlouholetych zku$enosti, jeZ jsem ziskala
pfi vedeni ticetnictvi klienti ve své ticetni firmé, zpracovani dafiovych pfiznani
pro klienty a také diky rekonstrukcim tcetnictvi ve firmdch, v nichZ vedou
Ucetnictvi nezkugené ucetni, ddle na zdkladé osobnich zkusenosti u klientt,
ke kterym chodim na tcetni a datiové dohledy, a v neposledni fadé také z mych
predndsek z oblasti Gcetnictvi a dani.

Na tvod kazdé smérnice je vhodné uvést predpisy, na jejichz zdkladé
je smérnice vytvorfena, a soucasné také vynatky prislusnych ptedpisi. To proto,
aby kazdy, kdo bude v tcetni jednotce podle prislusné smérnice postupovat,
mél tyto citace pfimo k dispozici a nemusel je hledat v jednotlivych piedpisech.
Pokud budou citace vztahujicich se predpist uvedeny pfimo ve smeérnici, po-
chopi kazdy jeji uZivatel mnohem lépe smysl a zdroveri i dtivod, pro¢ je dana
smeérnice vytvorena. V opa¢ném pfipadé si samotni zaméstnanci vét§inou pred-
pisy nevyhledaji a nepfectou, obvykle jen z toho divodu, Ze se jim to hledat
nechce. Casto se viak chodi ptat do i¢tarny, pro¢ musi podle smérnice udélat
to ¢i ono, pro¢ zrovna na to ¢i ono nemaji ndrok, apod. Citace ve smérnicich jim
tyto otdzky objasni.

RovnéZ jsem pro ¢tendfe vypracovala vzor vnitropodnikové tpravy, podle
niZ si mohou jednotlivé icetni jednotky své smérnice upravit.

Soucdsti této publikace jsou navrhy zdkladnich formulafa k nékterym
smérnicim, které by bylo vhodné pouZivat v kazdé tcetni jednotce. Ne vzdy
vam software umozni pouZivat vSechny vdmi poZadované formulare. Nékteré
tiskopisy byly pfepracovany bud z diivodu legislativnich zmén, nebo na zdkladé
mych dalsich poznatki z praxe, ptipadné na zdkladé poZzadavk mych klientd.

I nadéle jsou zde zpracovany zakladni Gctové piedpisy, tzv. predkontace,
jako pomitcka pro zacéinajici Gcetni, a sice k nejcastéji pouzivanym tcetnim
operacim. Podle mych informaci se tento zptisob setkal u ticetnich pracovnic
a pracovniki s pozitivhim ohlasem. Jejich poZadavek se rozsifil o moznost
doplnéni G¢etnich predpist u kazdé vnitfni smérnice, kde je mozZné je uvést.

Ddle vSem ucetnim pracovnikiim doporucuji sledovat pokyny a informace
Generdlniho finan¢niho feditelstvi, které sice nejsou zdkonnou normou, ale
pracovnici pfislusného finan¢niho tradu podle nich pii kontrole vétsinou po-
stupuji. Je na kazdém poplatnikovi, jak své postupy obh4ji. K obh4jeni urc¢itého
postupu ¢asto mohou pomoci i vnitini smérnice, pokud postup nebude v pii-
mém rozporu s danymi predpisy.
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Kromé vyse uvedenych pfedpisti je vhodné sledovat také:
= judikaty,
= interpretace Ndrodni tGcetni rady a
= informace ze zavért z Koordina¢nich vybori.

Na konci publikace jsou pfipojeny navrhy (vzory) riznych dcetnich do-
kladd, které si miiZe kazda tucetni jednotka upravit podle svych potteb. A rovnéz
ndvrhy vnitfnich (internich) dokladt, které se ke smérnicim vztahuji.

Vzhledem Kk tomu, Ze neustdle dochdzi k problémtim s ndleZitostmi ucet-
nich a danovych dokladd, zejména téch danovych, uvddim za posledni smér-
nici Informaci GFR k pravidliim fakturace ve vztahu k implementaci Smérnice
EU/45/2010 do zdkona o DPH (¢.j. 10148/13/7001-21000-506729), kterd mutzZe
mnohym z vds pomoci.

Soucasti knihy je program, ktery obsahuje databazi v§ech vnitropodni-
kovych smérnic uvedenych v knize, jeZ slouZi nejen k sezndmeni se s nimi,
ale zejména k editaci pro potieby dané tcetni jednotky. Smérnice se v ném
mohou upravovat s mozZnosti exportu do PDF. Program je ke staZeni na webo-
vych strdnkdch www.anag.cz/smernice/t-142/. Licence je urcena pro pouZziti
na jednom zatizeni.

Do smérnic jsou samoziejmé, stejné jako v minulych vyddnich, promitnuty
novely prislusnych pravnich piedpist.

Je nutné podotknout, Ze v rdmci této publikace nelze vytvotit smérnice, které
by byly stejné pro vSechny tcetni jednotky, nebot kazda firma podnikd v jiném
oboru, md jiné podminky pro podnikdni apod. Proto jsou na Zddost posluchacu
mych predndsek a rovnéz uzivatelt této publikace smérnice navrhované v kni-
ze pomérné rozsdhlé. Snazim se v nich uvddét co nejvice moznosti s tim, Ze si
je kazda ucetni jednotka upravi pro své potieby. Pro kazdého zaméstnance, kte-
ry musi smérnici vytvofit, je ur¢ité vyhodnéjsi vymazat to, co je pro jeho firmu
nepotiebné, nez vymyslet, dohledavat, vytvéaret a dopliiovat mnoho nového.
Smeérnice rozsifuji i na zdkladé svych zkuSenosti pti prdci s klienty.

Existuji tfi diivody, proc¢ vytvorit smérnice:
1. smérnice povinné - povinnost vytvorit ur¢ité smeérnice je ddna zdvaznymi
predpisy,
2. smérnice, které pfipoustéji moznost vybéru urcitého postupu - zvoleny
postup je tedy tfeba uvést v ptislusné smeérnici,
3. smérnice, v nichZ je tieba stanovit urcitd pravidla ve vazbé na prdva a povin-
nosti jak zameéstnance, tak zaméstnavatele.
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Tvorba urcitych vnitinich smérnic je podle nékterych vyse uvedenych predpisti
povinnd. Jednd se zejména o nésledujici vnitfni smérnice:

Uétovy rozvrh

Odpisovy plan

Podpisové zdznamy

Stanoveni druhu zdsob materidlu t¢tovaného pfi pofizeni pfimo do spotieby
Rozpousténi ndkladti spojenych s pofizenim zdsob, popfipadé oceriovacich
odchylek

Postupy s dlouhodobym hmotnym a nehmotnym majetkem

Ocenlovani majetku a zdvazk

Ocenovani majetku a zdvazk v cizi méné

Pouzivani cizich mén, stanoveni kurzu, kurzové rozdily

Casové rozliseni nakladt a vynosti

Cestovni ndhrady

Konsolida¢ni pravidla

Smeérnice mohou byt vyddvany zejména jako:

metodické smérnice,
organizacni smernice,
vnitfni smérnice,

pokyny,

obézniky,

dopisy,

rozhodnuti,

nafizeni,

ptikazy,

pokyny generdlniho feditele.

Presnd forma smérnice neni rozhodujici, podstatny je jeji obsah. V jedné

ucetni jednotce se mohou soucasné vyskytovat rtizné typy smernic.

Pii tvorbé vnitinich smérnic je nutné vychazet minimdlné z niZe uve-

denych predpist platnych pro rok 2023 a déle z potfeb kazdé Gcetni jednotky
na zékladeé jejich ¢innosti.
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Predpis

Nazev predpisu

Zména k 1. 1. 2023 - predpis

¢.563/1991 Sb.

zakon o UCetnictvi

¢. 235/2004 Sb.

zakon o dani z pfidané hodnoty

¢. 366/2022 Sh.

¢. 586/1992 Sb.

zakon o danich z pFijm0

€. 366/2022 Sb., €. 458/2022 Sb.

O

¢. 593/1992 Sh.

zakon o rezervach pro zjisténi zakladu dané
z pijm0

¢. 16/1993 Sb.

zakon o dani silniéni

¢. 353/2003 Sb.

zakon o spotfebnich danich

¢. 609/2020 Sb.

¢. 338/1992 Sb.

o0 dani z nemovitych véci

¢. 262/2006 Sb.

zakonik prace

¢. 467/2022 Sh.

¢.90/2012 Sb.

zakon o obchodnich spole¢nostech
a druzstvech (zakon o obchodnich
korporacich)

¢. 416/2022 Sb.

¢. 89/2012 Sb.

obcansky zakonik

€. 37412022 Sh.

¢. 280/2009 Sb.

dafiovy Fad

¢. 366/2022 Sb.

¢. 112/2016 Sb.

zakon o evidenci trzeb

k1. 1.2023 zrusen

¢. 500/2002 Sb.

vyhlaska, kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,

o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,
pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
(ctujicimi v soustavé podvojného Ucetnictvi

Ceské tgetni standardy pro Uéetni jednotky,
které Uctuji podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpist

Pokyn GFR D-22

k jednotnému postupu pfi uplatfiovani
nékterych ustanoveni zakona ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijm(, ve znéni pozdéjSich
predpist

k 1. 1. 2023 nahrazen
Pokynem D-59

Jestlize néktery vyse uvedeny pravni predpis ddvd moznost vybéru urcitého
postupu pro konkrétni ti¢etni a dariové operace, pak je nutné stanovit vybra-
ny postup pravé ve vnitfni smérnici. Napfiklad pokud jde o ¢asové rozliseni
nédkladt a vynost, miiZe se Ucetni jednotka rozhodnout, zda bude tyto operace
pfi pravidelné se opakujicich operacich a pfi operacich nevyznamného charak-
teru Casoveé rozliSovat, ¢i nikoliv. Je nutné vytvofit vnitini smérnici na postup,
ktery si tcetni jednotka zvoli.

Doporucuji vytvorit smérnice i z toho divodu, aby zaméstnanci, kterych
se urcitd vnitfni smérnice bude tykat, znali svad prdva a povinnosti. Stejné je tomu
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i se zaméstnavatelem. Kazdy zameéstnavatel by mél znét jak své prdva, tak i po-
vinnosti vii¢i zaméstnanctim. Bude tim alespor predchdzet nejasnostem a pfi-
padnym spordm.

Hlavnim smyslem tvorby vnitinich smérnic je:
= zajisténi jednotného metodického postupu pfi sledovédni skute¢nosti a zachy-
covéani hospodafskych operaci v riznych vnitfnich ttvarech, a to ve stejném

Case,

* jednotny postup pfi feSeni stejnych operaci, ktery je potfebny pro spravné
posuzovani a hodnoceni danych skute¢nosti v ticetni jednotce jako celku,

= vytvoreni ur¢itého ndstroje pro vnitfni fizeni tcetni jednotky,

= snaz$i a jednodussi postup pfi kontrole tcetnictvi provddéné pracovniky

finanéniho tGfadu. Z praxe vim, Ze pokud jsou pfi téchto kontroldch piredlo-
Zeny smérnice, probfhd kontrola mnohem snadnéji, nez kdyZ pfedloZeny ne-
jsou. Jednak se pozitivné zméni pohled na tcetn{ jednotku, kterd se pfi své
¢innosti a veden{ Gicetnictvi fidf vnitfnimi pfedpisy, a jednak maji pracovnici
pfi kontrole k dispozici potiebné informace, a nemusi se tak ¢asto dotazovat
na urcité postupy a operace tcetnich pracovnik, pfipadné odpovédnych
osob v ticetni jednotce.

Maé-li ucetni jednotka vytvoreny pfislusné smeérnice, minimalizuje se riziko,
Ze by dochdzelo k porusovani pravnich pfedpist, a navic maji zaméstnanci,
kterych se prislusné smérnice tykaji, snazsi postup pfi plnéni svych pracovnich
povinnosti.

Pravidla a postupy stanovené vnitinimi smeérnicemi jsou zdvazné pro vSechny
zameéstnance dané tcetnf jednotky a ddvaji tim urcité pravomoci odpovédnym
pracovnikitim. Jsou zdvazné i pro samotné majitele firem. NedodrZeni pravidel
a postupt danych vnitfnimi smérnicemi miiZe byt povaZovdno za zdvaZné poru-
$eni pracovni kdzné. Je tedy nezbytné zabezpecit sezndmeni ptislusnych zameést-
nanct Ucetni jednotky s vydanymi smérnicemi. DileZity je vZdy obsah a uvedeni
pravidel a postupti do praxe, nikoliv pouze formdlni stranka.

Osobné zastdvdm ndzor, Ze v Gicetnich jednotkdch by se na tvorbé smérnic
meéli podilet jak ucetni, ktefi vytvoii zdklad, tak i dalsi odbornici, pfipadné
i auditor, danovy poradce, hlavni ekonom, vyrobni technik, $éf vyzkumného
oddéleni, majitelé firem apod. V mnoha tcetnich jednotkach stale jesté previada
nézor, hlavné ze strany majitelt firmy, Ze tvorba vnitfnich smérnic je vyhradné
zdleZitosti ticetnich. S tim v8ak nemohu souhlasit. A jelikoZz se situace prili§ ne-
méni, pfedkldddm tuto publikaci jako pomticku pracovnikim tcétéarny pti tvorbé
vnitfnich smérnic.

Upozoriiuji také na skutecnost, Ze ur¢ité vnitini smérnice by, za pted-
pokladu, Ze je tcetni jednotkou, méla mit vytvofeny rovnéz fyzickd osoba
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- podnikatel. U téchto osob se totiZ se smérnicemi setkdvam velmi zfidka, coZ
samoziejmé neni spravné.

I pokud fyzickd osoba neni Gcetn{ jednotkou, existuji urc¢ité vnitfni smérni-
ce, které se takového podnikatele mohou tykat (pokud pro né bude mit takovy
podnikatel ndplil). Je nutné je upravit pro potfeby vedeni daitiové evidence
a stanoveni sprdvného zdkladu dané z pfijm.

V publikaci uvadim piehled zdkladnich smérnic a soucasné i navod K je-
jich vytvofeni. Samoziejmé Ze v nékterych ti¢etnich jednotkach muze byt okruh
vnitfnich smérnic i $ir$i, pfipadné nékteré smérnice icetni jednotka vytviret ne-
bude. ZaleZi to vZdy na hospoddfské ¢innosti a ndplni konkrétni ti¢etni jednotky.
Rozsah kazdé smeérnice je nutné upravit podle ¢innosti dané tcetni jednotky.

Smeérnice Ize usporddat do jednoho uceleného souboru, nebo mohou byt
vytvdfeny samostatné. Vzhledem k tomu, Ze kazdoro¢né dochdzi k legislativnim
zméndm (Casto i v pribéhu roku), je nezbytné smérnice pri téchto zméndach le-
gislativy kontrolovat a provést obmeénu téch, kterych se zmény v zdkonech tykaji.

Na zdkladé svych zkuSenosti jak s klienty, tak s pracovniky finan¢nich ifadt
doporucuji, aby byla vétSina smérnic sestavena minimalné ze dvou ¢asti. Prvni
¢ast bude obecnd, druhd ¢ast se jiz bude tykat konkrétnfho postupu v ticetni
jednotce. Smérnice by v$ak nikdy neméla byt pouze obecnym shrnutim prav-
nich predpist.

Maé-li tcetni jednotka vytvoreny potfebné smérnice a v dalsim roce nedocha-
z{ ke zméndm prdvnich predpistl, neni tfeba smérnice ménit. Setkdvdm se vSak
s tim, Ze u tcetni jednotky nebo i v ndvrzich smérnic jinych vydavatell jsou
uvedena jména konkrétnich zaméstnancti. Napiiklad ve smérnici o inventarizaci
jsou uvedena jména konkrétnich osob, které jsou v inventariza¢ni komisi. MtiZe
se stat, Ze doty¢nd osoba nebude v dobé provddéni inventarizace z né€jakého
dtivodu v zaméstnani pfitomna, a pak bude zapotiebi k takové smeérnici vystavit
dodatek. Jsou-li ve smérnicich uvddéna konkrétni jména, musi se v takovych
pfipadech u mnoha z nich pro dal${ ti¢etni obdobi ud€élat dodatek, nebo dokonce
plivodni smeérnici zrusit a vypracovat novou, coZ povazuji za zbyte¢nou praci.

Piehled nékterych zmén platnych od 1. 1. 2023

Stcinnosti od 1. 1. 2023 se zvySuje zdkladni sazba minimdalni mzdy o 1 100 K¢
za mésic na 17 300 K¢, resp. o 7,40 K¢ na 103,80 K¢ za hodinu (viz natizen{ vla-
dy €. 465/2022 Sb., kterym se méni nafizeni vlady ¢. 567/2006 Sb., o minimdalni
mzdé, o nejnizsich drovnich zaruc¢ené mzdy, o vymezeni ztiZeného pracovniho
prostfedi a o vysi priplatku ke mzdé za praci ve ztiZeném pracovnim prostiedi,

Yixe

ve znéni pozdéjsich predpist).
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Minimdlni mzda je nejniZsi pfipustnd vy$e odmeény za praci v pracovnéprav-
nim vztahu. Jeji zdkladni pravni tiprava je stanovena zdkonikem prace (zdkon
¢. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist). Vysi zdkladni sazby minimdln{
mzdy a podminky pro jeji poskytovani stanovuje natizeni vlady ¢. 567/2006 Sb.,
o minimdlnf mzdé, o nejniZsich drovnich zaru¢ené mzdy, o vymezeni ztiZeného
pracovniho prostiedi a o vysi pfiplatku ke mzdé za préci ve ztiZeném pracovnim
prostiedi, ve znéni pozdéjsich predpist.

Minimdlnf mzda se vztahuje na vSechny zaméstnance v pracovnim pomeru
nebo pravnim vztahu zaloZeném dohodami o pracich konanych mimo pracovni
pomér (dohoda o provedeni prace a dohoda o pracovni ¢innosti). NerozliSuje
se, jde-li o pracovni pomér na dobu urcitou, ¢i neurc¢itou nebo o soubézné pra-
covni poméry. Narok na minimdalni mzdu vznikd v kazdém pracovnim poméru
nebo pravnim vztahu zaloZeném dohodami o pracich konanych mimo pracovni
pomeér samostatné.

Jako jedind mzdovd veli¢ina plati pro zaméstnance v organizacich podnika-
telské sféry, v nichZ se uplatriuje kolektivni vyjedndvani o mzdéch. V jednotli-
vych kolektivnich smlouvach 1ze dohodnout minimdlni mzdu vys$si, nez uvadi
nafizeni vlddy o minimdlni mzdé.

V ostatnich organizacich podnikatelské sféry, ve kterych neni uzaviena ko-
lektivni smlouva nebo nejsou mzdové podminky v kolektivni smlouvé sjednény,
platf vedle minimdlni mzdy nejnizsi trovné zaruc¢ené mzdy. NejniZ$i troven
zarucené mzdy pro 1. skupinu pracf je shodnd s vy$i minimalni mzdy.

Limit u penzijniho piipojisténi a Zivotniho pojisténi
Limit osvobozeni plateb zaméstnavatele zaméstnanci ve formé piispévku
do penzijniho pfipojisténi a Zivotniho pojisténi od dané ¢ini 50 000 K¢ ro¢né.
Slevy na dani z pfijmu fyzickych osob
= Zdakladni sleva na poplatnika je ve vysi 30 840K¢.
= Sleva na manzela je ve vysi 24 840KG¢, tj. sleva na druhého z manzel Zijici-
ho s poplatnikem ve spole¢né hospodarici domdacnosti, pokud nemé vlastni
piijem presahujici za zdarnovaci obdobi 68 000 K¢; je-li manzelovi pfiznan
narok na prukaz ZTP/P (dale jen ,priikaz ZTP/P*), tj. prtikaz mimotadnych
vyhod III. stupné pro zvlast tézZké postiZeni s potfebou priivodce, zvySuje
se Castka slevy na dvojndsobek, tj. na 49 680 K¢.
= Zdakladni sleva na invaliditu je ve vysi 2 520 K¢, je-li poplatnikovi pfiznan in-
validnf dtichod pro invaliditu prvnfho nebo druhého stupné z dtichodového
pojisténi podle zdkona o dlichodovém pojisténi nebo zanikl-li ndrok na inva-
lidni dtichod pro invaliditu prvniho nebo druhého stupné z ddvodu soubéhu
ndroku na vyplatu tohoto invalidniho dtchodu a starobniho dtchodu.
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Rozsifend sleva na invaliditu je ve vysi 5 040K¢, je-li poplatnikovi pfiznan
invalidni dichod pro invaliditu tettho stupné nebo jiny dichod z dichodo-
vého pojisténi podle zdkona o diichodovém pojisténi, u néhoz jednou z pod-
minek pfizndni je, Ze je invalidni ve tfetim stupni, zanikl-li ndrok na invalidni
dtichod pro invaliditu tfetiho stupné z dtivodu soubéhu naroku na vyplatu in-
validniho dtichodu pro invaliditu tfetiho stupné a starobniho dtichodu nebo
je poplatnik podle zvlastnich ptedpist invalidnim ve tfetim stupni, aviak
jeho Zddost o invalidni dtichod pro invaliditu tfetfho stupné byla zamitnuta
z jinych divodi nez proto, Ze nenfi invalidnim ve tfetim stupni.

Sleva na drZitele priikazu ZTP/P je ve vysi 16 140K¢, je-li poplatnikovi pti-
znan narok na priikaz ZTP/P (podle zdkona ¢. 329/2011 Sb., o poskytovani
davek osobdm se zdravotnim postiZenim).

Sleva na studenta je ve vys$i 4 020 K¢ u poplatnika po dobu, po kterou se sou-
stavné pripravuje na budouci povoladni studiem nebo pfedepsanym vycvi-
kem, a to aZ do dovrseni véku 26 let nebo po dobu prezenc¢ni formy studia
v doktorském studijnim programu, ktery poskytuje vysokoskolské vzdélani
az do dovrseni véku 28 let. Dobou soustavné piipravy na budouci povoldni
studiem nebo predepsanym vycvikem se rozumi doba uvedend podle zvlast-
nich pravnich pfedpist pro ucely statni socidlni podpory.

Slevu za umisténi ditéte v zatizeni péce o déti predskolniho véku lze uplatnit
pouze, zZije-li vyZivované dité s poplatnikem ve spole¢né hospodarici doméc-
nosti. Vyzivuje-li dité v jedné spole¢né hospodarici domdcnosti vice poplat-
nik®, mtZze slevu za umisténi ditéte uplatnit ve zdatiovacim obdobi jen jeden
z nich. Slevu Ize uplatnit za vyZivované dité poplatnika, pokud se nejednéa
o vnuka nebo vnuka druhého z manZeld. Za vlastniho vnuka nebo vnuka
druhého z manzelt 1ze slevu uplatnit pouze, pokud jsou v péci, kterd na-
hrazuje péci rodi¢ll. Za kazdé vyZivované dité l1ze uplatnit slevu maximdlné
do vy$e minimdalni mzdy (pro rok 2023 maximdélné do vyse 17 300 K¢).

Nahrady stravného pii tuzemskych pracovnich cestach
Soukromy sektor - zaméstnanci podle § 163 odst. 1 zdkoniku prace

Casové Denni sazba Platnost sazeb _
o . . Odkaz na pravni normu
pasmo stravného v K¢ od
5az 12 hodin nejméné ve Vy§| 129 § 163 odst. 1 a § 189 odst. 1
12 az 18 hodin nejméné ve vysi 196 1.1.2023 zakoniku prace,
Déle nez 18 hodin nejméné ve vysi 308 § 2 vyhisky ¢. 467/2022 Sb.
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Vefejny sektor - zaméstnanci podle § 176 odst. 1 zdkoniku préce

Casové Denni sazba Platnost sazeb i
. . . Odkaz na pravni normu
pasmo stravného v K¢ od
5 az 12 hodin 12922 153 §176 odst. 1 a § 189 odst. 1
12 az 18 hodin 196 az 236 1.1.2023 zakoniku prace,
Déle ne 18 hodin 307 az 367 § 3 vyhlasky ¢. 467/2022 Sb.

Sazba zdkladni ndhrady za pouzivdni silni¢nich motorovych vozidel
prti pracovnich cestach

Soukromy sektor (pokud vyse nebyla sjedndna nebo urcena zaméstnavatelem
pred vysldnim zameéstnance na pracovni cesti)

Sazba zakladni nahrady v K¢ za 1km jizdy | Platnost sazeb od | Odkaz na pravni normu

Jednostopa vozidla Osobni silniéni § 158 odst. 1a § 189 odst. 1
a tfikolky motorova vozidla 1.1.2023 zakoniku prace,
1,40 5,20 § 1 vyhlasky ¢. 467/2022 Sb.

Pfi pouZiti ptiveésu k silni¢nimu motorovému vozidlu zaméstnavatel sazbu
zékladni ndhrady za 1km jizdy zvysi nejméné o 15 %.

Zdakladni ndhrada u ndkladnich automobil®i, autobust nebo traktort pti-
slusi zaméstnanci nejméné ve vysi dvojndsobku sazby 5,20 K¢ (tedy nejméné
10,40 K¢).

Primérné ceny pohonnych hmot pro tcely cestovnich nahrad podle § 158
odst. 3 véty tieti zdkoniku prdce

Vyse primérné ceny v K¢ i

za 1 litr (1 kilowatthodinu) pohonné hmoty Platnost sazeb od | - Odkaz na pravni normu
automobilovy benzin

95 oktan(i 41,20
automobilovy benzin 1.1.2023 § 158 odst. 3 véta treti

98 oktaynﬁ 45,20 zakoniku prace,

§ 4 vyhlasky ¢. 467/2022 Sb.
motorova nafta 44,10
elektfina 8,20 1.4.2023

Tyto primérné ceny pohonnych hmot se pouZiji pro tcely urceni vyse ces-
tovnich nahrad za spotfebované pohonné hmoty tehdy, kdyZ zaméstnanec ne-
prokéze skute¢nou cenu pohonnych hmot v pfipadé pracovnich cest.

Vzhledem k tomu, Ze od 1. 1.2023 doslo k mnoha zméndm v datiovych
ijinych pravnich predpisech vdzanych na danové zdkony, nenf mozné vsechny
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tyto zmény do této publikace zahrnout. Z toho divodu uvddim jen ¢4st nejda-

VVVVVV

Zavérem

Pfeji vdm, milé kolegyné a mili kolegové, hodné pevnych nervi a dspéchti
pri tvorbé vnitinich smérnic. Je mi cti pro vas takovou publikaci napsat. V ptipa-
dé zdjmu se s vdmi moc rdda setkdm na mych pfedndskach, které vedu formou
diskuze, aby byl dostatek prostoru pro vase dotazy, a kde se s vdmi mohu podélit
rovnéZ o mnoho dal$ich zajimavych poznatkil ze své praxe. Véite, Ze jich mam
mnoho, at dobrych, ¢i $patnych a pokazdé jsem z nich nejen dobfe vysla, ale
také se poucila.

Hodné zdravi a §tésti v tomto roce vdm pfeje

Hana Kovalikovd

y 24
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Smérnice ¢. 5

Smérnice €. 5

Podpisové zaznamy osob odpovédnych
za Ucetni pripady

Tato smérnice je vytvorena v souladu s piislu$nymi ustanovenimi:

= zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Opravnéni, povinnosti a odpovédnost osob vztahuijici se k pripojovani
podpisového zaznamu nebo identifikacéniho zaznamu

Ucetn{ jednotka stanovuje niZe uvedenym osobdm oprdvnéni, povinnosti a od-
povédnost vztahujici se k pfipojovani podpisového zdznamu nebo identifikac-
niho zdznamu. Podpisovy zdznam kazdé odpovédné osoby bude proveden
takovym zptsobem, aby bylo moZné urcit nezdvisle na sobé odpovédnost jed-
notlivych osob za obsah ti¢etniho zdznamu, ke kterému byly uvedené zaznamy
pripojeny. Podpisovy zdznam upravuje § 33a odst. 4 zdkona o Gcetnictvi.

Podpisovym zdznamem se rozumi Gcetni zdznam, jehoZ obsahem je vlastno-
ruc¢ni podpis nebo uzndvany elektronicky podpis podle zvlastniho pravniho
pfedpisu, anebo obdobny priitkazny tcetni zdznam v technické formé, kte-
ry zarucuje prikaznou a jednozna¢nou ptivodnost. Na obé formy podpisového
zdznamu se pritom pohliZi stejné a obé mohou byt pouZity v ptipadech, kdy
je vyZadovan vlastnoru¢ni podpis. U ptipadl tykajicich se vyhradné skute¢nosti
uvniti jedné ucetni jednotky lze pouZzit jako podpisovy zdznam vlastnoruéni
podpis nebo zaruceny elektronicky podpis anebo obdobny priikazny tcetni
zdznam v technické formé.

Pripojenim podpisového zdznamu se rozumi:

a) v ptipadé Gcetniho zdznamu v listinné formé jeho podepsani vlastnoru¢nim
podpisem,

b) v pfipadé ucetniho zdznamu v technické formeé jeho podepsdni uzndvanym
elektronickym podpisem podle zvldstniho prdvniho pfedpisu anebo obdob-
nym priitkaznym tcetnim zdznamem v technické formé,

c) v ptipadé Gcetniho zdznamu ve smisené formé jeho podepsani vlastno-
ru¢nim podpisem na listinné ¢4sti a soucasné u ¢4sti ucetniho zdznamu
v technické formeé obsahujici digitalni data jejich podepsdni uzndvanym elek-
tronickym podpisem podle zvlastniho pravniho pfedpisu anebo obdobnym
pritkaznym ucetnim zdznamem v technické formé,
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Smérnice ¢. 12

U nehmotného majetku, ke kterému md poplatnik pravo uzivan{ na dobu ur-
¢itou, se ro¢ni odpis stanovi jako podil vstupni ceny a doby sjednané smlouvou.

Odpisy se stanovi s pfesnosti na celé mésice poc¢inaje ndsledujicim mésicem
po dni, v némzZ byly splnény podminky pro odpisovani; pfitom poplatnik, ktery
maé pravo uzivani nehmotného majetku sjednané smlouvou na dobu ur¢itou, ma
mozZnost stanovit odpisy s pfesnosti na dny. Pfi zahdjeni (ukoncenf) odpisovani
v priibéhu zdanovaciho obdobi 1ze uplatnit odpisy pouze ve vysi pfipadajici
na toto zdariovaci obdobi v zdvislosti na pouzitém stanoveni presnosti odpist.
Odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

B. Vnitropodnikova tiprava

Zarazeni majetku, evidence dlouhodobého hmotného

a nehmotného majetku

1. U¢etni jednotka rozhodla, Ze dlouhodobym nehmotnym majetkem je maje-
tek, jehoZ vstupni cena je vyssi nezZ 60 000 K¢ a doba vyuZitelnosti je delsi
nez 1 rok. Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku je vytctovdno pfi-
mo na prislu$ny majetkovy tcet.

2. Ddle stanovila, Ze jako dlouhodoby hmotny majetek bude zafazen takovy
majetek, jehoZ pofizovaci cena je vyssi nez 30 000 K¢ a doba pouzitelnosti
je delsi neZ 1 rok.

3. Krdtkodobym majetkem je majetek, jehoZ pofizovaci cena je v rozme-
71 3000K¢ azZ 30 000 K¢ véetné a doba pouZitelnosti je kratsi nez 1 rok.

4. Majetek, jehoZ potfizovaci cena je niZ$i nez 3 000 K¢ a doba pouZitelnosti
krat$f neZ 1 rok, zachyti icetni jednotka v tcetnictvi prostfednictvim tctu
S01-Spotteba materidlu na samostatném analytickém tctu a ddle ho nebude
evidovat v operativni evidenci.

5. Rddnou evidenci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vede
ucetni jednotka v inventdrni knize majetku, popf. na jednotlivych inven-
tarnich kartach nebo v pfislusném tcetnim softwaru v samostatném modulu
kratkodobého a dlouhodobého majetku. Hmotny a nehmotny majetek ticetni
jednotka zafadi na zdkladé protokolu o zatfazeni takového majetku do po-
uzivani a provede zapis do inventdrni knihy, popf. do inventdrni karty ma-
jetku nebo v ptislusném tcetnim softwaru kratkodobého a dlouhodobého
majetku, a to ihned pti zafazeni pfedmétu do pouzivani, resp. po uvedeni
predmeétu do stavu zptisobilého k obvyklému uzivani.

6. Evidence, popf. inventarni karta obsahuje zejména:

a) potadové ¢islo karty,
b) inventarni ¢islo hmotného (nehmotného) majetku,
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Pokladna, pokladni operace

Vymezeni funkce pokladnika

Funkce pokladnika zahrnuje zejména tyto ¢innosti:

= vede evidenci o hotovosti a cenindch zpravidla v eviden¢nich knihach (po-
dle jednotlivych mén a druhu cenin); kopie z eviden¢nich knih pfedava
do tctarny,

= vyhotovuje pokladni doklady, priibézné je ¢isluje a odpovida za jejich
formdlni spravnost; pokladni doklad musi{ byt oznacen ndzvem ucetni
jednotky a musi obsahovat identifikaci osoby, kterd hotovost nebo ceninu
pfijala, strué¢ny popis tcetni operace, datum vystaveni pokladniho dokladu,
podpis pfijemce hotovosti a podpis pokladnika; pokladnik zpravidla nesmi
pokladni doklad vystavit bez schvéleni vécné spravnosti prvotniho dokladu,
na zdkladé kterého pokladni doklad vystavuje (v souladu s pravidly stano-
venymi vnitinim pfedpisem o obéhu ucetnich dokladti, kde jsou vymezeni
i zameéstnanci odpovédni za schvalovani vécné spravnosti prvotnich dokladt,
véetné jejich podpisovych vzort),

= ovéfuje vysi plateb v hotovosti (pravidla jsou uvedena déle); pokladnik
je povinen odmitnout provést platbu v hotovosti, jejiZ vyse pfekracuje za-
konny limit,

= zajistuje dopliiovdni pokladni hotovosti z banky a odvody pokladni hoto-
vosti do banky,

» v uréenych hodindch zajistuje piijem a vydej penéZnich prostiedki v ho-
tovosti a vydej cenin,

= preddva pokladni doklady k zatc¢tovani; pokladni doklady spolu s kopiemi
listi eviden¢nich knih pfedédvd pokladnik do Gc¢tarny v terminech stanove-
nych zpravidla vnitfnim pfedpisem o obéhu ticetnich dokladt.

B. Vnitropodnikova tprava

Vedeni pokladny, postupy pfi manipulaci s pokladnimi hotovostmi
a iictovani o pokladnich operacich

Obecné bezpec¢nostni zdsady
1. Pozadavky na vybaveni pracovist pokladni sluzby dostate¢nou technikou
(lupy, UV lampy, pocita¢ky bankovek a minci, vzornik nebo katalog platidel
s bezpe¢nostnimi prvky).
2. PoZzadavky bezpecnostniho stavebniho charakteru (oddélend nepriichozi
mistnost, bezpecnostni prepdzka mezi klientskou ¢asti a pracovistém po-
kladny, bezpe¢nostni hldsice, miize).
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Smérnice ¢. 24

Smérnice ¢. 24

’

PouZzivani silnicnich motorovych vozidel zaméstnavatele

Tato smérnice je vytvofena v souladu s piisluSnymi ustanovenimi:
= zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpisti,
= zdakona €. 247/2000 Sb., o ziskdvani a zdokonalovdni odborné zptisobilosti
k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zdkont, ve znéni poz-
déjsich predpisu,
= zédkona €. 262/2006 Sb., zdkonik préce, ve znéni pozdéjsich predpisti,

Jako podpfirny materidl lze dale pouzit Pokyn GFR D-59 k jednotnému
postupu pri uplatfiovdni nékterych ustanoveni zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z piijm1, ve znéni pozdéjsich predpist (¢.j.: 75325/22/7100-10111-702407).

A. Obecna cast

Zakon €. 262/2006 Sh., zakonik prace (vybrana ustanoveni)

§ 103

(2) Zaméstnavatel je povinen zajistit zaméstnancum $koleni o pravnich a ostatnich
predpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které doplnuji jejich odborné
predpoklady a pozadavky pro vykon prace, které se tykaji jimi vykonavané prace a vztahuji
se k rizikim, s nimiz m{ize prijit zaméstnanec do styku na pracovisti, na kterém je prace
vykonavana, a soustavné vyzadovat a kontrolovat jejich dodrzovani. Skoleni podle véty prvni
je zaméstnavatel povinen zajistit pfi nastupu zaméstnance do prace, a dale

a) pfi zméné

1. pracovniho zarazeni,

2. druhu prace,

b) pfi zavedeni nové technologie nebo zmény vyrobnich a pracovnich prostfedk( nebo
zmény technologickych anebo pracovnich postupd,

¢) v pripadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na bezpecnost a ochranu zdravi
pfi praci.

(3) Zaméstnavatel je povinen urcit obsah a cetnost Skoleni o pravnich a ostatnich predpi-
sech k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci, zplsob ovéfovani znalosti zaméstnan-
cli a vedeni dokumentace o provedeném Skoleni. VyZaduje-li to povaha rizika a jeho zavaznost,
musi byt Skoleni podle véty prvni pravidelné opakovano; v pripadech uvedenych v odstavci 2
pism. ¢) musi byt Skoleni provedeno bez zbytecného odkladu.
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Smérnice ¢. 27

Piepocet kone¢ného ztistatku finanénich Gc¢ta a zadctovani kurzovych
rozdila

Kromé pfepoc¢tu neuhrazenych pohleddvek a zdvazk v cizi méné je Gcetni
jednotka povinna provést prepocet zlistatkd k 31. 12. na finan¢nich Gctech
(napt. valutové pokladny, devizové ti¢ty). Opét zde pouZijeme sménny kurz CNB.
Tyto kurzové rozdily budou také ovliviiovat daniovy zdklad. Rozdily vytictujeme
na Gctu 563, pripadné 663.

Text MD Dal

Kurzova ztrata 563 skupina 21, 22, 25, 26
Text MD Dal

Kurzovy zisk skupina 21, 22, 25, 26 663

Zauctovani inventariza¢nich rozdila

Inventarizaéni rozdily protétujeme v souladu s Ceskym ti¢etnim standardem
pro podnikatele ¢. 007 Inventarizaéni rozdily a ztraty v rdmci norem pfirozenych
tbytk zasob a vyhldskou ¢. 500/2002 Sb. inventariza¢nim zdpisem a v souladu
s hmotnou odpovédnosti.

Priklady nékterych tcetnich operact:

Text MD Dal
Manko na zasobach do normy 501, 504 112,132
Manko na zasobéch nad normu 549 112,132
Prebytek na zasobach 112,132 648
Manko na pokladné 335, 355 211
Prebytek na pokladné 21 648
Manko na ceninach 335, 355 213
Prebytek cenin 213 648

Pievod neprodaného zboZi a nespotfebovaného materidlu na sklad v pri-
padé, Ze se o zasobdch tctuje zptisobem B, a pfevod pocateénich zistatka
z roku 2023

Text MD Dal
Pocatecni zlistatek materialu k 1. 1. 2023 112
Pocatecni zlistatek zbozi k 1. 1. 2023 132
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Zplisob zabezpeceni podpisovych zaznamd ... prostrednictvim souhrmného seznamu

Zakon ¢. 563/1991 Sh., o ticetnictvi (vybrana ustanoveni)

§11
Ucetni doklady
(1) Ugetni doklady jsou priikazné G&etni zaznamy, které musi obsahovat
f) podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 osoby odpovédné za Gcetni pripad a podpisovy
zaznam osoby odpovédné za jeho zauctovani.

Skutecnosti podle pismen a) az f), které se tykaji jednoho Gcéetniho dokladu, mohou byt
obsaZeny na vice Gcetnich zaznamech. Skutecnosti podle pismen b) a ¢) se mohou tykat
vice Gcetnich pripadu. Podpisovy zaznam podle pismene f) miiZze byt spolecny pro vice
Gcetnich dokladU. V téchto pripadech musi Gcetni zaznam i Gcetni doklad obsahovat identifi-
kator, kterym Ize nezaménitelné uréit vzajemnou vazbu mezi Gcetnim zaznamem a Gcetnim
dokladem, v¢etné souvisejicich skute¢nosti.

§33a
Priikaznost licetniho zaznamu

(4) Podpisovym zaznamem se rozumi Ucetni zaznam, jehoz obsahem je vlastnorucni
podpis nebo uznavany elektronicky podpis podle zvlastniho pravniho predpisu, anebo
obdobny prlikazny Géetni zaznam v technické formé, ktery zarucuje prikaznou a jedno-
znacnou puvodnost. Na obé formy podpisového zaznamu se pfitom pohliZi stejné a obé
mohou byt pouzity v pfipadech, kdy je vyzadovan vlastnorucni podpis. U pfipadl tykajicich
se vyhradné skutecnosti uvnitf jedné Ucetni jednotky Ize pouZit jako podpisovy zaznam
vlastnoruéni podpis nebo zaruceny elektronicky podpis anebo obdobny priikazny Gcetni
zaznam v technické formé.

Na zédkladeé § 11 odst. 1 pism. f) zdkona o ticetnictvi je Gi¢etni jednotka povin-
na zabezpecit, aby Gcetni doklady, které jsou prikaznymi téetnimi zdznamy,
byly opatfeny podpisovym zdznamem osoby odpovédné za tcetni ptipad a pod-
pisovym zdznamem osoby odpovédné za jeho zatctovani.

Podpisovy zdznam podle § 33a odst. 4 zdkona o tcetnictvi osoby odpovédné
za Ucetni piipad a podpisovy zdznam osoby odpovédné za jeho zat¢tovani maze
byt spole¢ny pro vice tcetnich dokladu.

B. Vnitropodnikova tliprava

1. Uctetni jednotka, ve které se v pritbéhu daného mésice nepodepisuji jednotli-
vé ucetni doklady, vyhotovi na konci mésice niZe uvedeny seznam tcéetnich
dokladtl a zajisti podpisové zdznamy osob odpovédnych za tGcetn{ pfipady
k jednotlivym druhtim dokladt a ddle podpisové zdznamy osoby odpovédné
za jejich zauctovdni. V tomto pripadé se bude jednat o podepsdni niZe uve-
denych dokladt vlastnoru¢nim podpisem.
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Smérnice ¢. 44

Smérnice ¢. 44

Metodik ucetnictvi

A. Obecna cast

Z4akladem pro praci metodika v ti¢etni jednotce je prace s ptislusnymi pravnimi
predpisy, podle kterych je v ti¢etni jednotce postupovdno a vedeno tcetnictvi
tak, aby tcetni zdvérka na jeho zdkladé byla sestavena srozumitelné a poddvala
veérny a poctivy obraz pfedmeétu tGcéetnictvi a finan¢ni situace tcetni jednotky,
aby na jejim zdkladé mohla osoba, kterd tyto informace vyuziva (déle jen ,uzi-
vatel“), ¢init ekonomickd rozhodnuti.

Ucetni metodik ve vétsich tcetnich jednotkdch nebude veskeré ¢innosti
provadét kompletné sdm, ale zajisti provedeni jim zvolenych ¢innosti ostatnimi
uréenymi pracovniky v G¢tarné.

Profesi tc¢etniho metodika Ize mit zajisténou formou vztahu:
= pracovnépravniho, nebo
= dodavatelsko-obchodniho.

Prehled zakladnich pravnich predpist

Metodik by se mél orientovat v niZe uvedenych pravnich ptedpisech:

= zdkon €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis,

= zdkon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm, ve znéni pozdéjsich predpist,

= Pokyn GFR D-59 k jednotnému postupu pti uplatiiovani nékterych ustanove-
ni zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozdéjsich predpisti,

= zdkon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpist,

= zédkon €. 593/1992 Sb., o rezervéach pro zjisténi zdkladu dané z pfijmda,
ve znéni pozdéjsich predpisti,

= zdkon ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve znéni pozdéjsich predpist,

= zdkon ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpisa,

= zdkon ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci, ve znéni pozdéjsich
predpist,

= zakon ¢. 261/2007 Sb., o stabilizaci vefejnych rozpoctd, ve znéni pozdéjsich
predpisti - Cast étyficatd patd Dati ze zemniho plynu a nékterych dal$ich plyni,

= zdkon ¢. 526/1990 Sb., o cenéch, ve znéni pozd€jsich predpist,
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Stanoveni kalkulace prodejni ceny

Informace GFR k pravidlim fakturace ve vztahu
k implementaci Smérnice EU/45/2010 do zakona o DPH

¢j. 10148/13/7001-21000-506729

1. Cil dokumentu

S ohledem na skutec¢nost, Ze s Géinnosti od 1. ledna 2013 vstoupila v planost novela za-
kona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty (dale jen ,zakon o DPH*), jejiZ soucasti
je implementace smérnice Rady 2010/45/EU, kterou se méni Smérnice 2006/112/ES
o spoleéném systému dané z pfidané hodnoty, pokud jde o pravidla fakturace (dale jen
,Smérnice“) a dale s ohledem na znéni dlivodové zpravy k této novele (§ 34 zakona o DPH)
vydava Generalni financni feditelstvi k problematice danovych dokladd tuto Informaci. Jejim
hlavnim cilem je podrobnéjSi seznameni s novou Upravou pfijatou na Grovni EU a narodni
legislativy v oblasti fakturace u DPH.

Informace se konkrétné zabyva problematikou danovych dokladd po novele zakona
o DPH a to zejména z pohledu zajisténi vérohodnosti plvodu danového dokladu, nepo-
ruSenosti jeho obsahu, jeho Citelnosti a dalSich operaci s doklady, tj. jejich uchovanim
a pripadnou konverzi. Tyto vlastnosti jsou také zakladnim predpokladem pro uznatelnost
danového dokladu jako takového. Informace vSak problematiku dokazovani naroku na od-
pocet dané komplexné nefesi, proces dokazovani je svoji podstatou Sirsi. Minimalné Ize vSak
konstatovat, ze danovy doklad se vSemi zajiSténymi vlastnostmi ve smyslu zakona o DPH
je, aZ na vyjimky vymezené v ustanoveni § 73 odst. 1 pism. b) a e) zakona o DPH, jednou
ze zakladnich podminek pro uplatnéni naroku na odpocet dané. Z hlediska praktického
uplatnovani této problematiky a lepSi orientace v dané problematice informace obsahuje
ptiklady moznych kontrolnich mechanismd procesU, které budou akceptovany spravcem
dané, a zaroven vysvétluje moznost volby jinych systéml, které zaruci vytvoreni spolehlivé
vazby mezi danovym dokladem a pfedmétnym plnénim a tim danovy doklad zajisti z hledis-
ka jeho zakladnich vlastnosti - tj. vérohodnosti jeho plvodu, neporusenosti jeho obsahu
a jeho Citelnosti ve smyslu zakona o DPH. Vycet téchto moznych kontrolnich mechanisma
zminénych v informaci neni vycerpavajici. Volba zplsobu zajisténi dariovych dokladu je pIné
v kompetenci danovych subjektu.

1.1  Pravniramec

1.1.1 Smérnice Rady 2010/45/EU

Zamérem této smérnice, ktera v ramci jednotné evropské Upravy systému DPH pfinesla
novou formulaci pravidel fakturace, je zjednoduseni stavajicich pravidel fakturace odstra-
nénim nadbyteénych zatiZzeni a pfekazek a nastoleni rovného zachazeni s danovymi doklady
v listinné a v elektronické podobé. S tim je spojen zamér zamezeni narlstu administrativni
zatéze spojena s fakturaci v listinné podobé. Rovnym zachazenim se rozumi takeé to, Ze pra-
va a povinnosti osob povinnych k dani by se mély uplatiovat stejnym zplsobem bez ohledu
na skutec¢nost, zda tyto osoby vystavuji faktury v listinné ¢i elektronické podobé. Zaroven
by mél byt pfistup spravce dané pfi uplathovani kontrolni pravomoci v obou pripadech
jednotny.
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Priklady tictovani nejéastéjSich tucetnich operaci (k vybranym smérnicim)

Priklady tictovani nejcastéjSich icetnich operaci

(k vybranym smérnicim)

Zasoby (smérnice ¢. 10 a 11) Ma dati Dal
Pofizeni materialu — zplsob A 1M1 321,211
Pfevod materialu na sklad — cena pofizeni 112 AE 1M1
Preyod mateneillu na sklad o 12 AE e
- naklady s pofizenim souvisejici
Vydej materialu do spotieby 501 112
Nevyuctovana dodavka materiélu v pfedpokladané cené 1M1 389
Prodej materialu v pofizovaci cené 542 112
Nezavinéné manko nepfevysujici stanovené
- R 501 112

normy pfirozenych Ubytku
Skoda na materialu vznikla Zivelni pohromou 549 112
Nezavinéné manko pfevySujici stanovené normy

o I 549 12
pfirozenych Ubytku
Poskytnuti zalohy na materiél 151 AE 211, 221
Vraceni zalohy 211,221 151 AE
Odpocet zalohy pfi vyuctovani 321 151 AE
Materiél na cesté 19 11,112
Pofizeni materialu v cené pofizeni — zplisob B 501 AE 321,211

Vedlej$i pofizovaci naklady spojené

N . , 501 AE 321,211
s pofizenim materialu — zplisob B

Prevod nespotfebovaného materialu na sklad

na konci Ucetnino obdobi 12 501
Prevod pocatecniho ztstatku materialu 501 112
Pofizeni zboZi - zplsob A 131 321,211
Pfevod zbozi na sklad — cena porizeni 132 AE 131
Prevod zbozi na sklad — néklady s pofizenim souvisejici 132 AE 131
Vydej zbozi pfi prodeji 504 132
Nevyuctovana dodavka zbozi v pfedpokladané cené 131 389
Nezavinéné manko nepfevySujici stanovené normy 504 132

pfirozenych Ubytk
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Priklady pouZivanych formulari

Formuldr ¢. 27

Pokladni kniha - cizi ména
Firma: ABC, s.r.0.
DIC: €212345678 Stredisko: Strana &.
Rok: Ména:
¢islo - - N prepocet
datum dokladu text prijem vydej zistatek na K&
Prevedeno ze strany €. .......cccevsuninns
prevadi se
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