Jaroslava Svobodova ﬂ”ﬂG®

Inventarizace

prakticky
pruvodce

e vyklad véetné Gétovani inventarizaénich rozdila

e zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi

* vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku
a zavazku

e prilohou je CD
se vzory tiskopisu
v editovatelné
podobé

8. aktualizované vydani

EDICE UCETNICTVi




Pripadné zdsadni legislativni zmény, k nimz dojde v obdobi mezi jednotlivymi vyddnimi,
budou osetfeny formou vklddané aktualizace, kterd bude po dobu prodejnosti publikace
volné ke staZeni na www.anag.cz. Nutnost aktualizace posuzuje na zdkladé legislativnich
zmeén vyhradné autor ve spoluprdci s nakladatelstvim.

Aktualizace v$ak v zddném pripadé nemohou nahradit nové vyddni knihy.

Aktualizaci zasleme zdarma na vyzaddni

% anag@anag.cz, tel.: 585 757 411 J

© Jaroslava Svobodova, 2018
© Nakladatelstvi ANAG, 2018
ISBN 978-80-7554-124-6



OBSAH

Obsah

UVOA .o 10
1. Zakladni pojmy a principy v uc€etnictvi.................................. 12
1.1  Vyznam a funkce G¢etnictvi .......c.coeeiiiiiiiiiiiinieeiec, 12
1.2 Klasifikace majetku a zdvazku z hlediska aktiv a pasiv......... 20
1.2.1 Klasifikace aktiv......coooeiiiiiiiii e 21
1.2.2 Klasifikace pasiv......cocoeeeeiiiiiiiiiiiiie e 23
2. Zobrazeni procesu ucetni uzdvérky a ucetni zdvérky ............... 24
3. Inventarizace - pravni UPrava ................cccccoeeeeeeiiiiiiiiiiieeeeeennin, 26
3.1  Prdvni Gprava platnd do 31. 12. 1971....ccceiiiiiiiiieiieieeieenes 26
3.2 Pravni Gprava platnd od 1. 1. 1972 do 31. 12. 1991 ................ 26
3.3  Prdvni tprava platnd od 1. 1. 1992 do 31. 12. 2001 ................ 38
3.4  Prdvni Gprava platnd od 1. 1. 2002 do 31. 12. 2003................ 39
3.5 Prdvni tprava platnd od 1. 1. 2004 do 31. 12. 2009................ 40
3.6  Prdvni tprava platnd od 1. 1. 2010 do 31. 12. 2010 ................ 41
3.7  Prdvni tprava platnd od 1. 1. 2011 ....ccooeiiiiiiiiiiieiceieenes 43
3.8 Pravni tprava platnd od 1. 9. 2012.......cceiiiiiiiiieieeieeieean, 44
3.9 Prdvni tprava platnd od 1. 1. 2016 .....cccecviviiiniiiiiieiiieieeieeanes 46
4. Inventarizace ve vztahu k zdkonu o Gcetnictvi ........................ 62
5. Vyhlaska o inventarizaci majetku a zdvazKua............................ 81
6. Charakteristika inventarizace a inventur......................cc......... 123
7. Priprava inventarizace..........................ccoooiiiiii 125
7.1 Vymezeni ,,pfedmeétu inventarizace® .............ccoeevvuieiinnernnnnn. 125
Konstrukce G¢tového rozZvrhu.......ccvvvviviiiiiiiiieeceee e 141
7.2 Vypracovdni inventariza¢ni smérnice,

pokynu, pr{Kazu apod. ......ccceevviiiieiiiieiiieiie e 144
7.3 Stanoveni inventarizaénich komisi.........c...ccooiiiiiiiiniinnn. 151
Sestavovani inventariza¢nich komisi............coooviiiiiiinnn. 153
7.4 Vybér pracovnikd do inventariza¢nich komisi...................... 155
Ucetnim jednotkdm 1ze dOpOru&it...........evvvvvvvveeeeeeeeeieeeneennns, 156

7.5  Proskoleni pracovnikit z vnitfniho pfedpisu
0 INVENEATIZACT ..ttt e 157
7.6 Povinnosti inventariza¢nich komisi...........c.cccoooviiiiiiiniinnn.o. 158
8. Inventarizaéni pisemnosti.............................. 164
9. Druhy inventarizaci................cccoooiiiiieiiiiiii e 168
9.1  Fyzickd INVENTUTA ....uiiviiiiiiiiie e 168
9.2 Dokladovd inventura ...........cceuuiiiiiiiiiiiiiie e 169



0BSAH

10. Zpusoby ocenovani majetku a zdvazKa...................ooooeeeeeennnn 176

10.1 Druhy cen v 0CENOVANT .....ccvviiiniiieiiiiieeiiei e 184

10.1.1 PoTizZovaci CENa.....ceuviiuiiiiiiiiiiiiici e 184

10.1.2 Reprodukéni pofizovaci cena........coeevveveiniiiiniinininnn, 187

10.1.3 Vlastni ndklady .......ccooeviiiiiiiiiiiie e 188

10.1.4. Ve VYST 1 KC.uiiiiniiiiii e 188

10.1.5. Redlnd hodnota......ccoeeuviiiiiniiiiiii e 188

10.2  Ocenovani dlouhodobého majetku............cooovvviiiiiiiiiinn. 188

10.3 OCenovANT ZASOD .c..uiiiiiiiiiiiie e 189

10.4 Ocenlovdni majetku a zdvazka ........o.ooooveiiiiiiiii i, 189

11. Terminy inventarizaci..................ccooooooiiiiiiiiiin e 192
12. Vymezeni nékterych pojmu z hlediska tridéni,

zarazeni a pouzivani majetku.............................. 196

12.1 Hlediska pro vytvareni analytickych G¢ta .....ooeevvvnieiiiinin. 196

12.2 Dlouhodoby majetek.........cooiiiiiiiiiiii 197

12.2.1 Dlouhodoby nehmotny majetek..........cceeeviviniininninnnn. 198

12.2.2 Dlouhodoby hmotny majetek ..........ccoeoveviiiiininiann. 200

12.2.3 Dlouhodoby finanéni majeteK..........cccevvuviieinniineinnannns 202

12.3 Dlouhodobé pohleddvKy.........cooiiiiiiiiiiiiiiiieee e 203

12,4 ZASODY ..o 203

12.5 Kratkodobé pohleddvKy........cccovviiiiiiiiiiiiie e 204

12.6 Souhrn ¢iselného oznaceni ndzvu syntetického uctu
véetné oznaceni a obsahového vymezeni

POl0ZEK TOZVANY.....uiiiiiiiii e 206
12.7 Podrozvahoveé GCtY.......coovviiiniiiiiiiee e 223
13. Inventarizace nékterych druht majetku a zdvazka................ 239
13.1 Inventura dlouhodobého nehmotného majetku.................... 239
13.2 Inventura pozemKU.......ccouviiniiiiiiiiiiiieie e 239
13.3  INVeNtura StaveDb .........oviiiiiiiieiiii e 240
13.4 Inventura stroju, ptistroji, zatizeni,
dopravnich prostfedkl a inventdre ...........ccooeveeiiiiiiiieinnnnns, 241
13.5 Inventura zdkladniho stdda a taznych zvitat........................ 242
13.6 Inventura zvitat ndlezejicich do zdsob.........c...ccooeiieiiinnnn. 242
13.7 Inventura nedokonceného dlouhodobého
hmotného majetku.......cooooiiiiiii 242
13.8 Inventura pronajatého dlouhodobého majetku..................... 243
13.9 Inventura ZASOD .......c.ooiiiiiiiiiii 243
13.10 Inventura nedokoncené vyroby..........ccccoviiviiiiiiiiiiiiiiiiieinns, 244
13.11 Inventura zboZi.......ccooiiiiiiiiiiii 244
13.12 Inventura materidlu na cesté, zboZ{ na cesté........................ 245



13.13 Inventura pokladni hotovosti.........ccoeivviiiiiiiiiiiiieieceeeens 245
13.14 Inventura CeMIM........ciuuiiiiiiiiiiniiie it 246
13.15 Inventura penéZnich prostfedkli na bankovnich uctech........ 246
13.16 Inventura pohleddvek a zdvazKi............coooviiiiiiiiiniieieinns, 246
13.17 Inventura piisné zucétovatelnych tiskopisti.........cc.ccoeeevnnnnnn. 248
13.18 Inventura ¢asového rozliseni (aktivni povahy) ..................... 248
13.19 INVENTUTA T@ZEIV ..itniitiiiiiinii ittt ettt e e 249
13.20 Inventura krdtkodobych zdvazkt............ccooeviiiiiiiiiineiinn, 249
13.21 Inventura dlouhodobych zdvazkl..........co.ooeiiiiiiniinnls 250
13.22 Inventura krdtkodobych bankovnich dvért
a ostatnich kratkodobych ptijatych vypomoci...................... 250
13.23 Inventura ¢asového rozliseni (pasivni povahy)..................... 250
13.24 Inventura majetku a zdvazki
sledovanych na podrozvahovych tcétech .............................. 251
14. Charakteristika vysledkt inventariza¢nich praci a vy¢isleni
inventariza¢nich rozdili...................oooooiiiii 252
14.1 Kontrola sprdvnosti zjisténych inventariza¢nich rozdila....... 253
14.2 Opravy ucetnich chyb pfed kone¢nym vycislenim
mank a prebytkl.......ccooviiiiiiiii 255
14.3 Opravy inventurnich rozdilti zdsob
vzniklych nedmyslnou zdmeénou .........ccevvvvviiiiieiieiieiienanns 256
14.4  ZtTAtY V TAMCI NIOTEOIM couuiniiiiiit et et e ee e e ee e e ae e eaaaans 259
14.5 Vyporadani inventariza¢nich rozdild ...........cc.oooeiiiiiiinin 260
15. Ukladdni a dschova tcetnich pisemnosti................................. 263
16. Provadéni inventarizaci podle jinych pravnich predpist........ 266
16.1 Inventarizace kniznfho fondu...........cccooeiiiiiiiiiiin 266
Shrnuti ptfedpist tykajicich se knihovnich fondd .................... 266
16.2 Inventarizace sbirek muzejni povahy.........c..coooviiiiiiinis 268
16.3 Operativni evidence majetku ...........occooeiiiiiiiiiiiiiiiiin, 270
PHIOROVA CASE.......oooiiiiiiiiiii i 277
1. Priloha ¢. 1 k vyhldsce €. 410/2009 Sb.....cooviiniiiiiiiiieieeeeee e 278
Rozvaha ZaKladni........cooiiiii 278
Organizacni s10ZKy StAtU........coeevmiiiiiiiiiiiiii e, 285
Uzemni samosprdvné celky, svazky obci,
regiondlni rady regiontt soudrZnosti.........cccoocevvveiiiiinnninnnn. 292
P{SPEVKOVE OTZANIZACE ...vuneeiiiiieeiiiiieeeiiie e 298
StAtNT fONAY .vviviii e 303
Piiloha ¢. 5 k vyhldsce €. 410/2009 Sb....couoeiiiiiiiieiiiieiie e 278
Priloha ZaKladni........cooiiiiiiiiiiii e 308



0BSAH

Fond kulturnich a socidlnich potfeb.............coooeiiiiniini. 315
Rezervni fond.........ooviiiiiiieiiiiie e 316
Fond reprodukce majetku........ccoooeiiiiiiiiii 319
FONd INVESTIC..eeviiiiiieii e 320
Ostatnd fondy ....coovviiiiii s 321
VDY it 322
POZEIMKY Louiiiiiiiee e 322
ZAKIAANT ..o 323
2. Nezédvazny vzor dohody o odpoveédnosti.........ccoeeviuiiiiiniiineiiineiinnn. 324
3. Osobni karta na svéfené pfedmeéty .......ccooeiveiiiiiiiiieiieie e, 326
4. Smérnice pro provedeni iNnVeNntarizace .............ccoeeveiueiineiiieineiieiinannns 327

5. Pfehled majetku a zdvazkd podléhajicich inventarizaci
(podnikatelé - v ndvaznosti na G¢tovy rozvrh) ..........cceeeveeiiiinneennnnnn. 332

6. Ptehled majetku a zdvazkd podléhajicich inventarizaci
u nékterych vybranych dcetnich jednotek.........cco.ooiiiiiiiiii. 335

7. Pfehled majetku a zdvazkl podléhajicich inventarizaci
u nékterych vybranych tcetnich jednotek (podrozvahové ucty) ........ 341
8. Inventurni soupis - dlouhodoby nehmotny majetek ......................... 344
9. Inventurni soupis - dlouhodoby hmotny majetek..............c..ccoeerinnneen 345
10. Inventurni SOUPiS - POZEMKY.......viiviiiiiiiiiiiiiiieiie e 346
11. Inventurni soupis - nedokoncend vyroba.........c...ccooeiiiiiiiiniiinii. 347

12. Inventurni soupis o provedeni inventury penéznich

prostfedkill v pokladne .............oooiiiiiiiiiiiii 348
13. Inventurni soupis o provedeni inventury cenin ..............ccc.occceeeeunnnes 350
14. Inventurni soupis - pohleddvKy ........cooooiiiiiiiiii 352
15. Inventurni soupis = ZAVazZKY .....cooiiiiiiiiiiii e 353
16. Inventurni soupis — zb0Zi........ooeiuiiiiiiiii 354
17. Inventurni soupis — ZASODY ....c..iiiiiiiiiiiiii i, 355
18. Inventurni soupis - valutovd poKkladna...........cc.ccoveiiniiiiniiiiniiineiinnns 356
19. Inventurni sumar za DHM ......coooiiiiiiiiiie e 357
20. Inventurni sumAar za DNM .....cooiiiiiiiiiiii e 358
21. Inventurni sumdar za pozemKky ........cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 359
22. Inventurni sumar za zboZi ........coooiiiiiiiiiiiii 360
23. Inventurni SUMATF Za ZASODY ..oooiiviiiiiiii e 361
24. Inventurni sumdr za nedokoncenou vVyrobu ..........cocceeiiiiniiiieinninnnnn. 362
25. Inventurni sumdrf za valutovou pokladnu...........coceeviiiiiiiiiiniinnnnn.n. 363
26. Inventurni sumar Zavazkill .........coeeuiiiiiiiii 364



27.
28.
29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

39.
40.

41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.

49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.

Inventurni sumar pohleddvek .........cccooiiiiiiiiiii 365
Dodate¢ny inventurni soupis - DHM.........coooviiiiiiiiiiiiieceee e 366
Dodate¢ny inventurni soupis - samostatné movité véci

a soubory movitych VECT ......cooviiiii 367
Dodate¢ny inventurni soupis - ostatni DHM ........ccccoeiiviiiiiiniiininnennns, 368
Dodate¢ny inventurni soupis - drobny DHM ...........cooeevviiinniiinneninn.n. 369
Dodate¢ny inventurni soupis - jiny drobny DHM ..............coeevveeninnen. 370
Dodate¢ny inventurni soupis - ostatni majetek .............c..coeeiineiinn.i. 371
Dodate¢ny inventurni soupis - pozemKky............ooviiiiiiniiiiniiineninne. 372
Inventurni soupis - dlouhodobé podminéné pohleddvky................... 373
Inventurni soupis - dlouhodobé podminéné zdvazky ........................ 374
Protokol o vytazeni dlouhodobého hmotného majetku...................... 375
Protokol o zafazen{ dlouhodobého hmotného majetku

dO UZIVANT . ..o 376
Netmyslné zdmény u zdsob a jejich vypofdddni .............c...cooees 377
I. Inventdrni karta stavby ......cccoviiiiiiiiiiiii 378
I1. Pfehled o cené stavby v pfislusném tcetnim obdobf .................... 378
Piehled odpisti dlouhodobého hmotného majetku ..................oeevenneis 379
Inventurni soupis - nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje ............... 380
Inventurni SOUPiS — SOftWATE .......oivvviiiiiiiiei e 381
Inventurni soupis - ocenitelnd Prava ...........ccoeeiiieiiiniiiiiiiiineiieens 382
Inventurni soupis - povolenky na emise a preferen¢ni limity............. 383
Inventurni soupis - drobny dlouhodoby nehmotny majetek ............. 384
Inventurni soupis - ostatni dlouhodoby nehmotny majetek............... 385
Inventurni soupis - samostatné movité véci

a soubory movitych VECT ... 386
Inventurni soupis - péstitelské celky trvalych porostt...........c.........o. 387
Inventurni soupis - drobny dlouhodoby hmotny majetek................... 388
Inventurni soupis - ostatni dlouhodoby hmotny majetek................... 389
Inventurni soupis - kulturni pfedmeéty..........ccoeeeviiiiiiiiiieiiiniiineins 390
Dodate¢ni inventurn{ soupis - kulturni predmeéty ............ccooevveerinn.i. 391
Inventurni soupis - krdtkodobé podminéné pohleddvky.................... 392
Inventurni soupis - krdtkodobé podminéné zdvazky ......................... 393
Inventurni soupis - ostatni krdtkodobd podminénd aktiva................. 394
Inventurni soupis - ostatni dlouhodobd podminénd aktiva................ 395
Inventurni soupis - ostatni krdtkodobd podminénd pasiva................. 396
Inventurni soupis - ostatni dlouhodobd podminénd pasiva................ 397



0BSAH

60. Inventurni SOUPIS = STAVDY...iuuiiiiiiiii e 398
61. ZjednodusSeny inventurni soupis - jméni Gcetni jednotky - 401 ......... 399
62. Zjednodu$eny inventurni soupis - jmén{ tGcetni jednotky - 401 ......... 400

63. Inventurni soupis - seskupeni inventariza¢nich poloZek
=021, 081 @ 163 it 401

64. Inventurni soupis - seskupeni inventariza¢nich polozek
= 021, 081, 163, 403 ..ueeeiiieee e et et 402
65. Zjednodu$eny inventurni soupis - jmén{ tGcetni jednotky - 402......... 403
66. Zjednodu$eny inventurni soupis - jmén{ tGcetni jednotky - 405........ 404
67. Zjednodu$eny inventurni soupis - jmén{ tGcetni jednotky - 406......... 405
68. ZjednoduSeny inventurni soupis - jméni tGcetni jednotky - 407 ......... 4006
69. Zjednodu$eny inventurni soupis - jméni tGcetni jednotky - 408......... 407
70. Zjednodus$eny inventurni soupis - jméni icetni jednotky - 411 ......... 408
71. ZjednoduSeny inventurni soupis - jméni Gcetni jednotky - 412 ......... 409
72. ZjednodusSeny inventurni soupis - jméni ic¢etni jednotky - 413 ......... 410
73. ZjednoduSeny inventurni soupis - jméni ic€etni jednotky - 414 ......... 411
74. Zjednodus$eny inventurni soupis - jméni icetnf jednotky - 416 ......... 412
75. Zjednodus$eny inventurni soupis - jméni Gicetni jednotky - 419 ......... 413
76. InventarizaCni ZPTAVA .....c.viuriiiiiii e 414
Zakon €. 563/1991 Sb., 0 G€etnictvi ..............coooviiiiiiiiiiiiie 417



UvoD

Uvod

Impulzem pro aktualizaci sedmého vydani (tj. rok 2013) této publikace
bylo velké mnozstvi konkrétnich dotazt nékterych vybranych tcetnich
jednotek v oblasti organizace a provadéni inventarizace majetku a zdvazkd.

Domnivdm se, Ze cil, tzn. vypracovdni metodické pomtcky, kterd by
méla byt ndvodem pro organizaci a provedeni inventarizace majetku a z4-
vazki, jsem se snaZila v jednotlivych vyddnich splnit. Pfedpokladdm,
Ze tato publikace slouzi pfedevsim pracovnikim, ktefi jsou odpovédni
za organizaci a proveden{ inventarizace majetku a zdvazk, pracovnikiim,
ktefi jsou odpovédni za evidenci majetku a zdvazkd, a ddle i pracovnikiim
provddéjicim ,vypordddni® inventarizac¢nich rozdild, resp. rozhodujicim
o ,ndhraddch” pfi inventarizaci zjisténych schodkt, mank a $kod, a téz
i kontrolnim pracovnikdm.

V aktualizovaném vyddani je postupovano, jako jizZ v minulych vyddanich,
podle platnych pravnich ptedpist, tzn. zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gi¢etnictvi
(dale jen zdkon o ucetnictvi, ZoU), vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se pro-
vadeéji nékterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané tcetni jednotky (déle jen vy-
hlaska ¢. 410/2009 Sb.), vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zdvazki (dale jen vyhladska ¢. 270/2010 Sb.), a Ceskych tGéetnich stan-
dardt pro nékteré vybrané tcetni jednotky, které vedou tcetnictvi podle
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Vzhledem ke skute¢nosti, Ze posledni aktualizace této publikace
se uskutecnila v roce 2013, je podle mého ndzoru nutné upozornit ¢te-
nére, Ze dnem 1. 1. 2016 nabyl G¢innosti zdakon ¢. 221/2015 Sb., kte-
rym se méni zdkon ¢. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisti, a nékteré dalsi zakony, ktery novelizoval zdkon o ucetnic-
tvi. Uvedenym zdkonem byla novelizovana mimo jiné i ustanoveni
tykajici se inventarizace majetku a zdvazku (tj. § 30 ZoU). V souvis-
losti se jmenovanym zdkonem byla rovnéz k 1. 1. 2016 novelizovdna
vyhldska €. 372/2015 Sb., kterou se méni vyhldska ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zdvazkd. V pribéhu roku 2016 probihaly
diskuze s metodickymi centry I. stupné (ministerstvy a Kkraji), jejichz
predmétem mimo jiné byla i oblast inventarizace majetku a zdvazki.
V souladu s jedndnimi byla pfipravena novela vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.
Vyhlaska ¢. 411/2017 Sb., kterou se méni vyhldska ¢. 270/2010 Sb.,
ze dne 7. 12. 2017 byla zveiejnéna v cCastce ¢. 146 Sbirky zdkonu.
Ué¢innost vyhlasky €. 411/2017 Sb. byla stanovena dnem 1. 1. 2018.
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Uvod

Piechodnd ustanoveni umoziuji vybranym tcetnim jednotkdm pouZzit
ustanoveni vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., ve znéni i¢inném ode dne nabyti
Gacdinnosti vyhldsky €. 411/2017 Sb., pro inventarizaci majetku a zadvazka
souvisejici s i¢etnim obdobim roku 2017.

Aktualizovand kniha je ,receptem” pro tcetni jednotky v oblasti orga-
nizace a provedeni inventarizace majetku a zdvazku v souladu s danymi
povinnostmi, které jsou obsazeny v ustanovenich zdkona o tcetnictvi, vy-
hlasky ¢. 410/2009 Sb. a vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.

Zmeény a upravy jsou komentovdny srozumitelnym a pro kazdého jas-
nym zputsobem. V rdmci ,tuseni souvislosti“ je odkazovdno na ostatni
ustanoveni zdkona o ucetnictvi, vyhldsky ¢. 410/2009 Sb. a vyhlasky
¢. 270/2010 Sb. v¢etné vyhlasky ¢. 220/2013 Sb., o poZadavcich na schvalo-
vani tcetnich zavérek nékterych vybranych Gcetnich jednotek.

Kapitoly knihy logicky popisuji jednotlivé fdze inventarizace majetku,
zavazkd, jinych aktiv, jinych pasiv a skute¢nosti zatctovanych v knize
podrozvahovych G¢tt tak, jak na sebe navazuji, aby ¢tendr presné veédeél,
jakym zptisobem md byt inventarizace provddéna a jak md tcetni jednotka
postupovat (napt. pfi ptipravé a organiza¢nim zajisténi inventarizace, sta-
noveni pfedmétu inventarizace, vlastntho priibéhu inventarizace vcéetné
provadeéni jednotlivych inventur, zjisténi inventarizac¢nich rozdilt atd.).

V nadvaznosti na § 2 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. kniha podrobné charak-
terizuje zdkladni pojmy vcetné jednozna¢nych pfiklada. Cilem uvedeni
jednotlivych nezdvaznych vzora tcetnich zdznamt a dal$ich zdznamd,
které jsou ucetni jednotky povinny vypracovat (napf. inventurni soupisy,
dodate¢né inventurni soupisy atd.), v€etné povinnych obsahovych néleZi-
tosti uvedenych v priikaznych tcetnich zdznamech je pomoci ticetnim jed-
notkdm pti ptipraveé, organizaci a provedeni inventarizace. Dale obsahuje
i nezdvazné vzory planu inventur a inventarizac¢ni zpravy.

Kniha je doplnéna CD, které obsahuje nezdvazné vzory tcetnich z4-
znamu souvisejicich s inventarizaci majetku a zdvazk, vSe v editovatelné
formé, aby si je nékteré vybrané tcetn{ jednotky mohly pfizptisobit svym
potfebdm a organizaci inventarizace majetku a zdvazki a jeji provedeni
uskutec¢nily v souladu s piislusnymi pravnimi piedpisy.

Zavérem je tfeba zduraznit, Ze publikace nemtiZe postihnout tplné
vsechny pifipady a situace, které nastdvaji v praxi u rtiznych typt tcetnich
jednotek, proto rdda pfivitim veskeré naméty k doplnéni, které vychazeji
ze zkusenosti a potieb tcetnich jednotek nebo jejich pracovnikili povéte-
nych touto ¢innosti.

Autorka
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1. ZAKLADNI POJMY A PRINCIPY V UCETNICTVI

1.  Zakladni pojmy a principy v ucetnictvi

1.1 Vyznam a funkce téetnictvi

Nize uvedené schéma nazvané ,Vyznam tGcetnictvi“ zndzornuje souvislosti
pravnich pfedpistli a Gcetnictvi, véetné jednotlivych ucelenych oblasti pred-
métu ucetnictvi.

V Ceské republice pouZivdme, jako ve vétsiné vyspélych zemi, Géetnic-
tvi, které ndm zachycuje veskeré zdkonné hospodaiské operace tcetnimi
piipady v priibéhu ¢innosti ticetni jednotky. Tyto tGcetni pfipady musi byt
zachyceny v tcetnictvi v souladu se zvld$tnimi pravnimi predpisy, napf. za-
kon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych sou-
visejicich zdkont (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist, ¢i
zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctt.

Vyznam uéetnictvi

Zakon o ucetnictvi

Shirka zékonu Ob&ansky zakonik

Finanéni zpravodaj

Vyhlaska
§. 410/2009 Sh.

Vyhlaska
§. 270/2010 Sh.

Ceské iietni i .
standardy ,Finanéni“ acetnictvi Inventarizace
Zéakon voﬂdapmh Uietni zavérka Vni(’erocllnik’ové
Z prijmu ticetnictvi
Ostatni zakony Statistika Nakladové ugetnictvi

Manazerskeé tcetnictvi

12



1.2 Klasifikace majetku a zdvazku z hlediska aktiv a pasiv

Tento dvoji pohled na majetek je zdkladnim kamenem, na némz je za-
loZeno ucetnictvi jako systém, a je vychozim metodickym zdkladem, ktery
nazyvdme bilanénim principem. Je zdkladem pro sestaveni ROZVAHY
(BILANCE).

JestliZze vychazime z bilan¢nfho principu, Ze vyse majetku (aktiv) se musi
rovnat vysi zdroji (pasiv), potom plati rovnice:

AKTIVA = PASIVA

Z tohoto zédkladniho principu se vychdzi pifi zfizeni nebo zaloZeni
ucetni jednotky. Pokud zfizovatel dava (vkladd) tcetni jednotce pfislusny
majetek (napf. jen dlouhodoby majetek), potom bude zahajovaci rozvaha
ke dni zahdjeni ¢innosti i¢etni jednotky mit tuto podobu:

Zahajovaci rozvaha ke dni...
Dlouhodoby majetek 700 000K¢ | Vlastni zdroje 700 000K¢E
Aktiva = Pasiva

Pokud ztizovatel vloZi ke dni zaloZeni nebo zfizeni tcetni jednotky dalsi
majetek, potom bude mit zahajovaci rozvaha ke dni zahdjeni ¢innosti
ucetni jednotky tuto podobu:

Zahajovaci rozvaha ke dni...

Dlouhodoby majetek 700 000KE | Vlastni zdroje 700 000K¢E
Finanéni prostredky 200 000K¢ | Fond 200 000K¢E
Celkem majetku 900 000K¢é | Celkem zdroja 900 000K¢e

Aktiva = Pasiva

V prtibéhu ¢innosti Gc¢etn{ jednotky se aktiva Gi¢etni jednotky rozsiruji
o dalsi majetek (napf. zasoby, pohleddvky apod.) a také zdroje mohou byt
rozsiteny o cizi zdroje (napft. dodavatele, ivéry apod.). Z tohoto pohledu je
nutno tfidit a klasifikovat aktiva a pasiva a inventarizovat je.

1.2.1 Klasifikace aktiv

Z hlediska funkce majetku 1ze majetek roz¢lenit na dvé kategorie:
a) majetek, ktery pfi ¢innosti Gcetn{ jednotky slouZzi dlouhodobé a spo-
tfebovava se postupné (mluvime o stalych nebo fixnich aktivech = ne-
obéZn4 aktiva),
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b

St

) majetek, ktery se pfi ¢innosti ticetni jednotky spotfebovéva jednordzove,
popf. pfeména majetku v penize nepfesdhne délku 1 roku (mluvime
0 obéZném majetku = obézné aktiva).

ala aktiva tvofi zejména:

» dlouhodoby nehmotny majetek, jehoZz soucdsti jsou nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelnd prdva, povolenky na emise
a preferenc¢ni limity, drobny dlouhodoby nehmotny majetek a ostatni
dlouhodoby nehmotny majetek,

» dlouhodoby hmotny majetek odpisovany, jehoZ soucdsti jsou stavby,
samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci,
péstitelské celky trvalych porostti, drobny dlouhodoby hmotny maje-
tek, ostatni dlouhodoby hmotny majetek,

» dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany, jehoZ soucdsti jsou po-
zemKky, kulturni pfedméty, dlouhodoby nehmotny majetek urceny
k prodeji, dlouhodoby hmotny majetek ur¢eny k prodeji,

» nedokonceny a pofizovany majetek, jehoz soucdsti jsou nedokoncéeny
dlouhodoby nehmotny majetek, nedokon¢eny dlouhodoby hmotny
a potizovany dlouhodoby finan¢ni majetek,

» dlouhodoby financ¢ni majetek, jehoZ soucasti jsou majetkové tcasti, dlu-
hové cenné papiry, dlouhodobé ptjcky, terminované vklady dlouho-
dobé a ostatni dlouhodoby finanéni majetek.

Obéznd aktiva tvofi zejména:
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» zdsoby, jejichZ soucdasti jsou materidl (pofizeni materidlu, materidl
na skladé, materidl na cesté), nedokoncend vyroba, polotovary vlastni
vyroby, vyrobky, zboZi (pofizeni zboZi, zboZi na sklad€, zboZi na cest¢)
a ostatni zdsoby vcetné zvifat,

» penézni prostfedky, k nim patii penézni prostfedky v hotovosti (po-
kladna), penize na cesté, ceniny (postovni znadmky, kolky, Seky apod.),

» finan¢ni majetek krdtkodobé povahy, jedna se zejména o majetkové
cenné papiry k obchodovéni, dluhové cenné papiry k obchodovani,
vlastni dluhopisy a penézni prostiedky na tctech u bank nebo sporitel-
nich a avérnich druZstev,

» pohleddvky, které jsou tvofeny zejména pohleddvkami za odbérateli,
za zameéstnanci, sménkami k inkasu, pohleddvkami za eskontovanymi
cennymi papiry a jiné pohledavky,

» prechodné tcty aktivni (ndklady a vydaje pristich obdobi, kurzové roz-
dily a dohadné tucty).



Porovnadni (,vyvoj*) znéni ustanoveni § 29 a § 30 zakona ¢. 563/1991 Sb.

Porovnani (,,vyvoj“) znéni ustanoveni paragraft § 29 a § 30
zékona €. 563/1991 Sb., o G€etnictvi
(sledované obdobi: 1. 1. 1992 a7 1. 1. 2018)

Obdobi

§29 odst. 1

od 1. 1. 1992
do 31.12. 2001

(1) Ugetni jednotky inventarizaci ovéfuiji ke dni Fadné a mimoradné Ggetni zavérky, zda stav
majetku a zavazku v Gcetnictvi odpovida skutecénosti.

od 1. 1. 2002
do 31.12. 2003

(1) Ugetni jednotky inventarizaci zjistuj skutedny stav veskerého majetku a zavazk(i a ovéfuji,
zda zjistény skute¢ny stav odpovida stavu majetku a zavazkd v Gcetnictvi a zda nejsou dany
diivody pro Gctovani o polozkéach podle § 25 odst. 2. Inventarizaci G¢etni jednotky provadeéji
k okamziku, ke kterému sestavuiji Gcetni zavérku jako fadnou nebo mimoradnou (dale jen
Lperiodickd inventarizace*) a pro cely podani ndvrhu na vyrovnani. V pfipadech uvedenych
v odstavci 2 cetni jednotky mohou provadét inventarizaci i v pribéhu Gcetniho obdobi (dale
jen ,prabéznd inventarizace"). Ustanoveni o provadéni inventarizaci podle zvlastnich pravnich
predpist nejsou timto dotéena.

od 1. 1. 2004
do 31. 12. 2009

(1) Ugetni jednotky inventarizaci zjistuj skutedny stav veskerého majetku a zavazk(i a ovéfuji,
zda zjiStény skute¢ny stav odpovida stavu majetku a zavazkd v G¢etnictvi a zda nejsou dany
diivody pro Gctovani o polozkéach podle § 25 odst. 2. Inventarizaci G¢etni jednotky provadeéji
k okamziku, ke kterému sestavuiji (i¢etni zavérku jako fadnou nebo mimoradnou (dale jen ,pe-
riodickd inventarizace"). V pfipadech uvedenych v odstavci 2 G¢etni jednotky mohou provadét
inventarizaci i v pribéhu ucetniho obdobi (dale jen ,pribézna inventarizace®). Ustanoveni
0 provadéni inventarizaci podle zvlastnich pravnich predpist nejsou timto dotéena.

od 1. 1.2010
do 31.12. 2010

(1) Ugetni jednotky inventarizaci zjituji skuteény stav veskerého majetku a zavazkd a ovéFuji,
zda zjistény skutecny stav odpovida stavu majetku a zavazkd v Gcetnictvi a zda nejsou dany
davody pro Gctovani o polozkéach podle § 25 odst. 3. Inventarizaci Gcetni jednotky provadéji
k okamziku, ke kterému sestavuiji icetni zavérku jako fadnou nebo mimoradnou (dale jen ,pe-
riodicka inventarizace"). V pfipadech uvedenych v odstavci 2 G¢etni jednotky mohou provadét
inventarizaci i v prabéhu Géetniho obdobi (dale jen ,prabézna inventarizace"). Ustanoveni
0 provadéni inventarizaci podle zvlaStnich pravnich predpisi2” nejsou timto dot¢ena.

od 1. 1. 2011
do 31.8.2012

(1) Ugetni jednotky inventarizaci zjistuji skuteény stav veskerého majetku a zavazki a ovéfuji,
zda zjitény skuteény stav odpovida stavu majetku a zavazkl v Gcetnictvi a zda nejsou dany
diivody pro Gctovani o polozkach podle § 25 odst. 3. Inventarizaci G¢etni jednotky provadeéji
k okamziku, ke kterému sestavuiji (ietni zavérku jako fadnou nebo mimoradnou (dale jen ,pe-
riodickd inventarizace"). V pfipadech uvedenych v odstavci 2 G¢etni jednotky mohou provadét
inventarizaci i v pribéhu Ucetniho obdobi (dale jen ,pribézna inventarizace®). Ustanoveni
0 provadéni inventarizaci podle zviatnich pravnich predpisi®” nejsou timto dotéena.

od 1. 9. 2012
do 31.12. 2015

(1) Ugetni jednotky inventarizaci zjistuji skutedny stav veskerého majetku a zavazk{ a ovéfuji,
zda zjistény skutecny stav odpovida stavu majetku a zavazk v Gcetnictvi a zda nejsou dany
davody pro G¢tovani o polozké&ch podle § 25 odst. 3. Inventarizaci Ucetni jednotky provadéji
k okamziku, ke kterému sestavuiji icetni zavérku jako fadnou nebo mimoradnou (dale jen ,pe-
riodicka inventarizace"). V pfipadech uvedenych v odstavci 2 G¢etni jednotky mohou provadét
inventarizaci i v pribéhu Ucetniho obdobi (dale jen ,pribéznd inventarizace®). Ustanoveni
0 provadéni inventarizaci podle zvl&Stnich pravnich predpisi2” nejsou timto dot¢ena.

od 1. 1. 2016

(1) Ugetni jednotky inventarizaci zjistuji skuteény stav veskerého majetku a zavazki a ovéfuji,
zda zjistény skute¢ny stav odpovida stavu majetku a zavazkd v cetnictvi a zda nejsou dany
diivody pro Uctovani o polozkach podle § 25 odst. 3. Inventarizaci Gcetni jednotky provadéji
k okamziku, ke kterému sestavuiji i¢etni z&vérku jako fadnou nebo mimoradnou (dale jen ,pe-
riodickd inventarizace"). V pfipadech uvedenych v odstavci 2 G¢etni jednotky mohou provadét
inventarizaci i v pribéhu Gcetniho obdobi (dale jen ,priibézna inventarizace"). Ustanoveni
o0 provadéni inventarizaci podle zvlastnich pravnich predpist nejsou timto dotéena.
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4. INVENTARIZACE VE VZTAHU K ZAKONU 0 UCETNICTVI

4. Inventarizace ve vztahu k zakonu o tcéetnictvi

Povinnost inventarizovat majetek, zdvazky, jind aktiva, jind pasiva a sku-
te¢nosti zatctované v knize podrozvahovych Gcta (ddle jen inventarizace)
ukladd § 29 a § 30 ZoU.

S provadénim inventarizace ovSem souvisi i dal$i ustanoveni zdkona
0 Gcetnictvi, zejména § 1 odst. 1, § 2, § 3, § 4 odst. 8, zejména pism. u), § 6
odst. 3aodst. 6, 8§ 7, § 8 odst. 2 a odst. 4, § 17, § 18, § 19, § 24, § 25, § 26,
§ 27, 8§28, 8§29, §30, § 31, § 32, § 33, § 33a, § 35, § 37.

Ustanoveni zdkona o ucetnictvi v § 1 odst. 1 mimo jiné vymezuje,
Ze jmenovany zdkon stanovi také pozadavky na priikaznost Gcetnictvi.
Odstavec 2 téhoZ paragrafu stanovi, na které tcetni jednotky se ustanoveni
zdkona o tcetnictvi vztahuje.

Z ustanoveni § 2 ZoU vyplyv4, Ze tcetni jednotky, které vedou ti¢etnic-
tvi v plném rozsahu, nebo ve zjednoduseném rozsahu, G¢tuji podvojnymi
z4pisy o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zdvazkt véetné dluht a ji-
nych pasiv, ddle o ndkladech a vynosech a o vysledku hospodareni (vyme-
zuje pfedmét Gcetnictvi).

Ucetni obdobi stanovi § 3 ZoU. U¢etni jednotky Gétuji podvojnymi za-
pisy o skute¢nostech, které jsou pfedmeétem ucetnictvi, do obdobi, s nimz
tyto skutecnosti ¢asové a vécné souvisi (ddle jen tcetni obdobi); neni-li
mozno tuto zdsadu dodrzet, mohou Gctovat i v icetnim obdobi, v némz
zjistily uvedené skutec¢nosti. V ti¢etnim obdobi ti¢etni jednotky tcétuji o uve-
denych skutecnostech v souladu s ti¢etnimi metodami (§ 4 odst. 8 ZoU);
pfitom o veskerych ndkladech a vynosech tctuji bez ohledu na okamzik je-
jich zaplaceni nebo pfijeti. U¢etnim obdobim je nepietrzité po sobé jdou-
cich dvandct mésict, neni-li ddle stanoveno jinak. Ucetni obdobi se bud
shoduje s kalenddainim rokem, nebo je hospoddiskym rokem. Hospo-
darskym rokem je tcetni obdobi, které mtize zacinat pouze prvnim dnem
jiného mésice, nez je leden. U nékterych vybranych tcetnich jednotek je
Ucetnim obdobim kalenddrni rok.

Z ustanoveni § 4 odst. 8 ZoU vyplyvé4, Ze i¢etni jednotky jsou pti vedeni
Gcetnictvi povinny dodrZovat zejména smérnou actovou osnovu, uspora-
dani a oznacovani polozek tcetni zadvérky a konsolidované tcetni zavérky,
obsahové vymezeni téchto zdvérek, icetni metody a ostatni podminky
veden{ Gicetnictvi stanovené provadécimi pravnimi pfedpisy. U nékterych
vybranych dcetnich jednotek je provddécim pravnim piedpisem vyhldska
¢. 410/2009 Sb. Ustanoveni § 4 odst. 8 pism. u) ZoU ndsledné stanovi,
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5. VYHLASKA O INVENTARIZACI MAJETKU A ZAVAZKU

VYHLASKA
ze dne 8. zafi 2010
¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazku,

ve znéni vyhlasky ¢. 372/2015 Sb. a vyhlasky €. 411/2017 Sh.
(s ucinnosti od 1. 1. 2018)

Ministerstvo financi stanovi podle § 37b zakona €. 563/1991 Sb., o U¢etnictvi, ve znéni zakona
¢. 437/2003 Sh. a zékona ¢. 304/2008 Sh., k provedeni § 4 odst. 8 pism. u), § 29 odst. 4 a § 30
odst. 5:

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

§1
Pfedmét tpravy

(1) Tato vyhlaSka stanovi pro vybrané Gcetni jednotky podle § 1 odst. 3 zakona
¢.563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpisd, (dale jen ,zakon") pozadavky na orga-
nizacni zajiSténi a zplisob provedeni inventarizace majetku a zavazku, véetné blizSich podminek
inventarizace jinych aktiv a jinych pasiv.

(2) Tato vyhlaska dale stanovi pro déetni jednotky poZadavky na organizaéni zajiSténi
a zpusob provedeni inventarizace kulturnich pamatek, shirek muzejni povahy a archeologickych
nélezl.

§2
Z&kladni pojmy

Pro Ggely této vyhlasky se rozumi

a) prvotni inventurou ¢innosti provadéné pfi inventarizaci majetku a zavazkd, které jsou nutné
pro vyhotoveni inventurnich soupist,

b) rozdilovou inventurou &innosti provadéné pfi inventarizaci majetku a zavazkd, které jsou nutné
pro vyhotoveni dodateénych inventurnich soupist,

c) dodate¢nym inventurnim soupisem prikazny ¢etni zaznam, kterym vybrana Gcetni jednotka
prokazuje pfirGstky nebo ubytky stavu majetku a zavazkd, ktery byl zjistén prvotni inventurou,
a to zplisobem, ktery je nutny pro zjisténi stavu ke konci rozvahového dne,

d) inventurnim zépisem prikazny G¢etni zaznam, kterym vybrana Gcetni jednotka nahrazuje
pfi pribéZné inventarizaci inventurni soupis podle § 30 odst. 8 zakona,

€) inventariza¢ni zpravou shrnuti vSech podstatnych skuteénosti o vSech provedenych inventurach,
véetné informace o vSech inventariza¢nich rozdilech a zG¢tovatelnych rozdilech,

f) vybranym majetkem kulturni pamatky, shirky muzejni povahy a archeologické nalezy,
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5. VYHLASKA O INVENTARIZACI MAJETKU A ZAVAZKU

mist jejich uloZeni nebo
hmotné odpovédnych
osob, a déle u dlou-
hodobého hmotného
movitého majetku, jenz
vzhledem k funkci,
kterou pini v Géetnf jed-
notce, je v soustavném
pohybu a nema stalé
misto, kam nalezi

sama. Kazdy druh
zésob a dlouhodo-
bého hmotného mo-
vitého majetku musi
byt inventarizovan
alespor jednou

za (Cetni obdobi

. Uskute¢néni L . Uskute¢néni Zékon
Pojem . . Predmét inventarizace . . S
inventarizace inventarizace 0 ucetnictvi
periodicka k okamziku, veskery majetek, k31.12.nebokjiné- | §29 odst. 1,
inventarizace | ke kterému Gcetni | zavazky, jina aktiva, jin& | mu okamZiku, § 29 odst. 4,
jednotky sestavuji | pasiva a skute¢nosti ke kterému Ucetni | § 30 odst. 12
Ucetni zavérku zalctované v knize jednotky sestavuji
jako fadnou nebo | podrozvahovych Gétl | mimoFadnou dcetni
mimoFadnou zavérku
pribézna v pribéhu ucetniho | u zasob, u nichz G¢tuji | termin si stano- §29 odst. 1
inventarizace |obdobi podle druhl nebo podle | vi Gcetni jednotka | a odst. 2

Nize uvedené prehledy obsahuji vymezeni zdkladnich pojmu (§ 2 vy-
hlasky €. 270/2010 Sb.). Pro snadnou orientaci tc¢etnich jednotek jsou
v piehledech pojmy usporddédny tak, aby se tcetni jednotky pfed piipra-
vou, organizac{ a provedenim inventarizace majetku, zdvazki, jinych ak-
tiv, jinych pasiv a skute¢nosti zati¢tovanych v knize podrozvahovych ¢t
v ptislusném tcetnim obdobi s jednotlivymi pojmy mohly sezndmit.

Predmét inventarizace a inventarizaéni identifikator

Pojem Vymezeni pojmu Vymezeni pojmu §
inventarizaéni majetek, zavazky, jina aktiva a jind | oznacovani téchto soupisu je podle | §2
polozka pasiva, na zakladé kterych mize | smérné Gctové osnovy a Uctového

byt vyhotovovan inventurni soupis, | rozvrhu provadéno syntetickymi,
dodatecny inventurni soupis nebo | analytickymi nebo podrozvahovymi
zjednoduSeny inventurni soupis Ucty
&ast inventarizaéni | jednotlivé véci, jednotlivé pohle- Ize je samostatné zjiStovat v rdmci | §2
polozky davky, opravné polozky k jednot- | inventariza¢ni polozky
livym pohledavkam, jednotlivé
z&vazky a dalSi skutecnosti
inventarizaéni oznaceni ¢asti inventarizatni polozky | zajiStuje jejich jednozna¢né uréeni | § 2
identifikator nebo v piipadé vybraného majetku
jednotlivé véci a soubory majetku
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Komentdr § 8

Obsah inventurniho
soupisu v pripadé
periodické
inventarizace

Obsah dodateéného

inventurniho soupisu

v pfipadé periodické
inventarizace

Obsah zjednoduSeného
inventurniho soupisu
v pfipadé periodické

inventarizace

Obsah inventurniho
soupisu v pfipadé
pribézné
inventarizace

v pipadé rozdill zjis-
ténych mezi jinymi evi-
dencemi a pomocnymi
evidencemi, které nelze
odstranit do okamZiku
ukongeni inventarizace,
nebo nebyla odsouhla-
sena vy3e pohledavek
a zavazku, obsahuje
informaci o této sku-
tecnosti, pokud neni
uvedena v pfiloze

v pfipadé dodate¢ného
inventurniho soupisu
stavy celkové vySe oce-
néni majetku, zavazkd,
jinych aktiv a jinych
pasiv uvedenych v pfi-
sluSném inventurnim
soupisu

jednotlivé prirastky, jed-
notlivé Ubytky, zptsob
stanoveni ocenéni in-
ventarizaénich rozdila

zpUsob stanoveni oce-
néni inventarizaénich
rozdill

jména osob, které jsou
¢leny inventariza¢ni
komise

v pfipadé rozdill zjis-
ténych mezi jinymi evi-
dencemi a pomocnymi
evidencemi, které nelze
odstranit do okamZiku
ukongeni inventarizace,
nebo nebyla odsouhla-
sena vy3e pohledavek
a zavazku, obsahuje
informaci o této sku-
te¢nosti, pokud nenf
uvedena v pfiloze

okamzik zahajeni, oka-
mzik ukonéent inventury
a okamzik, ke kterému
se zjistuji skutecné sta-
vy a provadi ocenéni

okamzik zahajeni, oka-
mZik ukonceni inventury
a okamzik, ke kterému
se zjistuji skutecné sta-
vy a provadi ocenéni

okamZik zahajeni, oka-
mZik ukonéeni inventury
a v piipadé prvotni
inventury také okamzik,
ke kterému se zjistuji
skute¢né stavy

jména osob, které jsou
¢leny inventarizacni
komise

v pifpadé rozdilu zjis-
ténych mezi jinymi evi-
dencemi a pomocnymi
evidencemi, které nelze
odstranit do okamZiku
ukoncenf inventarizace,
obsahuje informaci

0 této skutecnosti,
pokud neni uvedena

v pfiloze

v piipadé rozdilu zjis-
ténych mezi jinymi evi-
dencemi a pomocnymi
evidencemi, které nelze
odstranit do okamZiku
ukonéenf inventarizace,
obsahuje informaci

0 této skutecnosti,
pokud neni uvedena

v pfiloze
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7.1 Vymezeni ,pfedmétu inventarizace

7. Priprava inventarizace

Oblast organizace pfipravy, postupt a praci pfed zahdjenim, v priibéhu
provadéni a po skonceni inventarizace, jak jiz bylo fec¢eno, je plné v pravo-
moci a odpovédnosti tGcetni jednotky.
Ucetni jednotky by tedy mély o$ettit organizaci inventarizace majetku, z4-
vazk, jinych aktiv, jinych pasiv a skute¢nosti zati¢tovanych na podroz-
vahovych tctech vzhledem k:
a) objemu majetku, zdvazkd, jinych aktiv, jinych pasiv a skute¢nost{
zauctovanych na podrozvahovych tcétech (,pfedmét inventarizace®),
b) umisténi majetku a
c) poctu pracovnikt tcetni jednotky.
Vyse uvedené skute¢nosti by mély icetni jednotky zvdazit pti zajisténi
organizace a proveden{ inventarizace v souladu s ustanovenimi zdkona
o Ucetnictvi a v ndvaznosti na ustanoveni vyhldsky ¢. 270/2010 Sb.

7.1 Vymezeni ,pfedmétu inventarizace

Pro vymezeni ,,pfedmétu inventarizace® v ticetni jednotce je mozné vychd-
zet (1ze pouZzit informace vyplyvajici) z G¢tového rozvrhu tcetni jednotky,
ktery je sestaven v ndvaznosti na pfislusnou smérnou tétovou osnovu.

V tomto piipadé je nutné zdiraznit ustanoveni § 4 odst. 8 ZoU, ze kte-
rého vyplyvd, Ze tcetni jednotky jsou povinny dodrZovat pti vedeni tGcet-
nictvi zejména smérnou tGctovou osnovu, uspofddani a oznacovani polozek
Gcetni zavérky a konsolidované tcetni zavérky, obsahové vymezeni téchto
zavérek, ucetni metody a ostatni podminky vedeni tGcetnictvi stanovené
provddécimi pravnimi pfedpisy. Pro nekteré vybrané tcetni jednotky je pro-
vddécim pravnim predpisem vyhldska ¢. 410/2009 Sb.

Déle pak § 14 ZoU stanovi:

§14
Smérna Uctova osnova a Uctovy rozvrh

(1) Smérna uctova osnova uréuje usporadani a oznaceni Gctovych tfid, popfipadé Gétovych
skupin nebo i syntetickych G&th pro Gctovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazki a ji-
nych pasiv, dale o nakladech a vynosech a o vysledku hospodafeni; toto uspofadani musi zajistit
sestaveni Ucetni zavérky. Pro vybrané Gcetni jednotky mize smérna Gctova osnova ur€it i uspofa-
dani a oznageni analytickych Gt a oznaCeni a usporadani podrozvahovych Gétu.

(2) Napodkladé smérné uctové osnovy podle odstavce 1 jsou Gcetni jednotky povinny sesta-
vit (itovy rozvrh, v némz uvedou Ucty potfebné k zatctovani vSech ucetnich pfipadd a k sestaveni
Ucetni zavérky v dané Gcetni jednotce.
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7.1 Vlymezeni ,predmétu inventarizace"

pro Uctovani o podminéné pohledavce). Okamzik zapisu v téchto knihach je také stejny,
pokud zanikl davod pro zachyceni ur€ité skute¢nosti v hlavni knize, a z toho davodu je
ctovano o sniZeni urcité polozky aktiva nebo pasiva, a zaroven byly spinény podminky
pro zapis v knize podrozvahovych ucth (napfiklad uplynutim ¢asu doSlo k promi¢eni po-
hledavky, avsak je zde predpoklad Uhrady dluhu rucitelem nebo jsou spinény podminky
pro upusténi od vymahani pohledavky podle jiného pravniho predpisu a zaroven Gcetni
jednotka jiz nema povinnost vykazovat pohledavku v rozvaze, avsak ma povinnost tuto
pohledéavku nadéle sledovat).

Na zdkladé vyse uvedeného je mozné konstatovat, Ze ictovy rozvrh
obsahuje:

1. syntetické tcty (v souladu se smérnou tc¢tovou osnovou, oznacené tii-
mistnym ¢iselnym znakem),

2. analytické Gcty (oznacené dal$imi c¢iselnymi znaky),

3. podrozvahové ¢ty (v souladu se smérnou Gi¢tovou osnovou, oznacené
tfimistnym ¢iselnym znakem).

L X

Konstrukce tiétového rozvrhu

Uctovy rozvrh tGéetni jednotky obsahuje:
» v pripadé dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku:

a)

b)

c)

syntetické ti¢ty dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

v ¢lenéni podle smérné tctové osnovy, oznacené tiimistnym c¢isel-

nym znakem XXX,

analytické ucty dlouhodobého nehmotného a hmotného ma-

jetku, oznacené dal$imi ¢iselnymi znaky XXX XX XX XX XX, rozli-

Sujicimi napf.:

e jednotlivé druhy majetku,

* majetek podle hmotné odpovédné osoby,

* majetek podle mist uloZeni ¢i umistént,

* majetek, ktery tcetni jednotka vyuZivd v hlavni ¢innosti,

* majetek, ktery je icetni jednotkou vyuZivdn k hospodaiské
(jiné, doplrikové) ¢innosti,

podrozvahové Ucty v ¢lenéni podle smérné ti¢tové osnovy, rozli-

$ujici naptiklad skute¢nosti tykajici se drobného dlouhodobého

majetku tcetni jednotky:

¢ jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek,

e jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek,

¢ ostatni majetek;
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7. PRIPRAVA INVENTARIZACE

e

Takto je mozné sestavit dalsi ,,dil¢i* inventariza¢ni komise, napt.:

,Diléi“ inventarizaéni komise (dale jen DIK) ¢. 2:

Predseda  (JMEN0 a Prijmeni) ......covvvvvrviiisrnisssss

Clen (IMENO & PHIMEN) ovvvrrerererereeeeeeeeeeeeeerssesssesesessssne

Clen (IMENO & PHIMENI) rvvvrrerererereseeeeeeeeesessssssssssssssssseens

DIK €. 2 provede inventuru dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného

a dlouhodobého hmotného majetku neodpisovaného

DIK ¢&. 2 provede inventuru téchto poloZek aktiv rozvahy (syntetickych G¢tu):
021-Stavhy
022-Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci
025-Péstitelské celky trvalych porostt
028-Drobny dlouhodoby hmotny majetek
029-Ostatni dlouhodoby hmotny majetek
031-Pozemky
032—Kulturni predméty
042-Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
052-Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

Misto provedeni: Utvar, StrediSKO €. .....ccoovvvrvreriircerereircieis

Terminy provedeni inventury:
a) zahajeni inventury dne ...........cccovvenee
b) ukonceni inventury dne ...........c........

c) predani zpracovanych inventurnich soupist dne ...................
pracovnikovi odpovédnému za provedeni inventarizace.

U dal$ich DIK se bude postupovat ve smyslu vyse uvedeného, napf.:

DIK €. 3 provede inventuru dlouhodobého finanéniho majetku

DIK €. 4 provede inventuru zasob

DIK €. 5 provede inventuru pohledavek, zavazku, ¢asového rozliseni,
rezerv apod.

Vi, dne .o Vedouci Gcetni jednotky ........ooovvvvvvveeinnns

Sestavovani inventariza¢nich komisi se v ti¢etni jednotce idi celkovym
objemem majetku, umisténim majetku a po¢tem zaméstnancti.
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8. INVENTARIZACNI PISEMNOSTI

Inventurni soupis

Ugetni jednotka IC
NAZEV: .oooeoiiiiiiiiii
SIAIO: v,

Druh majetku, véetné identifikatoru:

Ocenéni majetku a zavazku k okamziku ukonéenti inventury:

Umisténi majetku:

Jména pracovnikd odpovédnych za majetek:

Inventura provedena ke dni (rozhodny den):

Okamzik zahajeni a okamZik ukonceni inventury:

ZpUsob zjiStovani skuteéného stavu majetku:

Okamzik, ke kterému se sestavuje Ucetni zavérka:

Prehled vyhotovenych inventurnich soupisu:

— Cislo syntetického uctu

— podet stran

Zjisténé inventariza¢ni rozdily v mnozstvi a v K¢ s presnosti na 2 desetinna mista:
Vyjadreni pracovnik(i odpovédnych za majetek k pric¢indm vzniku inventarizaénich rozdild:
Navrh inventarizacni komise na vyporadani inventurnich rozdilli s uvedenim ¢astek
zavinénych mank:

Zjisténi a navrhy na opatfeni od inventarizacni komise k inventarizovanému majetku
(z&vazkdm) zejména:

a) ke stanoveni odpoveédnosti,

b) k zajiSténi ochrany a vyuZivani majetku,

c) ke stavu a kvalité majetku,

d) k bezpecnosti prace,

a dalSi navrhy, které jsou soucasti inventarizaéni smérnice.
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12. VYMEZENI NEKTERYCH POJMU Z HLEDISKA TRIDENI, ZARAZENI A POUZIVANI MAJETKU

porost

§ | Cislo anazev Gétové tiidy, Oznaceni a obsahové vymezeni polozky rozvahy,
skupiny, €islo a nazev vykazu zisku a ztraty
syntetického Uctu (syntetického Gétu)
14 | 025-Péstitelské celky trvalych | Polozka A.I1.5. Péstitelské celky trvalych porostd obsahuje

a) ovocné stromy a ovocné kerfe vysdzené na souvislém pozem-
ku o vyméfe nad 0,25 hektaru v hustoté nejméné 90 stromd
nebo 1000 kefd na hektar,

b) trvaly porost vinic a chmelnic bez nosnych konstrukci.

028-Drobny dlouhodoby
hmotny majetek

Polozka A.11.6. Drobny dlouhodoby hmotny majetek obsahuje hmotné
movité véci, popfipadé soubory majetku, které jsou charakterizovany
samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, u kterych doba pou-
Zitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je v ¢ast-
ce 3 000 K& a vy3Si a neprevysuje Gastku 40 000 Ké&. Ugetni jednotka
mdze rozhodnout vnitfnim pfedpisem o snizeni stanovené dolni hrani-
ce. Za drobny dlouhodoby hmotny majetek se povazuji vzdy

a) pfedméty z drahych kov(, pokud nejsou dlouhodobym majetkem
podle odstavce 4, bez ohledu na vysi pofizovaci ceny a

b) véci pofizené formou finanéniho leasingu, popiipadé bezlplatné
prevzaté, u kterych ocenéni podle § 25 zakona neprevysuje Cast-
ku 40 000 K¢,

c) vécna brfemena k pozemku a stavbé s vyjimkou uzivaciho pré-
va, pokud nejsou vykazovana jako soucast ocenéni polozky
A.lI.3. Stavby nebo jako soucast ocenéni v ramci polozky B.l.Zaso-
by, u kterych ocenéni neprevySuje ¢astku 40 000 K&.

029-Ostatni dlouhodoby
hmotny majetek

Polozka A.11.7. Ostatni dlouhodoby hmotny majetek obsahuje zejména

a) dospéla zvifata bez ohledu na vysi ocenéni, s vyjimkou zvifat
v zoologickych zahradach, sluzebnich pst a sluzebnich koni,

b) loZiska nevyhrazeného nerostu nebo jejich ¢asti koupené nebo
nabyté vkladem jako sou¢ast pozemku po 1. lednu 1997 v rozsahu
vymezeném geologickym prizkumem a za podminky stanovené
v § 66 odst. 2, a to bez ohledu na vysi ocenéni,

c) technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku nevyka-
zovaného v polozkach A.I1.2. Kulturni pfedméty az A.I1.5. Péstitel-
skeé celky trvalych porostu,

d) vécna bfemena k pozemku a stavbé s vyjimkou uzivaciho pré-
va, pokud nejsou vykazovana jako soucast ocenéni polozky
A.lI.3. Stavby nebo jako sou¢ast ocenéni v ramci polozky B.I. Za-
soby, nevykazovana v polozce A.11.6. Drobny dlouhodoby hmotny
majetek.
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13. INVENTARIZACE NEKTERYCH DRUHU MAJETKU A ZAVAZKU

13.21 Inventura dlouhodobych zavazkii

Do této skupiny zdvazki patii dlouhodobé zdvazky z obchodniho styku
s dobou splatnosti delsi neZ 1 rok (sledované podle jednotlivych véfitelt),
zejména:

e bankovni tGvéry,

* dlouhodobé uvéry,

e dlouhodobé zavazky z vydanych dluhopist,

e dlouhodobé zavazky z ruceni,

e dlouhodobé sménky k thradé.

13.22 Inventura kratkodobych bankovnich tvéra
a ostatnich kratkodobych pfijatych vypomoci

V tomto pfipadé se jednd o inventarizaci krdtkodobych bankovnich
iveért a ostatnich ptijatych vypomoci, které jsou poskytnuty na dobu 1 roku
a kratsi nez 1 rok. Pfi této inventarizaci se postupuje podle jednotlivych
druht Givérti a vypomoct, tzn. dokladovou inventurou se samostatné zjistuji
skutec¢né stavy kratkodobych bankovnich Gvérta poskytnutych bankou.

Ddle se jednd o eskontni ivéry, tzn. Uvery poskytnuté bankou na eskon-
tované sménky, popf. jiné cenné papiry, které do doby splatnosti pievzala
banka k inkasu.

Stejnym zptlisobem se postupuje i pfi inventarizaci vydanych kratko-
dobych dluhopist ostatnich kratkodobych finanénich vypomoci, tzn. pti-
jatych vypomoci (ptlijéek) poskytnutych ostatnimi osobami, s vyjimkou
bank, na zdkladé smluv.

13.23 Inventura éasového rozliSeni (pasivni povahy)

Do této skupiny patfi:

» vydaje pristich obdobi, které predstavuji ndklady, jez s béZnym obdo-
bim souviseji, avSak vydaj na né nebyl dosud uskute¢nén (napt. né-
jemné placené pozadu, prémie, odmény placené po uplynuti roku).
Jedna se tedy o polozky (¢astky), u nichZ je zndmo, Ze se v budoucich
obdobich vynaloZzi na pfislusny tcel a v urcité vysi,

» vynosy piistich obdobi, které piedstavuji ptijmy béZného tcetniho ob-
dobi, které hospodéisky patfi do vynosti v pfistich obdobich (napf. né-
jemné pfijaté pfedem, ¢astky pfijatych pausalli na zajisténi servisnich
sluzeb pfedem),
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6. Prehled majetku a zdvazku podléhajicich inventarizaci. ..

Predmét inventarizace Syratggtc & ﬁﬁﬂf&z;{; Et;)t\; ?/Tll

ZhoZi na cesté 138 Di
Ostatni zasoby 139 Fi
Opravné polozky k poskytnutym névratnym finanénim vypomocem 142 Di
dlouhodobym

Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam z postoupenych Gvérl 144 Di
Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam z ruceni 146 Di
Opravné polozky k ostatnim dlouhodobym pohledavkam 149 Di
Opravné polozky k materialu 181 Di
Opravné polozky k nedokoncené vyrobé 182 Di
Opravné polozky k polotovarim vlastni vyroby 183 Di
Opravné polozky k vyrobkim 184 Di
Opravné polozky ke zbozi 185 Di
Opravné polozky k ostatnim zasobam 186 Di
Odbératelé 31 Di
Sménky k inkasu 312 Di, Fi
Pohledévky za eskontované cenné papiry 313 Di
Kratkodobé poskytnuté zalohy 314 Di
Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti 315 Di
Poskytnuté navratné finanéni vypomaci kratkodobé 316 Di
Kratkodobé pohledavky z postoupenych Gvérd 317 Di
Pohledavky z pferozdélovanych dani 319 Di
Pohledavky za zaméstnanci 335 Di
Socialni zabezpeceni 336 Di
Zdravotni pojisténi 337 Di
Dlichodové sporeni 338 Di
Dan z pifjmu 341 Di
Ostatni dané, poplatky a jin4 obdobna pinéni 342 Di
Dar z pfidané hodnoty 343 Di
Pohledavky za osobami mimo vybrané viadni instituce 344 Di
Pohledavky za vybranymi Gstfednimi viadnimi institucemi 346 Di
Pohledavky za vybranymi mistnimi viadnimi institucemi 348 Di
Prijaté zalohy dani 351 Di
Pohledavky ze spréavy dani 352 Di
Preplatky na danich 353 Di
Zévazky z vratek nepfimych dani 354 Di
Zuctovani z prerozdélovani dani 355 Di
Pohledavky z exekuce a ostatniho nakladani s cizim majetkem 356 Di
Zévazky z exekuce a ostatniho nakladani s cizim majetkem 357 Di
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PRILOHOVA CAST

Pfiloha ¢. 16
INVENTURNI SOUPIS
IC, n&zev a sidlo Ucetni jednotky Zbozi
Druh provedenti: inventura
fyzicka
Inventarizace provedena
ke dni:
Rozhodny den:
Synteticky Ucet:
Analyticky Gcet:
Okamzik, ke kterému se
sestavuje Ucetni zavérka:
Utvar: Cislo stranky:
Cislo | Identifikator | Nazev zboZi | MJ | MnoZstvi Cena Poznamka
Fadku|  zbozi zaMJ celkem K&)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Celkem

Okamzik zahajenf inventury (den):

Okamzik ukonceni inventury (den):

Podpisovy zaznam osoby
odpovédné za skutecnosti
(8 30 ZoU odst. 7, pism. a))

Podpisovy z&znam osoby odpovédné
za provedeni inventury

Potvrzuji, Ze fyzicka inventura zasob zboZi se konala za mé U¢asti a Ze jsem Zadné zasoby
zhoZi nezatajil(a) a veSkeré doklady jsem pfedal(a) k zatctovan.

Misto vyhotoveni

Odpovédny pracovnik
datum, podpis

*) s pfesnosti na 2 desetinna mista
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PRILOHOVA CAST

Priloha ¢. 44

INVENTURNI SOUPIS

IC, nézev a sidlo Ucetni jednotky Ocenitelna prava
Druh provedeni: inventura dokladova, fyzicka
Inventarizace provedena ke dni:
Rozhodny den:
Rozsah provedeni inventury (¢iselné a slovni
oznaceni podle smérné Gctové osnovy):
Ustova skupina (sesk.invent.polozek):
Synteticky Ucet (invent.polozka):
Analyticky Gcet:
Okamzik, ke kterému se sestavuje
Ucetni zavérka:
Utvar: Cislo stranky:
Inventariza¢ni identifikator
Cislo Inventarni Nazev Ocenéni .
Y o ) ¥ Poznamka
fadku Cislo (popis) cena Kg)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
Celkem
Podpisovy zaznam osoby
OkamZik zah&jenf inventury (den): odpovédné za skutecnosti
Okamzik ukongent inventury (den): (830 ZoU odst. 7, pism. a))

Podpisovy zaznam osoby odpovédné
za provedeni inventury

*) s pfesnosti na 2 desetinna mista
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